ZARZADZENIE NR 119/2026
BURMISTRZA GLOWNA
z dnia 22 czerwca 2026 roku

w sprawie wyznaczenia uzytkownikow konta Urzedu Miejskiego w Glownie
w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych
oraz okreslenia ich uprawnien i obowiazkéow

Na podstawie art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2025 1. poz. 1483 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki
z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam uzytkownikéw konta Urzedu Miejskiego w Glownie (dalej: Urzad)
w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych oraz okre§lam ich
uprawnienia i obowigzki.

§ 2. 1. Wyznaczam Pana Jacka Kubiaka na administratora konta Urzedu Miejskiego
w Glownie w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych (dalej:
konto Urzedu w CRU) odpowiedzialnego za zarzadzanie tym kontem.
2. Administrator konta Urzedu w CRU:
1) nadaje i odbiera uprawnienia pozostatym uzytkownikom konta oraz dokonuje zmiany
tych uprawnien, zgodnie z poleceniami i upowaznieniami Burmistrza Glowna;
2) generuje raport prezentujacy informacje o umowach, ktore zostaly zarejestrowane
na koncie.
3. W czasie nieobecnosci Pana Jacka Kubiaka, jego obowigzki wykonuje zastepujaca go osoba
lub Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego Urzedu.

§ 3. 1. Wyznaczam kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu, pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach oraz audytora wewngtrznego na osoby
wprowadzajace informacje o umowie do Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych (dalej: CRU).

2. Osoba posiadajgca uprawnienia wprowadzajacego informacje o umowie do CRU
uprawniona jest do:

1) wprowadzania do systemu informacji o umowie;

2) dokonywania zmian informacji, o ktérych mowa w pkt 1.

3. Osoba, o ktorej mowa w ust. 2 zobowigzana jest do wprowadzania informacji o umowie
w zakresie 1 w sposob okreslony w zarzadzeniu Burmistrza Gtowna w sprawie zasad 1 sposobu
udostgpniania 1 aktualizowania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Uméw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta
Gtowno.

4. Informacje o umowie wprowadzane s3 do CRU nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia
zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany dotyczacej umowy.



5. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu moga wyznaczy¢ innego pracownika
podlegtej im komorki organizacyjnej do realizacji obowiazkow, o ktorych mowa w niniejszym
paragrafie. Nadzor nad prawidtowoscig 1 terminowoscig realizacji tych obowigzkow
przez wyznaczone osoby sprawuja wlasciwi kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu.

§ 4. 1. Wyznaczam Panig Anit¢ Morawska na osobe publikujaca informacje o umowie
w CRU.
2. Osoba publikujaca informacje o umowie w CRU uprawniona jest do:
1) udostepniania i aktualizowania informacji o umowie;
2) wycofywania udostepnionych informacji o umowie.
3. Osoba publikujgca informacje o umowie w CRU zobowigzana jest do:
1) publikowania danych w CRU zgodnie z obowigzujagcymi terminami;
2) weryfikowania kompletno$ci i poprawnosci danych wprowadzonych do CRU przez
osoby wprowadzajace informacje o umowie;
3) monitorowania terminowo$ci wprowadzania informacji o umowie, W tym
dokonywania zmian tych informacji przez osoby wprowadzajace informacje o umowie;
4) informowania kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu o stwierdzonych
brakach lub nieprawidlowosciach w ww. zakresie, wymagajacych podjecia dzialan
naprawczych.
4. W czasie nieobecnosci Pani Anity Morawskiej, jej obowigzki wykonuje zast¢pujacy ja
pracownik lub Kierownik Referatu Inwestycji Urzedu.

§ S. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu, pracownicy zatrudnieni
na samodzielnych stanowiskach oraz audytor wewnetrzny w ramach swojej komorki
organizacyjnej odpowiadajg za:

1) nadawanie numeréw umowom — numer umowy nadany w komodrce organizacyjnej

1 numer identyfikacyjny nadawany umowie w CRU (majacy charakter techniczny
stuzacy identyfikacji wpisu w rejestrze centralnym) sg odrgbnymi oznaczeniami
1 nie muszg by¢ tozsame;

2) werytikowanie, czy umowa podlega ujawnieniu w CRU;

3) terminowos¢, kompletno$¢ 1 poprawno$¢ informacji wprowadzanych do systemu;

4) zgodnos$¢ czynnosci dokonywanych w systemie z przepisami o ochronie danych

osobowych oraz o dostgpie do informacji publicznej;

5) niezwloczne usuwanie brakéw 1 nieprawidlowosci wskazanych przez osobe

publikujaca informacje o umowie w CRU;

6) wiasciwe przechowywanie zarejestrowanych umoéw wraz z pelng dokumentacja

dotyczaca ich realizacji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2026 .

Burmistrz Glowna
/-1
Grzegorz Janeczek



