
ZARZĄDZENIE NR 119/2026 

BURMISTRZA GŁOWNA 

z dnia 22 czerwca 2026 roku 

 

w sprawie wyznaczenia użytkowników konta Urzędu Miejskiego w Głownie  

w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych  

oraz określenia ich uprawnień i obowiązków 

 

Na podstawie art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych  

(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki  

z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów 

Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440)  

 

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1. Wyznaczam użytkowników konta Urzędu Miejskiego w Głownie (dalej: Urząd)  

w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych oraz określam ich 

uprawnienia i obowiązki. 

 

§ 2. 1. Wyznaczam Pana Jacka Kubiaka na administratora konta Urzędu Miejskiego  

w Głownie w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (dalej: 

konto Urzędu w CRU) odpowiedzialnego za zarządzanie tym kontem. 

2. Administrator konta Urzędu w CRU: 

1) nadaje i odbiera uprawnienia pozostałym użytkownikom konta oraz dokonuje zmiany 

tych uprawnień, zgodnie z poleceniami i upoważnieniami Burmistrza Głowna; 

2) generuje raport prezentujący informacje o umowach, które zostały zarejestrowane  

na koncie.  

3. W czasie nieobecności Pana Jacka Kubiaka, jego obowiązki wykonuje zastępująca go osoba 

lub Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego Urzędu.  

 

§ 3. 1. Wyznaczam kierowników komórek organizacyjnych Urzędu, pracowników 

zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach oraz audytora wewnętrznego na osoby 

wprowadzające informacje o umowie do Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora 

Finansów Publicznych (dalej: CRU). 

2. Osoba posiadająca uprawnienia wprowadzającego informacje o umowie do CRU 

uprawniona jest do: 

1) wprowadzania do systemu informacji o umowie; 

2) dokonywania zmian informacji, o których mowa w pkt 1. 

3. Osoba, o której mowa w ust. 2 zobowiązana jest do wprowadzania informacji o umowie  

w zakresie i w sposób określony w zarządzeniu Burmistrza Głowna w sprawie zasad i sposobu 

udostępniania i aktualizowania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umów 

Jednostek Sektora Finansów Publicznych przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta 

Głowno. 

4. Informacje o umowie wprowadzane są do CRU nie później niż w terminie 14 dni od dnia 

zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany dotyczącej umowy. 



5. Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu mogą wyznaczyć innego pracownika 

podległej im komórki organizacyjnej do realizacji obowiązków, o których mowa w niniejszym 

paragrafie. Nadzór nad prawidłowością i terminowością realizacji tych obowiązków  

przez wyznaczone osoby sprawują właściwi kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu. 

 

§ 4. 1. Wyznaczam Panią Anitę Morawską na osobę publikującą informacje o umowie  

w CRU.  

2. Osoba publikująca informacje o umowie w CRU uprawniona jest do: 

1) udostępniania i aktualizowania informacji o umowie; 

2) wycofywania udostępnionych informacji o umowie. 

3. Osoba publikująca informacje o umowie w CRU zobowiązana jest do: 

1) publikowania danych w CRU zgodnie z obowiązującymi terminami; 

2) weryfikowania kompletności i poprawności danych wprowadzonych do CRU przez 

osoby wprowadzające informacje o umowie; 

3) monitorowania terminowości wprowadzania informacji o umowie, w tym 

dokonywania zmian tych informacji przez osoby wprowadzające informacje o umowie; 

4) informowania kierowników komórek organizacyjnych Urzędu o stwierdzonych 

brakach lub nieprawidłowościach w ww. zakresie, wymagających podjęcia działań 

naprawczych. 

4. W czasie nieobecności Pani Anity Morawskiej, jej obowiązki wykonuje zastępujący ją 

pracownik lub Kierownik Referatu Inwestycji Urzędu.  

§ 5. Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu, pracownicy zatrudnieni  

na samodzielnych stanowiskach oraz audytor wewnętrzny w ramach swojej komórki 

organizacyjnej odpowiadają za: 

1) nadawanie numerów umowom – numer umowy nadany w komórce organizacyjnej  

i numer identyfikacyjny nadawany umowie w CRU (mający charakter techniczny 

służący identyfikacji wpisu w rejestrze centralnym) są odrębnymi oznaczeniami  

i nie muszą być tożsame; 

2) weryfikowanie, czy umowa podlega ujawnieniu w CRU; 

3) terminowość, kompletność i poprawność informacji wprowadzanych do systemu; 

4) zgodność czynności dokonywanych w systemie z przepisami o ochronie danych 

osobowych oraz o dostępie do informacji publicznej; 

5) niezwłoczne usuwanie braków i nieprawidłowości wskazanych przez osobę 

publikującą informacje o umowie w CRU; 

6) właściwe przechowywanie zarejestrowanych umów wraz z pełną dokumentacją 

dotyczącą ich realizacji. 

 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2026 r. 

 

 

Burmistrz Głowna 

/-/ 

Grzegorz Janeczek 

 


