Zakacznik

do zarzadzenia nr 90/2026
Burmistrza Gtowna

z dnia 08.05.2026 .

Zadania;:

Osoby
odpowiedzialne

- nadzorowanie i monitorowanie budzetu projektu

- nadzor nad realizacjg obowigzkéw dotyczacych promocji
projektu,

- akceptacja dokumentacji sprawozdawcze] z realizacji
projektu, przygotowanej przez Wykonawce zarzadzajacego
projektem,

- nadzor merytoryczny oraz organizacyjny nad realizacja
zadan w zakresie dostaw, uslug i robdt budowlanych
realizowanych w ramach projektu,

- nadzor nad realizacjg i rozliczaniem projektu,

- akceptacja opisu merytorycznego faktur za uslugi, dostawy
1 roboty budowlane realizowane w ramach projektu,

- uczestnictwo w pracach komisji odbiorowych dotyczacych
zrealizowanych dostaw, ustug 1 robot budowlanych
w ramach projektu,

Beata Wszotek-
Lewandowska
(Przewodniczaca
Zespotu)

- koordynacja dziatan majacych na celu realizacje¢ projektu,

- udziat w pracach komisji przetargowe;,

- prowadzenie biezacej dokumentacji w zwigzku z realizacja
zadan zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie
projektu,

- odbieranie/przesylanie korespondencji projektowej,

- utworzenie biura projektu, archiwizacja dokumentacji,

- prowadzenie inwestycji realizowanej w ramach projektu,

- prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych  wylaczonych z obowigzku stosowania
przepiséw ustawy Pzp,

- planowanie 1 biezace monitorowanie budzetu projektu,

- opis merytoryczny faktur za ushugi, dostawy i1 roboty
budowlane realizowane w ramach projektu oraz jego
promocji,

- kontakt roboczy i biezaca wspolpraca z Wykonawca
zarzadzajagcym projektem - uzgadnianie propozycji zmian
w harmonogramie rzeczowo - finansowym, propozycji
wnioskow o  ewentualne  aneksy do  umowy

Aneta Nowacka
(Koordynator
Projektu)




o dofinansowanie, propozycji aktualizacji harmonogramu
ptatnosci,

- uczestnictwo w pracach komisji odbiorowych dotyczacych
zrealizowanych dostaw, uslug 1 robot budowlanych
w ramach projektu,

- udziat w organizowanych naradach dotyczacych zleconych
dostaw, ustug 1 robot budowlanych w ramach projektu,

- zastgpstwo Katarzyny Misiak 1 Anity Morawskiej —
Czlonkéw Zespotu - w czasie tagcznej ich nieobecnosci

- prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi i1 roboty budowlane
W oparciu o przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych,
- udzial w pracach komisji przetargowej,

- nadzér nad prowadzeniem postgpowan o udzielenie
zamOwien publicznych  wylaczonych z  obowigzku
stosowania przepisOw ustawy Pzp,

- prowadzenie dokumentow wewngtrznych jednostki,

- udziat w organizowanych naradach dotyczacych zleconych
dostaw, ustug i robdt budowlanych w ramach projektu,

- uczestnictwo w pracach komisji odbiorowych dotyczacych
zrealizowanych dostaw, uslug 1 robot budowlanych
w ramach projektu

Arkadiusz Janiak
(Cztonek Zespotu)

- udziat w pracach komisji przetargowe;,

-uczestnictwo w pracach komisji odbiorowych dotyczacych
zrealizowanych dostaw, wustug 1 robdt budowlanych
w ramach projektu,

- udzial w organizowanych naradach dotyczacych zleconych
dostaw, ustug 1 robot budowlanych w ramach projektu,

- zastgpstwo Koordynatora Projektu w czasie jego
nieobecnosci,

- zastgpstwo Katarzyny Misiak - Czlonka Zespotu -
W czasie jego nieobecnosci

Anita Morawska
(Cztonek Zespotu)

- udziat w pracach komisji przetargowe;,

-uczestnictwo w pracach komisji odbiorowych dotyczacych
zrealizowanych dostaw, wustug 1 robdt budowlanych
w ramach projektu,

- udziat w organizowanych naradach dotyczacych zleconych
dostaw, ustug i robot budowlanych w ramach projektu,
-zastgpstwo Anity Morawskiej - Cztonka Zespotu -
W czasie jego nieobecnosci

Katarzyna Misiak
(Cztonek Zespotu)

- udziat w pracach komisji przetargowe;,
- realizacja obowigzkow dotyczacych promocji projektu,
w tym przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie

Matgorzata Tomczuk
(Cztonek Zespotu)




zamoOwien publicznych  wylaczonych z  obowiazku
stosowania przepisow ustawy Pzp

- przygotowanie treSci tekstu na tablicy informacyjnej —
(zgodnie z =zapisami w PFU) w tym przygotowanie
i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych  wylaczonych z obowigzku stosowania
przepiséw ustawy Pzp

- przygotowanie tresci tekstow zamieszczonych na 4
tablicach informacyjnych (zgodnie z zapisami w PFU),
w tym przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych  wylaczonych z  obowiazku
stosowania przepisow ustawy Pzp

- dokumentacja fotograficzna realizacji inwestycji
-publikacja na  stronie internetowej 1  mediach
spoteczno$ciowej informacji o postepach, celach oraz
wynikach realizacji projektu;

- uczestnictwo w pracach komisji odbiorowych dotyczacych
zrealizowanych dostaw, uslug 1 robot budowlanych
w ramach projektu,

- udziat w organizowanych naradach dotyczacych zleconych
dostaw, ustug i robdt budowlanych w ramach projektu,
-zastgpstwo — Michaliny Sztenhauzer 1 Malgorzaty
Majchrzak — Czlonkow Zespotéw w czasie ich nieobecnosci

- udziat w pracach komisji przetargowe;,

- realizacja obowiazkéw dotyczacych promocji projektu,
w tym przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie
zamowien publicznych  wylaczonych z  obowigzku
stosowania przepisow ustawy Pzp

- przygotowanie treSci tekstu na tablicy informacyjnej —
(zgodnie z =zapisami w PFU) w tym przygotowanie
i prowadzenie postepowan o udzielenie zamodwien
publicznych  wylaczonych z obowigzku stosowania
przepisow ustawy Pzp

- przygotowanie tresci tekstow zamieszczonych na 4
tablicach informacyjnych (zgodnie z zapisami w PFU),
w tym przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych  wylaczonych z  obowigzku
stosowania przepisow ustawy Pzp

- dokumentacja fotograficzna realizacji inwestycji
-publikacja na  stronie  internetowej 1  mediach
spoteczno$ciowej informacji o postegpach, celach oraz
wynikach realizacji projektu;

Michalina
Sztenhauzer
(Cztonek Zespotu)




- uczestnictwo w pracach komisji odbiorowych dotyczacych
zrealizowanych dostaw, uslug 1 robot budowlanych
w ramach projektu,

- udziat w organizowanych naradach dotyczacych zleconych
dostaw, ustug 1 robot budowlanych w ramach projektu,
-zastepstwo — Matgorzaty Tomczuk 1 Malgorzaty Majchrzak
— Czlonkéw Zespotow w czasie ich nieobecnosci

- udziat w pracach komisji przetargowe;j,

- realizacja obowiazkéw dotyczacych promocji projektu,
w tym przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych  wylaczonych z  obowiazku
stosowania przepisow ustawy Pzp

- przygotowanie treSci tekstu na tablicy informacyjnej —
(zgodnie z =zapisami w PFU) w tym przygotowanie
i prowadzenie postegpowan o udzielenie zamowien
publicznych  wylaczonych z obowigzku stosowania
przepisow ustawy Pzp

- przygotowanie treSci tekstow zamieszczonych na 4
tablicach informacyjnych (zgodnie z zapisami w PFU),
w tym przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamOwien publicznych  wylaczonych z  obowigzku
stosowania przepisow ustawy Pzp

- dokumentacja fotograficzna realizacji inwestycji
-publikacja na  stronie  internetowej 1  mediach
spoteczno$ciowej informacji o postgpach, celach oraz
wynikach realizacji projektu;

- uczestnictwo w pracach komisji odbiorowych dotyczacych
zrealizowanych dostaw, wustug 1 robdt budowlanych
w ramach projektu,

- udziat w organizowanych naradach dotyczacych zleconych
dostaw, ustug i robot budowlanych w ramach projektu,
-zastepstwo — Matgorzaty Tomczuk i Michaliny Sztenhauzer
— Cztonkow Zespotéw w czasie ich nieobecnosci

Matgorzata
Majchrzak
(Cztonek Zespotu)

- prowadzenie wydzielonej ewidencji ksiegowej,
- wydatkowanie dotacji (realizacja ptatnos$ci)

Ewelina Tulinska
(Cztonek Zespotu)

Burmistrz Glowna

/-1

Grzegorz Janeczek




