
ZARZĄDZENIE NR 55/2026 

BURMISTRZA GŁOWNA 

z dnia 25 marca 2026 roku 

 

w sprawie wyznaczenia pracowników Urzędu Miejskiego w Głownie do udzielania 

pierwszej pomocy oraz wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów  

i ewakuacji pracowników  

 

Na podstawie art. 2071 § 1 pkt 3 w związku z art. 2091 § 1 pkt 2 ustawy z dnia  

26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy /t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z późn. zm./  

 

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1. 1. Wyznacza się pracowników Urzędu Miejskiego w Głownie (dalej: Urząd)  

do udzielania pierwszej pomocy. Wykaz pracowników wyznaczonych do udzielania pierwszej 

pomocy stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia. 

2. Do zadań pracowników wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy należy  

w szczególności: 

1) niezwłoczne podjęcie działań zmierzających do powiadomienia podmiotów ustawowo 

powołanych do udzielania pomocy osobom w stanie nagłego zagrożenia zdrowotnego, 

2) udzielanie pierwszej pomocy w nagłych wypadkach, 

3) zapewnienie opieki osobom poszkodowanym po zdarzeniu wypadkowym, 

4) informowanie i instruowanie pracowników w zakresie udzielania pierwszej pomocy. 

 

§ 2. 1. Wyznacza się pracowników Urzędu do wykonywania działań w zakresie 

zwalczania pożarów i ewakuacji. Wykaz pracowników wyznaczonych do wykonywania 

działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia. 

2. Do zadań pracowników wyznaczonych do wykonywania działań w zakresie zwalczania 

pożarów i ewakuacji należy w szczególności: 

1) ustalenie miejsca powstania pożaru, kierunku jego rozprzestrzeniania się oraz stopnia 

zagrożenia dla pomieszczeń sąsiadujących, 

2) niezwłoczne powiadomienie Państwowej Straży Pożarnej o powstałym zagrożeniu  

oraz przekazanie informacji o zdarzeniu Burmistrzowi Głowna, jego zastępcy  

lub Sekretarzowi Miasta Głowna w celu podjęcia działań, 

3) podjęcie działań zmierzających do ugaszenia pożaru przy użyciu podręcznego sprzętu 

gaśniczego, o ile nie stwarza to zagrożenia dla życia lub zdrowia, 

4) organizowanie i koordynowanie ewakuacji pracowników oraz innych osób 

przebywających na terenie Urzędu, 

5) wskazywanie dróg ewakuacyjnych oraz kierowanie osób do wyznaczonych miejsc 

zbiórki, 

6) współpraca ze służbami ratowniczymi po ich przybyciu na miejsce zdarzenia.  



§ 3. Zobowiązuje się Zastępcę Kierownika Referatu Organizacyjno-Administracyjnego 

do zapewnienia przeszkolenia osób wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy  

oraz wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji. 

 

§ 4. Zobowiązuje się Zastępcę Kierownika Referatu Organizacyjno-Administracyjnego 

do poinformowania pracowników Urzędu Miejskiego w Głownie o pracownikach 

wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy oraz wykonywania działań w zakresie 

zwalczania pożarów i ewakuacji. 

 

§ 5. Decyzję o ewakuacji i jej zakresie (z całego budynku lub jego części) podejmuje 

Burmistrz Głowna lub jego zastępca, a w przypadku ich nieobecności – Sekretarz Miasta 

Głowna. 

 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

Burmistrz Głowna 

              /-/ 

Grzegorz Janeczek 

 


