ZARZADZENIE Nr 37/2026
BURMISTRZA GLOWNA
z dnia 25 lutego 2026 r.

w sprawie uzytkowania i eksploatacji budynkow Urzedu Miejskiego w Glownie

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.) w zwigzku z art. 25 ust. 1 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1145 ze zm.)
i art. 61 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 418
ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia wlasciwego uzytkowania i eksploatacji budynkéw Urzedu
Miejskiego w Glownie (dalej: Urzad), wyznaczam administratorow poszczegolnych
obiektow.

2. Wyznaczam na administratora budynku zlokalizowanego przy ulicy:
1) Mtynarskiej 15 — Malgorzate Dominczak,

2) Dworskiej 4 — Arkadiusza Kazmierczaka,

3) Ludwika Norblina 1 — Martyng Lysio.

§ 2. Administrator budynku odpowiedzialny jest za sprawowanie nadzoru
nad budynkiem, w celu zapewnienia bezpieczenstwa jego uzytkowania 1 wilasciwej jego
eksploatacji, w tym eksploatacji instalacji 1 urzadzen, jak rOéwniez przestrzegania norm
spotecznych oraz wymogow bezpiecznego zachowania si¢ przez osoby przebywajace
w obiekcie.

§ 3. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu ponosza odpowiedzialno$¢
za prawidlowe uzytkowanie mienia powierzonego podlegtym im komoérkom organizacyjnym.
2. Kazde stwierdzone uszkodzenie, mogace mie¢ wplyw na bezpieczenstwo uzytkowania
obiektu lub wiasciwg jego eksploatacje, powinno by¢ niezwlocznie zgltoszone do Kierownika
Referatu Organizacyjno-Administracyjnego lub jego zastepcy.

§ 4. Do podstawowych obowiazkéw administratoréw budynkéw nalezy:
1) monitorowanie 1 bezzwloczne zglaszanie Kierownikowi Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego lub jego zastepcy wszelkich awarii, dotyczacych w szczego6lnosci:
a) instalacji wodno-kanalizacyjne;j,
b) instalacji 1 urzagdzen centralnego ogrzewania,
¢) instalacji elektrycznej i odgromowej,
d) instalacji internetowej 1 antywtamaniowej,
e) urzadzen stuzacych ochronie przeciwpozarowe;j;
2) biezaca wspotpraca z firmg realizujaca ustugi w zakresie wywozu nieczystosci;



3) monitorowanie przejezdnosci drog przeciwpozarowych oraz ciggow ewakuacyjnych,
a w przypadku stwierdzenia niedociagni¢¢ — niezwtoczne informowanie o nich Kierownika
Referatu Organizacyjno-Administracyjnego lub jego zastepce;

4) w przypadku wystgpienia zdarzenia noszacego znamiona sytuacji kryzysowej,
spowodowanej sitami natury lub wywotanej dziatalno$cig czlowieka (pozar, katastrofa
budowlana, zagrozenie terrorystyczne itp.), natychmiastowe poinformowanie o zdarzeniu
Burmistrza Gtowna oraz zarzadzanie sytuacjg przed przybyciem stuzb ratowniczych,
zgodnie z instrukcjami wewngtrznymi obowigzujgcymi w Urzedzie.

§ 5. Na terenie budynkow Urzedu zabrania si¢ w szczego6lnosci:
1) samowolnych przerdbek i zmian w wyposazeniu pomieszczen;
2) wykorzystywania mienia do celow prywatnych, bez zgody Burmistrza Gtowna;
3) dziatan sprzecznych z przepisami prawa lub dobrymi obyczajami.

§ 6. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam administratorom budynkéw Urzedu.
2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do przestrzegania postanowien zarzadzenia
oraz wspoOlpracy i udzielenia pomocy administratorom budynkéw w wykonywaniu przez nich
powierzonych zarzadzeniem obowigzkow.

§ 7. Nadzoér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Glowna.
§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 60/2022 Burmistrza Glowna z dnia 21 kwietnia 2022 r.
w sprawie uzytkowania nieruchomo$ci — budynkow (obiektow) — Urzedu Miejskiego

w Glownie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Glowna
/-
Grzegorz Janeczek



