ZARZADZENIE Nr 209/2025
BURMISTRZA GLOWNA
z dnia 16 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Glownie
inwentaryzacji za 2025 rok

Na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) oraz na podstawie zarzadzenia
129/2021 Burmistrza Gtowna z dnia 22 wrze$nia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury aktywoéw i1 Srodkow,
o ktorych mowa w art. 26 ust. 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku.

§ 2. Ustalenie, poprzez uzyskanie od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia, sald
standw aktywoOw i pasywow:
1) $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych;
2) rozrachunkow z innymi jednostkami;
3) rozrachunkéw z dostawcami i innymi kontrahentami.

§ 3. Ustalenie, drogg weryfikacji sald — droga poréwnania danych ewidencji
z odpowiednig dokumentacja, nize] wymienionych stanéw aktywow 1 pasywow:
1) $rodkow trwalych grunty;
2) trudno dostepnych ogladowi srodkow trwalych;
3) $rodkow trwatych w uzytkowaniu;
4) dhlugoterminowych aktywow finansowych;
5) $rodkow trwalych w budowie;
6) wartosci niematerialnych i prawnych;
7) pozostatych aktywow 1 pasywow.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna
w sktadzie:
1. Martyna Lysio — Przewodniczaca,
2. Hubert D¢bski — cztonek,
3. Arkadiusz Janiak — cztonek,
4. Sylwia Grudzinska — cztonek.

§ S. 1. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac
1 powigzac¢ z zapisami ksigg rachunkowych.



2. Z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy sporzadzi¢ odrebny protokét kontroli kasy,
drukow $cistego zarachowania i innych walorow majatkowych (depozytow).

3. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice mig¢dzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych
tego roku obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.

Burmistrz Glowna
/-1
Grzegorz Janeczek



