I.

Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 73/2025
Burmistrza Glowna

z dnia 7 maja 2025 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU NA TERENIE GMINY

MIASTA GLOWNO

I. Podstawa prawna
§1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych — (Dz. Urz. UE L Nr 119 ze zm.).
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j.Dz. U. 22019 1. poz. 1781).
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze
zm.).

I1. Postanowienia ogdlne

§ 2.

Regulamin funkcjonowania monitoringu na terenie Gminy Miasta Glowno, zwany dalej

,Regulaminem”, okresla zasady funkcjonowania monitoringu, miejsca instalacji kamer na

terenie Gminy Miasta Glowno, zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposob

zabezpieczania i udostepniania zgromadzonych danych.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) monitoringu - rozumie si¢ przez to system rejestracji obrazu prowadzony w sposob
systematyczny w przestrzeni znajdujacej si¢ w polu widzenia kamer zainstalowanych
w okreslonych punktach Gminy Miasta Glowno na obszarze monitorowanym lub w jego
poblizu;

2) systemie monitoringu - rozumie si¢ przez to instalacje¢ sktadajaca si¢ z okablowania oraz
ze sprzetowych 1 programowych elementow stuzacych do odbioru obrazu, jego
rejestracji, odtwarzania lub przetwarzania w celu osiggni¢cia funkcjonalnosci obrazu;

3) podmiocie uprawnionym - rozumie si¢ przez to podmioty, ktoére na podstawie odrgbnych
powszechnie obowigzujacych przepisoéw, moga mie¢ udostgpniony wglad do obrazu
w systemie monitoringu. Podmiotami uprawnionymi sa w szczegélnosci: sady,
prokuratura, policja, straz graniczna, Stuzba Ochrony Panstwa, Agencja Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencja Wywiadu, Centralne Biuro Antykorupcyjne, Zandarmeria
Wojskowa, Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego, Wywiad Skarbowy, Stuzba Celna.

II1. Cel stosowania systemu monitoringu
§3.
Podstawowym celem wykorzystania monitoringu jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;



2) ochrona obiektoéw komunalnych i urzadzen uzytecznosci publiczne;.

Administratorem systemu monitoringu oraz Administratorem Danych Osobowych jest
Gmina Miasta Gtowno z siedzibg przy ul. Mlynarskiej 15, 95-015 Glowno, reprezentowana
przez Burmistrza Glowna.

Koordynatorem systemu monitoringu jest upowazniony informatyk Urz¢edu Miejskiego
w Glownie.

W ramach zawartego porozumienia dostep do monitoringu posiada Policja w Glownie
w zwigzku z wykonywaniem przez nig ustawowych obowiazkow.

IV. Miejsca instalacji kamer i osprzetu oraz obszar objety monitoringiem

§4.

Funkcjonujacy na terenie Gminy Miasta Gtowno system monitoringu wizyjnego sktada si¢

zZ:

1) kamer rejestrujagcych obraz na terenie Gminy Miasta Gtowno, zgodnie z wykazem
sporzadzonym wedtug Zatacznika nr 1 do Regulaminu. Aktualizacja zatacznika nie
wymaga zmiany niniejszego zarzadzenia;

2) urzadzen zapisujacych obraz;

3) monitorow;

4) stanowiska pozwalajacego na podglad rejestrowanych obrazow oraz umozliwiajacego
tworzenie kopii z rejestratora.

Kamery sa umieszczone w sposob zapewniajacy poszanowanie prawa do prywatnosci,

godnosci czlowieka 1 innych dobr osobistych. Wybor punktéw zainstalowania kamer zostat

dokonany z poszanowaniem praw i wolnosci obywateli.

Centrum monitoringu usytuowane jest w budynku Urzedu Miejskiego w Glownie z siedziba

przy ul. Mtynarskiej 15, 95-015 Gtowno.

Dostgp do pomieszczenia jest ograniczony do o0sob posiadajacych upowaznienie

Administratora Danych Osobowych do obslugi systemu monitoringu wizyjnego. Rejestr

0s0b upowaznionych do przegladania obrazu oraz tworzenia kopii z rejestratora systemu

monitoringu na terenie Gminy Miasta Glowno stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu.

Dostep pracownikow firm zewnetrznych jest mozliwy po podpisaniu umowy powierzenia

przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia prac w obecnosci 0s6b

upowaznionych, o ktérych mowa w ust. 4.

V. Zakres przetwarzanych danych

§5.

Zakres mozliwych przetwarzanych danych osobowych w powigzaniu z wizerunkiem
utrwalonym na urzadzeniach rejestrujacych:

1) wizerunek osoby;

2) numer rejestracyjny pojazdu.

Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring zobowigzane sa do
przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

VI. Zasady stosowania systemu monitoringu

§ 6.



10.

System monitoringu funkcjonuje catg dobg, przez siedem dni w tygodniu.

Rejestracji 1 zapisowi podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu, bez
rejestracji dzwigku.

Zapisy z monitoringu nie sg archiwizowane.

Maksymalny okres przechowywania obrazu zarejestrowanego w systemie monitoringu
wynosi 25 dni.

Po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 4, uzyskane dane z nagrania obrazu zawierajace
dane osobowe podlegaja skasowaniu poprzez automatyczne nadpisanie.

W przypadkach uzasadnionych prowadzonym postepowaniem, w ktorym nagrania obrazu
stanowig dowdd w postepowaniu, termin, o ktorym mowa w ust. 4 ulega przedtuzeniu do
czasu zakonczenia postgpowania.

System monitoringu zapisuje w dzienniku zdarzen wszelkie proby logowania, dost¢pu do
danych 1 ich kopiowania.

System monitoringu jest zabezpieczony przed utratg zasilania (UPS).

VI. Zasady udostepniania danych zarejestrowanych przez system monitoringu

§7.

W sytuacji zaistnienia zdarzenia zwigzanego z celami systemu monitoringu dopuszcza si¢
wykorzystanie zapisow wideo do jego analizy oraz oceny.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony wytacznie podmiotom uprawnionym,
o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 3, w zakresie realizowania przez nie zadan ustawowych.
Nagrania z monitoringu nie sg udost¢pniane bezposrednio osobom fizycznym. Potrzebg
uzyskania takich danych jako $rodka dowodowego nalezy zgtosi¢ organom $cigania.
Zarejestrowany obraz moze zosta¢ zabezpieczony rowniez w uzasadnionych przypadkach
na wniosek podmiotu uprawnionego lub na pisemny wniosek osoby, ktora uzasadni interes
prawny do uzyskania nagranego materiatu.

Kazdorazowe zabezpieczenie, udostgpnienie lub skopiowanie i1 przekazanie danych
z systemu monitoringu podmiotowi uprawnionemu odbywa si¢ na pisemny wniosek tego
podmiotu i nastgpuje za zgoda Burmistrza Glowna. Wzor wniosku o udostepnienie /
zabezpieczenie kopii nagrania z monitoringu Gminy Miasta Gtowno stanowi Zatacznik nr
3 do Regulaminu.

W przypadkach niecierpigcych zwtloki, podmiot uprawniony zglasza wniosek ustnie
Burmistrzowi Glowna, a nastgpnie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni dostarcza go na
pismie.

Przekazane podmiotom uprawnionym dane nie sg archiwizowane.

Osoba, ktora wykaze interes prawny i faktyczny dostepu do swoich danych, ma prawo do
zapoznania si¢ z zabezpieczonym materialem wylacznie w obecno$ci upowaznionego
pracownika Administratora Danych Osobowych 1 w zakresie zlozonego wniosku,
z poszanowaniem praw 1 wolnosci innych osob oraz po uzyskaniu zgody Burmistrza
Glowna.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu zwraca si¢ na pisSmie do
Administratora Danych Osobowych przed uplywem przyjetego okresu ich
przechowywania.

Zabezpieczona kopia przygotowana na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje
zapisana na dysku komputera sluzacego do =zarzadzania monitoringiem 1 jest



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

1))

2)

przechowywana przez okres nie dtuzszy niz 2 miesigce liczac od dnia wykonania kopii
(realizacja wniosku) i udostepniania jest jedynie podmiotom uprawnionym.

W przypadku bezczynnosci podmiotow uprawnionych przez okres wskazany w ust. 10,
kopia podlega usuni¢ciu przy uzyciu oprogramowania umozliwiajgcego bezpieczne
usuni¢cie danych. Fakt zniszczenia nalezy odnotowa¢ w rejestrze udostgpnionych kopii.
Przedluzenie okresu przechowywania kopii wymaga ztozenia kolejnego wniosku przez
osobg zainteresowang.

Osoba upowazniona sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego
dotyczy wniosek oraz umieszcza ja w kopercie oznaczonej numerem porzagdkowym kopii,
data wykonania kopii, podpisem osoby wykonujacej kopi¢ i przekazuje ja wnioskodawcy.
Nagrania sg udostepniane na nos$niku elektronicznym w formacie, ktéry wnioskodawca jest
w stanie odtworzy¢. Jezeli wnioskodawca prosi o zapis w formacie, ktorego Administrator
Danych Osobowych nie jest w stanie wygenerowac, musi pokry¢ koszt formatowania zapisu
przez firme¢ zewnetrzng.

Kopia nagrania podlega ewidencjonowaniu w rejestrze udostepnionych kopii z monitoringu
wizyjnego. Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Gminy
Miasta Gtowno stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Rejestr udostepnien przechowywany jest razem z rejestratorem.

Nosnik z kopig nagrania przekazuje si¢ za pokwitowaniem w rejestrze udostgpnien
wnioskodawcy.

Zabrania si¢ przekazywania kopii nagran osobom nieuprawnionym.

Dane zapisane na nosniku elektronicznym nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegaja udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY
§8.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym oznakowane s3 tabliczkami informacyjnymi

zawierajagcymi znak graficzny - piktogram kamery i informacj¢ slowna ,,Teren

monitorowany”’.

Obowigzek informacyjny, w rozumieniu art. 13 RODO, realizowany jest poprzez

umieszczenie:

1) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Glownie, jak rowniez na stronie internetowe;j
http://www.glowno.pl, klauzuli informacyjnej;

2) na stronie internetowej http://www.glowno.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Glownie https://glowno.bip.net.pl/?lang=PL oraz na tablicy
ogloszen Urzedu Miejskiego w Glownie, z siedzibg przy ul. Mtynarskiej 15, 95-015
Glowno, Regulaminu funkcjonowania monitoringu na terenie Gminy Miasta Gtowno,
z wylaczeniem dokumentow do uzytku stuzbowego, ktore nie podlegaja publikacji.

§9.

W  sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczng decyzje podejmuje
Administrator Danych Osobowych.



