Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 74/2025
Burmistrza Glowna

z dnia 07.05.2025 r.

Regulamin pracy komisji likwidacyjnej

§1
1. Komisja dokonuje czynno$ci likwidacyjnych rzeczowych skladnikow majatku,
znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Glownie.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie trzyosobowym.

§2
Zgloszenie braku przydatnosci lub zniszczenia poszczegdlnych sktadnikéw majatku nastgpuje
poprzez pisemne ztozenie wniosku do komisji likwidacyjnej przez Wnioskodawce —
kierownika komorki organizacyjnej uzytkujacej skladnik majatku. Wzér wniosku stanowi
zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§3
1. Przewodniczacy komisji, po otrzymaniu wniosku, ustala termin 1 miejsce posiedzenia
komisji.
2. Do zakresu zadan komisji likwidacyjnej nalezy:
1) biezaca weryfikacja sktadnikow majatku pod wzgledem ich przydatnosci do uzytku;
2) wnioskowanie o nieodptatne przekazanie bezuzytecznych sktadnikow majatku
do innych jednostek;
3) ustalenie sposobu likwidacji zgltoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
zniszczonych sktadnikow majatku;
4) fizyczna likwidacja zniszczonych 1 bezuzytecznych sktadnikow majatku;
5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji.

§4
Wzor protokotu likwidacyjnego stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.
Protokot likwidacyjny sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach.
Protokot przekazywany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi Glowna.
Po zatwierdzeniu, protokot likwidacyjny jest przekazywany do referatu Finansowo-
Budzetowego, celem zdjecia danego sktadnika majatku z prowadzonych ksiag.
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§5
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy powszechnie
obowigzujace.



