ZARZADZENIE Nr 188/2024
BURMISTRZA GLOWNA
z dnia 30 pazdziernika 2024 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania sytemu stalych dyzuréw w Gminie Miasta Glowno
na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 248 ze zm.) w zwiazku z art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu
kryzysowym (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 122 ze zm.) oraz § 8 Rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzednia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218),
oraz § 2 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 139/2017 Wojewody Lodzkiego z dnia 26 czerwca 2017 roku
W sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzurow Wojewody
Lodzkiego na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji

zadan obronnych wynikajacych z wyzszych standw gotowos$ci obronnej panstwa

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1.Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronne;j
panstwa oraz w celu zapewnienia ciaggtosci przekazywania decyzji organdow uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy Miasta
Glowno w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefnstwa panstwa i w czasie wojny,
zwanego dalej ,,planem operacyjnym”, organizuje si¢ w Glownie system stalych dyzuréw, zwany
dalej ,,Systemem SD".

2. System o ktérym mowa w ust. 1 tworza:
1) Staty Dyzur Burmistrza Glowna;
2) Staty Dyzur Szkoly Podstawowej nr 1 w Glownie;
3) Staty Dyzur Szkoly Podstawowej nr 2 w Glownie;
4) Staty Dyzur Szkoty Podstawowej nr 3 w Glownie;
5) Staty Dyzur Miejskiego Ztobka w Glownie;
6) Staty Dyzur Miejskiego Zaktadu Komunalnego w Glownie;
7) Staty Dyzur Centrum Medycznego Sp. z 0.0. z siedzibag w Glownie;
8) Staty Dyzur Miejskiego Zaktadu Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Glownie.



3. Wszystkie ogniwa systemu statych dyzurow w Glownie zobowigzane s3 do utrzymywania
pelnej gotowosci do pracy, sprawnego funkcjonowania i realizacji powierzonych zadan oraz
wspotdziatania z innymi podmiotami wchodzacymi w sktad systemu.
§ 2. 1. Staly Dyzur Burmistrza Glowna, stanowi element posredni w procesie przekazywania
jednostkom organizacyjnym, stuzbom =z terenu Glowna zadan okre§lonych w planach
operacyjnych, a takze przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji
i informacji o sposobie ich wykonania.
2. Na potrzeby zapewnienia przeptywu informacji w sytuacjach kryzysowych i w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa w Urzedzie Miejskim w Glownie przygotowuje si¢
punkt catodobowej pracy dla stuzby statego dyzuru, uruchamiany w calosci lub w czesci
na polecenie Wojewody Lodzkiego poprzez Staroste Zgierskiego.
§ 3. 1. Staty dyZzur uruchamia si¢:
1) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:
a) na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podleglych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,
b) na Zadanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,
) na zadanie Wojewody Lodzkiego w catosci lub w czesci systemu;
2) w czasie podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa - na polecenie Wojewody Lodzkiego,
w celu przekazywania decyzji, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia.
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacy stuzbe statych dyzuréw w podlegltych
jednostkach, otrzymujg w systemie polecenia i decyzje bezposrednio od dyzurnego stalego dyzuru
Burmistrza Gtowna i samodzielnie przekazuja zwrotne potwierdzenia o stanie ich realizacji.
3. Polecenie w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej cz¢sci przekazywane jest droga
telefoniczng lub elektroniczng.
§ 4. Do czasu uruchomienia Systemu SD obieg informacji: odbieranie, przekazywanie sygnatow
i zarzadzen zapewnia Punkt Kontaktowy (PK):
1) w Urzedzie Miejskim (sekretariat) — w godzinach pracy, a po godzinach pracy i w dni

ustawowo wolne od pracy w sposob ustalony przez Burmistrza;



2) w referatach Urzedu Miejskiego w Glownie W razie potrzeby zapewnienia przeptywu
informacji oraz realizacji zadan w sytuacjach kryzysowych i w czasie podwyzszania
gotowos$ci obronnej panstwa przygotowuje si¢ Punkty Calodobowej Pracy Referatéw,
uruchamiane w catosci lub w czgsci na polecenie Burmistrza Glowna;

3) w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych:

a) W godzinach pracy obieg informacji zapewnia PK dziatajacy w oparciu o sekretariaty,
b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy obieg informacji zapewnia PK dziatajacy
poprzez telefon kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego wyznaczone.
§ 5. Ustala si¢ nastepujace zasady przygotowania i petienia stuzby statego dyzuru w Urzedzie
Miejskim w Gtownie:
1. Struktura organizacyjna i podleglosci statego dyzuru:

1) sktad statego dyzuru stanowi obsada wyznaczona sposrod pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Glownie;

2) staly dyzur podlega bezposrednio Burmistrzowi Glowna;

2. Zadania statego dyzuru oraz miejsca jego pelnienia:

1) zabezpieczenie w stanie stalej gotowosci obronnej i podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa obiegu informacji, decyzji oraz zadan wynikajacych z planu operacyjnego
Gminy Miasta Gtowno;

2) na miejsce stalego dyzuru wyznacza si¢ pomieszczenie sekretariatu Urzedu Miejskiego
w Glownie;

3) w przypadku podjecia decyzji o przejsciu organdow gminy do zapasowego miejsca pracy,

przewiduje si¢ takze przeniesienie miejsca pracy statego dyzuru.
3. Osoby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie systemu oraz osoby wchodzace w sktad
statego dyzuru:

1) Zastgpca Burmistrza Glowna — odpowiedzialny za organizacje i Wtasciwe funkcjonowanie
Systemu SD;

2) Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich — nadzér nad wlasciwym funkcjonowaniem
statego dyzuru Burmistrza Glowna oraz opracowanie i aktualizacj¢ dokumentacji, a takze
szkolenie obsady Systemu SD;

3) Skfad stalego dyzuru stanowi obsada wyznaczona sposréd pracownikéw Urzedu

Miejskiego w sktadzie:



a) Kierownik Statego Dyzuru — Zastepca Burmistrza Glowna,

b) Zastepca Kierownika Statego Dyzuru — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich,

C) Zmiana dyzurna:

— Starszy Dyzurny,
— Dyzurny,

d) staty dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedng osobg.
4. Wyznacza si¢ trzy sktady stluzby dyzurnej stalego dyzuru Burmistrza Gtowna. Imienny sktad
osobowy stuzby dyzurnej ustala¢ bedzie Zastepca Burmistrza Glowna.
5. Czas pehienia dyzuru przez zespdt wynosi 12 godzin. Staly dyzur pelniony jest
w systemie dwuzmianowym w godzinach:

1) 1 zmiana od godziny 08.00 do 20.00;

2) 1l zmiana od godziny 20.00 do 08.00.
6. Czas osiagnigcia gotowosci systemu SD do realizacji zadan:

a) w godzinach pracy — 30 minut,

b) w czasie wolnym od pracy — 2 godziny,

c) w nocy i dni ustawowo wolne od pracy — 4 godziny.
7. Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego na potrzeby funkcjonowania statego
dyzuru zapewni niezbedne urzadzenia teleinformatyczne, os$wietlenie zastepcze i1 materiaty
biurowe oraz zorganizuje miejsce wypoczynku, a takze w zaleznosci od potrzeb zorganizuje
wyzywienie dla osob petnigcych stuzbe statego dyzuru.
§ 6. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych wymienionych
w § 1 ust. 2 pkt 2-8 do powotania odrgbnym zarzadzeniem statych dyzurow w tych jednostkach.
2. Za organizacje, funkcjonowanie i obsade¢ stalego dyzuru w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych odpowiedzialni sg kierownicy tych jednostek.
3. Organizacj¢ funkcjonowania oraz godzinowy system pracy dyzurnych w systemie stalych
dyzuréw w jednostkach zobowigzanych do ich tworzenia zgodnie z § 1 ust. 2 pkt 2-8 okresla
kierownik jednostki organizacyjnej tworzacy staly dyzur.
§ 7. Przygotowanie statego dyzuru w jednostkach organizacyjnych polega na:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru;

2) okreslenie zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;



3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje systemu oraz oséb wchodzacych w sktad
statego dyzuru;

4) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
na potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne $rodki tgcznosci, informatyki,
a takze urzadzenia biurowe;

5) zapewnienie w miar¢ posiadanych mozliwoséci rezerwowych zrodet zasilania w energie
elektryczng dla urzadzen tacznos$ci i informatyki oraz awaryjnego systemu o$wietlenia
pomieszczen;

6) zapewnienie miejsca odpoczynku oraz w zaleznosci od potrzeb wyzywienia dla osob
petniacych stuzbe statego dyzuru;

7) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru;

8) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

9) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania statego dyzuru.

§ 8. W ramach funkcjonowania systemu SD nalezy zapewnié¢ bezpieczenstwo wykonywania zadan

obronnych, w tym ochrony gromadzenia i przesytania informacji oraz wykonywania dokumentow.

§ 9. Nadzo6r i koordynacje nad realizacjg zadan wynikajacych z niniejszego zarzadzenia powierzam

Zastepcy Burmistrza Gtowna.

§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 150/2019 Burmistrza Gtowna z dnia 16 pazdziernika 2019 r.

W sprawie przygotowania i utrzymania w gotowosci do dziatania na terenie miasta statych dyzurow

na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny oraz zarzadzenie nr 29/2024

Burmistrza Gltowna z dnia 26 lutego 2024 r w sprawie zmiany zarzadzenia nr 150/2019 Burmistrza

Gtowna z dnia 16 pazdziernika 2019 r. w sprawie przygotowania i utrzymania w gotowosci

do dzialania na terenie miasta statych dyzurdw na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i wojny.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Glowna
/-
Grzegorz Janeczek



