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I.  Cel procedury

Procedura ma na celu wypelnienie normy przewidzianej art. 861 ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. Ordynacja podatkowa w brzmieniu od 1 stycznia 2019 r. (dalej jako ,,Procedura™).

Ogdlnym przedmiotem procedury jest przeciwdziatanie niewywiazywaniu si¢ z obowigzkow
Raportowania MDR w Gminie Miasta Glowno oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy

Miasta Glowno.
Szczegdlnym celem procedury jest zapewnienie realizacji obowigzkow dotyczacych

raportowania schematow podatkowych przewidzianych w art. 86a i nastepne ustawy

Ordynacja podatkowa w brzmieniu od 1 stycznia 2019 r.

II. Definicje poje¢ i wyjasnienia stosowanych skrotow

Definicje poje¢ i wyjasnienia skrotow stosowanych w treSci procedury, zawarte sg

w Zalaczniku nr [,

Jesli w tresci procedury stosowane sg pojgcia, ktore nie zostalty wyjasnione w Zataczniku nr
1, pojeciom tym nalezy nada¢ znaczenie, jakie wynika z jezyka potocznego, chyba ze
z kontekstu, w ktorym postuzono si¢ danym pojeciem wynika, ze nalezaloby przyjac jego

definicje legalna.

III. Wprowadzenie

Procedura obejmuje zasady postepowania w zakresie takich schematéw podatkowych,
ktorych wystepowanie uznano za prawdopodobne, majac na wzgledzie specyfike
dziatalnosci jednostki samorzadu terytorialnego.

Z uwagi na powyzsze, procedura nie obejmuje zasad postgpowania dotyczacych schematow
podatkowych transgranicznych, czyli angazujacych podmioty =z panstw obcych.
W przypadku jednak identyfikacji zaangazowania lub potencjalnego zaangazowania
w schemat transgraniczny Gminy Miasta Gtowno (dalej: Gmina) lub jej jednostki
organizacyjnej, kierownik jednostki lub wyznaczona przez niego osoba odpowiedzialna za
czynno$ci zwigzane z MDR, winien poinformowa¢ Inspektora ds. raportowania schematow
podatkowych z chwila podjgcia pierwszych czynnosci zwigzanych z planowaniem schematu

transgranicznego lub odpowiednio z chwilg zidentyfikowania juz wdrozonego schematu

3/27



transgranicznego. Obowigzki w zakresie schematu podatkowego transgranicznego nalezy
ustali¢ w oparciu o aktualne brzmienie obowigzujacych przepisdéw prawa, w porozumieniu

z Inspektorem ds. raportowania schematow podatkowych (MDR), z uwzglednieniem
wytycznych do raportowania schematdéw podatkowych transgranicznych uregulowanych

w Zaltaczniku nr 3 do niniejszej Procedury.

Burmistrz Glowna — odrgbnym zarzadzeniem - wyznacza w Gminie Inspektora ds.
raportowania schematéw podatkowych (MDR) - dalej jako ,Inspektor”, ktory jest
zobowigzany, z uwzglednieniem zasad wskazanych w niniejszej procedurze oraz przepisach
Ordynacji podatkowej, do dbania o terminowe i wlasciwe wypehianie obowigzkow Gminy
zakresie raportowania schematow podatkowych oraz osobeg zastgpujaca Inspektora w trakcie
jego nieobecnoscel.

Majac na wzgledzie specyfike dziatalnosci Gminy, jako najwyZzsze ocenia sig
prawdopodobienstwo  wystgpowania w  charakterze korzystajagcego ze schematu
podatkowego, nie za$ jako promotor schematu, czy tez podmiot wspomagajacy. Poniewaz
jednak nie mozna wykluczy¢ wystgpowania w roli promotora, czy wspomagajgcego,
procedura zawiera opis obowiazkdéw spoczywajacych na tych podmiotach, ujety jednak
w punktach nastepujacych po tych dotyczacych obowiazkow korzystajacego ze schematu
podatkowego.

Wszelkie umowy zawierane przez Gming oraz jednostki organizacyjne Gminy z podmiotami
bedacymi promotorami schematéw podatkowych, winny zawiera¢ postanowienie dotyczace
zwolnienia promotora z obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej

w zakresie udostgpnianego schematu podatkowego.

Postanowienie ust. 5 ma rowniez zastosowanie do wszelkich umoéw, porozumien lub ustalen,
w ramach ktérych Gmina lub jej jednostka organizacyjna jest promotorem schematu
podatkowego lub wspomagajacym.

Majac na wzgledzie postanowienia ust. 4 i 5, niniejsza procedura nie obejmuje zasad
postepowania w przypadku niedochowania wymogu zwolnienia z obowiazku zachowania
prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w zakresie schematu podatkowego. W przypadku
niedochowania wymogu zwolnienia z obowiazku zachowania tajemnicy zawodowej,
kierownik jednostki lub wyznaczona przez niego osoba odpowiedzialna za czynnosci
zwiazane z MDR, niezwlocznie informuje Inspektora oraz ustala obowiazki w zakresie
schematu podatkowego w oparciu o brzmienie obowigzujacych przepisow prawa,

w porozumieniu z Inspektorem.
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8. W zwiazku z wykonywaniem obowiazkow dotyczacych raportowania MDR oraz
zalozeniami niniejszej procedury, Gmina oraz jednostka organizacyjna moze wystepowac
w charakterze:
a) Promotora zobowiazanego do raportowania schematu podatkowego (MDR1);
b) Promotora zobowiazanego do raportowania ilosci udostgpnionych standaryzowanych
schematow podatkowych (MDR4);
c) Korzystajagcego zobowiazanego do samodzielnego raportowania schematow
podatkowych (MDR1);
d) Korzystajacego zobowigzanego do raportowania wykonania jakiejkolwiek czynnosci
w zwigzku z wdrozeniem schematu lub tez osiagnigciem korzysci podatkowych
(MDR3);
e) Wspomagajacego samodzielnie zobowiazanego do raportowania schematu
podatkowego (MDRI1 lub MDR2).
9. Obowigzkiem Inspektora jest ustalenie wlasciwej roli Gminy w ramach danego Uzgodnienia
oraz zwiazanych z tym obowigzkow i termindéw raportowania na podstawie niniejszej

procedury oraz przepiséw Ordynacji podatkowej.

IV. Zakres podmiotowy stosowania procedury i zasady odpowiedzialnosci

1. Procedura dotyczy Gminy i wszystkich jej jednostek organizacyjnych.

2. Kazdy pracownik Gminy i kazdy pracownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany
zapoznaé¢ si¢ z niniejszg procedura i ztozy¢ kierownikowi jednostki o$wiadczenie, ktorego
wzor zawiera Zatacznik nr 2.

3. Wskazane w niniejszej procedurze obowiazki w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom frzecim zaangazowanym
w schemat podatkowy wypelnia wyznaczony przez Burmistrza Glowna Inspektor. Inspektor
powinien by¢ pracownikiem Urzgdu Miejskiego w Glownie.

4. Wskazane w niniejszej procedurze obowigzki w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych Inspektorowi wypelnia wylgcznie kierownik jednostki
organizacyjnej lub wyznaczona przez niego osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane
z MDR, za wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa w rozdziale IX ust. 5 oraz w rozdziale

XI niniejszej procedury.
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10.

11

12.

Inspektor moze dysponowa¢ petnomocnictwem do wypekienia wszelkich obowigzkow
dotyczacych raportowania schematéw podatkowych w imieniu Gminy i jej jednostek
organizacyjnych, takze w przypadku, gdy obowiazki te wynikajg ze schematéw dotyczacych
podatkéw, w ramach ktorych jednostki organizacyjne Gminy sa odrgbnymi podatnikami lub
platnikami, wydanym przez Burmistrza Glowna.

Powyzsze postanowienia dotycza obowigzkow, ktore mogg by¢ przez Inspektora wykonane
na podstawie pelnomocnictwa, tj. w szczegolnosci nie dotyczy podpisywania informacji
korzystajacego o czynnoséci wdrozenia lub osiggnigciu korzysci podatkowej (raportowanie
MDR3). W tym zakresie Inspektor wykonuje swoje obowigzki koordynujac dzialtania

w zakresie raportowania MDR3 dbajac o zgodne z prawem i terminowe raportowanie
MDR3.

Inspektor nie ponosi odpowiedzialnodci dyscyplinarnej za nieprawidtowosci w zakresie
raportowania schematow podatkowych, o ktorych nie zostat poinformowany w sposob

i w terminach wskazanych w niniejszej procedurze.

Pracownicy nie udostgpniaja, nie wdrazaja schematow podatkoWych ani nie wystepuja
w charakterze wspomagajacego z wiasnej inicjatywy (tj. bez polecenia stuzbowego).
W przypadku naruszenia tego postanowienia, pracownik staje si¢ wylgcznym podmiotem
obowiazkow ustawowych w zakresie raportowania schematow podatkowych.

Udostepnienie lub wdrozenie schematu podatkowego z wlasnej inicjatywy (tj. bez polecenia
shuzbowego), nie zwalnia pracownika z obowiazku niezwlocznego poinformowania o tym
fakcie Inspektora, celem wykonania ewentualnych obowigzkow Gminy w zakresie
raportowania schematoéw podatkowych.

Naruszenie obowiazkow wskazanych w niniejszej procedurze traktowane bedzie jako

niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkéw pracowniczych.

. Informuje sig, iz naruszenie obowiazkéw wynikajacych z przepisow Ordynacji podatkowe;

w zakresie raportowania schematow podatkowych moze skutkowa¢ poniesieniem
indywidualnej odpowiedzialnoéci karnej skarbowej za przestgpstwa lub wykroczenia
okreslone w art. 80f ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy.
Przestrzeganie procedury pozwoli na zminimalizowanie osobistej odpowiedzialnosci
pracownikoéw z niniejszego tytutu.

Niezwloczne poinformowanie Inspektora o udostepnieniu lub wdrozeniu schematu
podatkowego z wlasnej inicjatywy (tj. bez polecenia sluzbowego) moze istotnie ograniczyc¢

lub nawet wylaczy¢ odpowiedzialno$¢ osobista pracownika z tego tytutu.
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V.  Zakres przedmiotowy procedury

Wskazane w niniejszej procedurze obowigzki w zakresie raportowania schematow
podatkowych, dotycza schematow, w zakresie ktorych pierwszej czynnosci zwigzanej z ich
wdrazaniem dokonano po dniu 1 listopada 2018 r.

W zakresie schematow transgranicznych, o ile takie zostana zidentyfikowane przez
Inspektora, wskazane w niniejszej procedurze obowigzki w zakresie raportowania
schematow podatkowych transgranicznych, z uwzglgdnieniem przepisow Ordynacji
podatkowych oraz wytycznych zawartych w Zataczniku nr 3 do Procedury, dotycza
schematoéw, w zakresie ktorych pierwszej czynnosci zwiazanej z ich wdrazaniem dokonano
po dniu 25 czerwca 2018 r.

Obowiazki wskazane w niniejszej procedurze nie powstaja, gdy schemat podatkowy dotyczy
korzystajgcego innego niz Gmina lub jej jednostka organizacyjna, dla ktorego nie jest
spetnione kryterium kwalifikowanego korzystajgcego.

W kazdym przypadku zetknigcia si¢ z Uzgodnieniem mogacym stanowi¢ Schemat
podatkowy, Inspektor jest obowigzany do ustalenia:

a) w pierwszej kolejnosci, czy w przedmiotowej sprawie Gmina lub jej jednostka
organizacyjna bedzie wystgpowaé w charakterze Promotora, Korzystajacego czy
Wspomagajacego;

b) w drugiej kolejnosci czy Schemat podatkowy stanowi schemat podatkowy
standaryzowany, schemat podatkowy transgraniczny czy tez inny schemat podatkowy;,

¢) w trzeciej kolejnosci, czy posiada w stosunku do promotora, ktory jest zobowigzany
do zachowania tajemnicy prawnie chronionej, pisemne zwolnienie z obowigzku
zachowania takiej tajemnicy.

Inspektor przystepuje do wykonywania procedury po udokumentowaniu wykonania
czynnosci, o ktorych mowa w lit. a-c wskazanych powyzej w ust. 4.

Zadna inna procedura wewnetrzna nie zwalnia zadnej osoby z obowiazkow przewidzianych

niniejsza procedurg.

VI. Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego (MDR1)

Postanowienia rozdzialu VI dotycza wylgcznie schematow, w zakresie ktorych Gmina lub jej

jednostka organizacyjna wystgpuje w charakterze korzystajacego.
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Postanowienia rozdzialu VI nie obowiazuja w przypadku schematéow podatkowych,
w zakresie ktorych Gmina lub jednostka organizacyjna zostala poinformowana przez
promotora schematu podatkowego o nadanemu schematowi NSP, ktérego poprawnosc
i waznos¢ zostata potwierdzona za pomocg internetowego narzedzia dostgpnego na stronie

Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf gov.pl/#/).

Postanowienia rozdziatu VI nie obowiazuja rowniez w przypadku schematéw podatkowych,
w zakresie ktorych Gmina lub jednostka organizacyjna zostala pisemnie poinformowana
przez promotora, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich
informacji dotyczacych schematu, wskazanych przez promotora w formularzu MDR-I
ztozonym Szefowi KAS.

Postanowienia rozdziatu VI nie obowigzujg takze w przypadku schematéw podatkowych,
o ktorych mowa w rozdziale VIII ust. 3 niniejszej procedury, w zakresie ktorych Inspektor
dopetnit obowiazkéw promotora, wskazanych w rozdziale VIIIL.

Kierownik jednostki organizacyjnej lub wyznaczona przez niego osoba odpowiedzialna za
czynno$ci zwigzane z MDR przekazuje Inspektorowi informacje dotyczace schematow
podatkowych wdrazanych od dnia 1 stycznia 2019 r., w terminie 7 dni od dnia nast¢pujacego
po udostepnieniu schematu podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiazane;

z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastagpi
wczesniej.

Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

a) dane identyfikujace przekazujacego informacjg;

b) opis schematu podatkowego/opis dziatalnosci gospodarczej, do ktorej ma
zastosowanie schemat podatkowy/czynnosci dokonywanych w ramach schematu i ich
chronologii/celow, ktorych realizacji schemat podatkowy ma stuzy¢;

¢) wskazanie szacunkowej warto$ci przedmiotu schematu/korzysci podatkowe;;

d) wskazanie dokonanych czynnoéci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji
o schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostala lub zostanie
dokonana pierwsza czynnos¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu;

e) wskazanie etapu, na jakim znajduje si¢ schemat podatkowy, w szczegolnosci
informacji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania
czynnosci w ramach schematu;

f) wskazanie danych identyfikujacych podmioty uczestniczace/majace uczestniczy¢

w schemacie podatkowym lub na ktore schemat moze mie¢ wpltyw:
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7.

10.

11

g) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym np. wspomagajacych, jezeli wystepuja.

Inspektor moze zwroci¢ si¢ do kierownika jednostki organizacyjnej lub wyznaczonej przez
niego osoby odpowiedzialnej za czynno$ci zwiazane z MDR o dostarczenie dodatkowych
informacji, innych niz wskazane w ust. 6, niezbednych dla przekazania informacji Szefowi
KAS.
Inspektor przekazuje Szefowi KAS informacjg MDR-1 o schematach podatkowych
wdrazanych od dnia 1 stycznia 2019 r., w terminie do 30 dni od dnia nastgpujacego po
udostgpnieniu  schematu podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnoSci zwiazanej
z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi
wczesnie].
Inspektor przekazuje informacje o schematach podatkowych Szefowi KAS drogg
elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuzacego generowaniu
dokumentéw MDR i ich sktadaniu do Szefa KAS, dostgpnego na stronie internetowe]
Ministerstwa  Finansow  (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie =z zakresem danych
przewidzianych w formularzu MDR-1.
W przypadku, w ktorym Gmina lub jej jednostka organizacyjna, wystepujac w charakterze
korzystajacego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu
podatkowego podmiotowi wspomagajacemu, Inspektor informuje pisemnie wspomagajgcego
o NSP schematu podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP, najpozniej w dniu
poprzedzajgcym wykonanie czynnosci przez wspomagajgcego. W przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym informowany pisemnie wraz
z podaniem danych dotyczacych schematu, wskazanych w informacji MDR-1.
W przypadku zaangazowania Gminy lub jej jednostki organizacyjnej w schemat podatkowy
w charakterze Korzystajacego, Inspektor przekazuje informacje o zaangazowaniu w schemat
podatkowy wszystkim kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy lub wyznaczonym
przez nich osobom odpowiedzialnym za czynnosci zwiazane z MDR, celem zapewnienia

whasciwej identyfikacji i wykonania obowiazkow, o ktérych mowa w rozdziale VII ponize;j.
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1.

VII. Raportowanie osiagni¢tych Korzysci lub czynnosci wykonanej w ramach
wdrozenia schematu podatkowego (MDR3)

W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania schematu

podatkowego lub dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego,

kierownik jednostki organizacyjnej lub wyznaczona przez niego osoba odpowiedzialna za
czynnosci zwigzane z MDR, przekazuje Inspektorowi informacjg o zastosowaniu schematu
podatkowego.
Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Inspektorowi zawiera:
a) NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP — informacje, o ktorych
mowa w rozdziale VI ust. 6 procedury,
b) opis czynnoéci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiggnigte;
w danym okresie rozliczeniowym,
¢) wysoko$¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.
Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Inspektorowi
najpézniej w terminie 10 dni przed uptywem terminu zlozenia deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku objetego schematem, za okres rozliczeniowy, w ktorym zastosowano
schemat podatkowy (osiagnigto korzys¢ lub dokonano czynnosci).
Inspektor przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS
w terminie zlozenia deklaracji podatkowe]j za okres rozliczeniowy, w ktorym zastosowano
schemat podatkowy.
Inspektor przekazuje informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS
droga elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostgpnego na stronie
internetowej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych
przewidzianych w formularzu MDR-3.
Informacja sktadana jest Szefowi KAS pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego o$wiadczenia i podpisywana jest przez Burmistrza Glowna.
Jezeli schemat nie posiada NSP, informacja MDR-3 zawiera rowniez dane dotyczace
schematu podatkowego, zgodne z zakresem formularza MDR-1.
Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegaja od danych zawartych
w otrzymanym potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub
wspomagajacego, Inspektor w sktadanej informacji MDR-3 modyfikuje te dane w celu

zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym.
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VIII. Raportowanie schematow podatkowych w charakterze promotora (MDRI1 oraz
MDR4)

Postanowienia rozdziatu VIII dotyczg wylacznie schematow, w zakresie ktorych Gmina lub
jej jednostka organizacyjna, wystepuje w charakterze promotora schematu podatkowego.
Gmina lub jej jednostka organizacyjna wystepuje w charakterze promotora w przypadku, gdy
opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy
w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

Gmina lub jej jednostka organizacyjna roéwniez wystgpuje w charakterze promotora
w przypadku, gdy opracowuje, oferuje, udostgpnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza
schemat podatkowy w dziatalnosci jednostki organizacyjnej, ktéra jest odrgbnym
podatnikiem lub ptatnikiem podatku, ktorego dotyczy schemat podatkowy.

W przypadku pelnienia roli promotora przez Gming lub jej jednostke organizacyjng,
kierownik jednostki lub wyznaczona przez niego osoba odpowiedzialna za czynnosci
zwiazane z MDR, przekazuje Inspektorowi informacj¢ o udostgpnionym lub wdrazanym
schemacie podatkowym w terminie 14 dni od dnia nastgpujacego po udostgpnieniu schematu
podatkowego, przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania
pierwszej czynnos$ci zwiazanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

Informacja zawiera dane wskazane w rozdziale VI ust. 6, uzupelnione o dane korzystajacego,
ktoremu udostepniono schemat podatkowy.

Inspektor przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacjg MDR-1
o schemacie podatkowym, w zakresie, ktorego Gmina lub jej jednostka organizacyjna
wystepuje w charakterze promotora, w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po
udostepnieniu  schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego  lub od  dnia  dokonania  pierwszej  czynnoSci  zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi
wczesnie].

W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1
przekazywana jest przez Inspektora do Szefa KAS wylacznie w zakresie schematu
udostepnionego pierwszemu korzystajacemu, z podaniem danych identyfikujacych
pierwszego korzystajgcego oraz danych innych oséb uczestniczacych w tym schemacie lub

obowigzanych do przekazania informacji o tym schemacie podatkowym.
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W przypadku schematow podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu, Inspektor przekazuje do Szefa KAS dodatkowa informacje MDR-4,
zawierajaca dane identyfikujace kazdego korzystajacego, ktoremu udostgpniony zostal
schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartatu oraz dane innych osob
uczestniczacych w tych schematach lub obowiazanych do przekazania informacji o tych
schematach, wraz z podaniem NSP schematu standaryzowanego.

Inspektor przekazuje informacje Szefowi KAS droga elektroniczna, z wykorzystaniem
narzedzia informatycznego dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych odpowiednio
w formularzu MDR-1 i MDR-4.

W przypadku, gdy korzystajacym jest podmiot trzeci, Inspektor informuje pisemnie
korzystajacego o NSP tego schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP,
niezwlocznie po jego otrzymaniu.

W przypadku gdy w terminie sktadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie posiada
jeszcze NSP, Inspektor informuje o tym pisemnie korzystajacego bedacego podmiotem
trzecim oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu podatkowego, uwzglednione
w informacji MDR-1.

W przypadku, w ktorym Gmina lub jej jednostka organizacyjna wystepujac w charakterze
promotora schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu
podatkowego podmiotowi wspomagajacemu, Inspektor informuje pisemnie wspomagajgcego
o NSP schematu podatkowego, zaltgczajgc potwierdzenie nadania NSP, najpozniej w dniu
poprzedzajagcym wykonanie czynnosci przez podmiot wspomagajacy. Postanowienia ust. 13

stosuje si¢ odpowiednio.

IX. Raportowanie schematéow podatkowych w charakterze wspomagajacego
(MDR1)

Postanowienia rozdziatu IX dotycza sytuacji, w ktorych Gmina lub jej jednostka
organizacyjna uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli
udziela pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

Postanowienia rozdzialu IX nie obowigzujag w przypadku schematow podatkowych,

w zakresie ktorych Gmina lub jej jednostka organizacyjna zostata poinformowana
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o nadanym schematowi NSP (ktorego poprawnosc¢ 1 wazno$¢ zostala potwierdzona na stronie

Ministerstwa Finansow (https://mdranf.gov.pl/#/)), najpozniej w dniu poprzedzajacym

wykonanie czynno$ci w charakterze wspomagajgcego.

Postanowienia rozdziatu [X niec obowiazujg rowniez w przypadku schematow podatkowych,
w zakresie ktorych Gmina lub jej jednostka organizacyjna zostata pisemnie poinformowana
przez promotora lub korzystajacego, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem
wszystkich informacji dotyczgcych schematu wskazanych w informacji MDR-1, najpdzniej
w dniu poprzedzajacym wykonanie czynno$ci w charakterze wspomagajacego.
Postanowienia rozdzialu IX nie obowiazuja takze w przypadku schematow podatkowych,
o ktorych mowa w rozdziale VIII ust. 3 niniejszej procedury, w zakresie ktorych Inspektor
dopeit obowigzkdéw promotora, o ktéorych mowa w rozdziale VIII niniejszej procedury.

W  przypadku, gdy pracownik przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynnosciach powzial podejrzenie, ze dokonywane przez
niego czynnosci moga dotyczyé schematu podatkowego, zobowiazany jest poinformowac
o tym fakcie kierownika jednostki organizacyjnej albo wyznaczong przez niego osobg
odpowiedzialng za czynno$ci zwigzane z MDR, w dniu powzigcia podejrzenia co do istnienia
schematu podatkowego.

Kierownik jednostki organizacyjnej lub wyznaczona przez niego osoba odpowiedzialna za
czynnosci zwigzane z MDR zobowigzani sg informowa¢ Inspektora o kazdym uzasadnionym
przypadku otrzymania informacji, o ktorej mowa w ust. 5, najpoézniej w ciagu 2 dni
roboczych od otrzymania tej informacji.

W przypadku, w ktérym otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Inspektora co do
wystgpowania schematu podatkowego, w ciagu 3 dni roboczych od otrzymania informacji
(nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, o ktérym mowa w ust. 5),
Inspektor wystepuje z pismem do promotora lub korzystajacego o przekazanie pisemnego
o$wiadczenia, ze schemat podatkowy nie wystgpuje.

W terminie, o ktorym mowa w ust. 7, Inspektor zawiadamia réwniez Szefa KAS o powzigciu
watpliwosci co do wystepowania schematu podatkowego w dziatalnosci podmiotu trzeciego
wraz z podaniem dnia, w ktérym powzigto powyzsza watpliwos¢ oraz liczby podmiotow, do
ktorych skierowano pisma, o ktérych mowa w ust. 7.

W przypadku, gdy Inspektor przy zachowaniu staranno$ci ogolnie wymagane)
w dokonywanych przez niego czynnosciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje,
przekazuje on do Szefa KAS informacje MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po

wykonaniu przez Gming lub jej jednostke organizacyjng czynnosci w charakterze
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wspomagajacego lub w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu
podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzefi
nastapi wezesniej.

W przypadku schematéw standaryzowanych zastosowanie wzglgdem wspomagajacego maja
odpowiednio zasady postepowania wskazane w rozdziale VIII ust. 91 10.

Inspektor przekazuje informacje w zakresie raportowania droga elektroniczna,
z wykorzystaniem narzedzia informatycznego, dostgpnego na stronie internetowej

Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

W zakresie informowania o kwartalnym udostepnianiu standaryzowanych schematow
podatkowych (MDR4) przez wspomagajacego, zgodnie z wyjasnieniami na stronie 67
,,Objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. INFORMACJE O SCHEMATACH
PODATKOWYCH (MDR)”, raportowania takie beda wykonane przez Gming w charakterze
promotora, gdyz udostepnianie standaryzowanego schematu przez wspomagajgcego zmienia
charakter Gminy w ramach danej czynno$ci ze wspomagajacego na promotora i aktualizuje

obowigzki Gminy w tym zakresie.

X. Zasady przechowywania dokumentéw i informacji oraz zasady
dokumentowania zdarzen zwigzanych z raportowaniem

Kierownik jednostki organizacyjnej lub wyznaczona przez niego osoba odpowiedzialna za
czynnosci w zakresie MDR przechowuja:
a) kopie dokumentéw i informacji zwigzanych z uczestnictwem jednostki w schemacie
podatkowym w charakterze korzystajacego, promotora lub wspomagajgcego,
b) dowody potwierdzajagce kazdorazowe przekazanie informacji o schematach
podatkowych Inspektorowi,
przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktoérym
przekazano informacj¢ o danym schemacie podatkowym Inspektorowi .
Inspektor przechowuje:
a) wszelkie dokumenty i informacje dotyczace schematow podatkowych otrzymane od
kierownikow jednostek organizacyjnych lub wyznaczonych przez nich o0sob
odpowiedzialnych za czynno$ci zwiazane z MDR w danej jednostce organizacyjnej

lub tworzonych przez niego w zwiazku z wykonywaniem niniejszej procedury,
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b) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach
podatkowych Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat
podatkowy,

przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktérym
przekazano informacj¢ o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi
trzeciemu.

Inspektor jest obowigzany do dokumentowania w formie notatki stuzbowej nast¢pujacych
zdarzen zwiazanych z raportowaniem schematow podatkowych:

a) ustalenie, ze dane Uzgodnienie stanowi schemat podatkowy wraz ze wskazaniem cech
rozpoznawczych determinujacych takie ustalenia, daty najwczesniejszego zdarzenia,
od ktorego liczony jest termin raportowania oraz wskazanie ostatecznego terminu
raportowania,

b) ustalenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego wraz

z uzasadnieniem.

XI. Wewnetrzna procedura anonimowego zglaszania naruszen przepisow z zakresu
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Pracownicy zobowiazani sa do zglaszania Inspektorowi wszelkich naruszen, potencjalnych
naruszen lub powzigcia watpliwosci co do przestrzegania obowiazkow wynikajacych
z niniejszej procedury lub przepisow prawa z zakresu przekazywania informacji

o schematach podatkowych.

Zgloszenia dokonywane sg anonimowo - pocztg elektroniczng lub korespondencyjnie.
Zgtoszenie powinno zawierac:

a) wskazanie, na czym polega naruszenie obowiazkéw wynikajacych z niniejsze]
procedury lub przepiséw dotyczacych przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

b) uzasadnienie naruszenia obowiazkow lub przepisow,

¢) date lub okres, w ktorym nastapito naruszenie.

Po odebraniu zgloszenia, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania zgloszenia,
Inspektor przeprowadza czynnosci majace na celu ustalenie okolicznosci rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen obowiazkoéw wynikajacych z ninigjszej procedury lub przepisow
z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych. Z czynnosci sporzadzany
jest raport, ktory zawiera ostateczne ustalenia w zakresie informacji przekazanych

w zgloszeniu.

15/27




[S]

W zaleznoéci od okoliczno$ci danego zgloszenia, Inspektor podejmuje niezwloczne dziatania
naprawcze, majace na celu dopelnienie obowigzkéw wynikajacych z przepisow z zakresu
przekazywania informacji o schematach podatkowych. Dzialania naprawcze podejmowane
sa w sposob nakierowany na zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci
karno-skarbowe;.

Inspektor podejmuje dzialania naprawcze polegajace na zapobiezeniu wystgpowaniu
naruszen w przysztosci.

Tozsamo$é 1 dane pracownika dokonujgcego zgloszenia oraz osoby, ktorej zarzuca sie
dokonanie naruszenia podlegaja ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych. Inspektor zobowigzuje si¢ do zachowania nalezytej staranno$ci w celu
zachowania w najwyzszym stopniu poufnosci w przypadku ujawnienia tozsamosci osoby
dokonujacej zgtoszenia oraz osoby, ktorej zarzuca si¢ dokonanie naruszenia.

Inspektor zobowiazuje si¢ nie ujawnia¢ osobom trzecim danych osoby dokonujace;
anonimowego zgloszenia i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajgce ochrong przed
dziataniami o charakterze represyjnym, czy dyskryminacja pracownikéw dokonujacych

anonimowych zgltoszen.

XII. Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji
obowiazkow dotyczgcych przekazywania informacji o schematach podatkowych

Kierownik jednostki organizacyjnej albo wyznaczona przez niego osoba odpowiedzialna za
czynnosci zwigzane z MDR stawia do dyspozycji pracownikoéw przepisy prawne w zakresie
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz weryfikuje fakt zapoznania sig¢

7 postanowieniami niniejszej procedury, poprzez zobowiazanie tych pracownikéw do
zapoznania si¢ z procedura 1 zlozenia oswiadczenia, ktorego wzor zawarty jest w Zatgczniku
nr 2.

Kierownik jednostki organizacyjnej albo wyznaczona przez niego osoba odpowiedzialna za
czynnosci zwigzane z MDR zapewnia udzial pracownikow w szkoleniach zwigzanych

z realizacjia obowigzkow dotyczacych schematow podatkowych.

Inspektor pozostaje w biezacym kontakcie z kierownikami jednostek organizacyjnych Gminy
lub wyznaczonymi przez nich osobami odpowiedzialnymi za czynnosci zwigzane z MDR,
celem monitorowania sytuacji wystepowania i wlasciwego identyfikowania schematow

podatkowych.
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4. Inspektor monitoruje zmiany przepisow dotyczacych schematow podatkowych, a takze ich
interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje wszelkie
dzialania niezbedne dla ewentualnej aktualizacji zakresu 1 sposobu wykonywania
obowiazkow wskazanych w niniejszej procedurze.

5. Weryfikacji stosowania procedury w Urzedzie Miejskim w Gtownie oraz poszczegdlnych
jednostkach organizacyjnych Gminy w formie kontroli przeprowadza inspektor ds. kontroli,
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 15/2023 Burmistrza Glowna z dnial lutego 2023 roku
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Kontroli wewnetrznej i zewnetrznej w Urzedzie
Miejskim w Glownie, miejskich jednostkach organizacyjnych, instytucjach Kkultury
oraz innych podmiotach niezaliczanych do sektora finanséw publicznych, ktorym

udzielono dotacji badZ pomocy finansowej w innej formie”.

XII1. Postanowienia koncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia, a wszelkie zmiany procedury wymagaja
formy pisemne;j.

2. W sprawach nieuregulowanych procedurg obowigzuja Objasnienia Ministerstwa Finansow
LINFORMACIE O SCHEMATACH PODATKOWYCH (MDR)” oraz przepisy prawa
powszechnie obowiazujacego, w tym w szczegolnosci przepisy ustawy Ordynacja

podatkowa.
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Zalacznik nr 1 — definicje i skroty:

—

jednostka lub jednostka organizacyjna - rozumie si¢ przez to jednostki budzetowe Gminy

Miasta Glowno:

KAS - Krajowa Administracja Skarbowa,

Korzystajacy - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobg prawng lub jednostke

organizacyjna niemajaca osobowosei prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktore] wdrazane

jest Uzgodnienie, lub ktora jest przygotowana do wdrozenia Uzgodnienia lub dokonata
czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego Uzgodnienia;

korzys¢ podatkowa - rozumie si¢ przez to:

a. niepowstanic zobowigzania podatkowego, odsunigeic w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosc,
powstanie lub zawyzenie straty podatkowey,

c. powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadplaty lub
zwrotu podatku,

d. brak obowiazku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okoliczno$ci
wskazanych w lit. a;

e. podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 1l marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug, do
przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

f niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

kwalifikowany Korzystajacy - korzystajacy. ktorego przychody lub koszty albo wartos¢
aktywow w rozumieniu przepisdw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych
ksigg rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym
rownowarto$¢ 10 000 000 euro lub jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy
rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej rownowartos¢ 2 500 000 euro lub jezeli
korzystajacy jest podmiotem powiazanym z takim podmiotem. W przypadku podmiotow.
ktore nie prowadza ksiag rachunkowych, przychody i koszty ustala si¢ odpowiednio zgodnie
z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych lub ustawa
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych w odpowiednich latach
podatkowych, a warto$¢ aktywow - zgodnie z ich wartoscig rynkowa w odpowiednich latach
kalendarzowych. Kwoty wyrazone w euro przelicza sig na zlote wedlug $redniego kursu
oglaszanego przez Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku kalendarzowego
poprzedzajacego rok, w ktorym nastapito zdarzenie skutkujace obowigzkiem przekazania
informacji o schemacie podatkowym;

MDR - skrot od ang. Mandatory Disclosure Rules - zasady przekazywania informacji

o schematach podatkowych;

NSP - rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego;

podmiot powigzany - rozumie si¢ przez to podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez

co najmniej jeden ze sposobow okreslonych ponizej:
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a. osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowoscl
prawnej, ktora uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem 1 wywiera znaczacy wplyw
na podmiot zarzadzany,

b. osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci
prawnej, ktora uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez
udziat kapitatowy, ktory uprawnia do ponad 25% praw glosu,

c. osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
prawnej, ktéra posiada bezposrednio lub posrednio udzial w kapitale innego podmiotu
w wysokosci ponad 25% kapitatu, przy czym wysokos¢ udziatlu posredniego ustala sig,
mnozac wysoko$¢ udziatu na kolejnych poziomach oraz uznaje sig, ze osoba posiadajgca
ponad 50% praw glosu posiada 100% tych praw,

d. osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
prawnej, ktora jest uprawniona do co najmniej 25% zyskow innego podmiotu.

Przy ustalaniu podmiotu powigzanego uznaje si¢, ze:

a. jezeli w zarzadzaniu, kontroli, kapitale lub zyskach tego samego podmiotu uczestniczy
wigcej niz jeden podmiot, wszystkie takie podmioty sg podmiotami powigzanymi,

b. jezeli te same podmioty uczestnicza w zarzadzaniu lub kontroli lub posiadajg udziat
w kapitale lub zyskach wigcej niz jednego podmiotu, wszystkie takie podmioty sa
podmiotami powigzanymi.

c. podmiot, ktory dziata wspolnie z drugim podmiotem w odniesieniu do praw gltosu lub
udzialu w kapitale trzeciego podmiotu, jest podmiotem dysponujacym prawami glosu
w tym trzecim podmiocie lub udzialem w kapitale tego trzeciego podmiotu, ktore naleza
do drugiego podmiotu,

d. osoba fizyczna, jej malzonek oraz wstepni lub zstgpni w linii prostej stanowia jedng
osobe;

promotor - rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobe prawng lub jednostke organizacyjna

niemajaca osobowosci prawnej. ktora opracowuje, oferuje, udostepnia, wdraza lub zarzadza

wdrazaniem uzgodnienia;

uzgodnienie - rozumic si¢ przez to czynnos¢ lub zespot powigzanych ze soba czynnosci,

w tym czynnos¢ planowana lub zespot czynnosci planowanych, ktorych co najmmniej jedna

strona jest podatnikiem lub ktore majg lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie

obowiazku podatkowego;

schemat podatkowy — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

a. spehia kryterium glownej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawczg lub

b. posiada szczegdlna ceche rozpoznawcza lub

¢. posiada inng szczegolna cechg rozpoznawcza;

Kryterium _gtownej korzy$ci uwaza si¢ za spelnione, jezeli na podstawie istnigjgcych

okoliczno$ci oraz faktow nalezy przyjaé, ze podmiot dziatajacy rozsadnie 1 kierujacy sig
zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniecie korzysci podatkowej mogtby zasadnie
wybra¢ inny sposob postepowania, z ktorym nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci
podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzysc
podatkowa jest gtowna lub jedna z glownych korzysci, ktdra podmiot spodziewa sig osiagnac
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.
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Ogolna cecha rozpoznawcza to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spelniony jest

co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a.

promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0sob
trzecich, w szczegOlnosci wobec innych korzystajacych, promotorow lub organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnicnic pozwala na uzyskanic korzysci podatkowey,

promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokosc uzalezniona

jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazal sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego cze$ci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub
powstaniec w wysokos$ci nizszej, niz zaktadano,

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednolicone]
dokumentacji albo przyjmuja znacznic ujednolicona formg, ktore nie wymagajg istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigeej niz jednego korzystajacego,

podejmowane sa celowe czynno$ci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania glownej dzialalno$ci takiej spotki 1 wykorzystywania strat takiej spolki
w celu zmniejszenia zobowiazah podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,
dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do innego zrodla dochodow
(przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania. ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wyltaczenie z opodatkowania,

czynno$ci prowadza do okr¢znego obiegu $rodkow pienicznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepelnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan,
ktore wzajemnie sie znosza lub kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istnicjacego przed dokonaniem tych czynnosci
albo maja inne podobne cechy.

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne
ptatnosei pomigdzy podmiotami powiazanymi, a w panstwic micjsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu odbiorcy:

— nie naklada sie podatku dochodowego od osob prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0s6b prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

— platnoéci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

korzystajacy zobowiazal sig. ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspolpracowal z promotorem, ktory udostepnil uzgodnienie, albo zaplaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie,

promotor lub korzystajacy faktycznie respektujg co najmniej jedno ze zobowiazan
wskazanych w lit. bi ¢,

na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyjac, ze rozsgdnie dziatajacy promotor
lub korzystajacy, do ktorych nie znajdowalyby zastosowania obowiazki przewidziane
w przepisach rozdziatu 11A Ordynacji podatkowej cheieliby, zeby co najmniej jedno ze
zobowiazan wskazanych w lit. a-c bylo faktycznie respektowane.
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Szezegolna cecha rozpoznawceza to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony

jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

d.

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne

platnosci pomigdzy podmiotami powiazanymi oraz:

— odbiorca platnosci nic ma migjsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
z panstw,

— odbiorca pfatnosei posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub
w kraju stosujgcym szkodliwa konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie
przepisow o podatku dochodowym od o0sob fizycznych oraz przepisow o podatku
dochodowym od 0sob prawnych,

w odniesieniu do tego samego Srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej 1 prawnej
dokonywane sa odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,
ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwoéjnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,
w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych rozni si¢ co najmniej
0 25%,
moze skutkowac obejsciem obowiazku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9
marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub
robwnowaznych ustaw, umow lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany
informacji o rachunkach finansowych, wlaczajgc umowy lub porozumienia z panstwami
trzecimi lub wykorzystywac brak rownowaznych przepisow, umow lub porozumien lub
ich niewtasciwe wdrozenie,

wystepuje nieprzejrzysta struktura whasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest

beneficjent rzeczywisty, z uwagi na wykorzystanie osdb prawnych oraz jednostek

organizacyjnych niemajacych osobowaosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych:

- ktére nie prowadzg znaczace) dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

- ktore sa zarejestrowane, zarzadzane, znajduja sie, sa kontrolowane lub zatozone
w panstwie lub na terytorium imnym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu
takich osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci
prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,

- jezeli nie mozna wskazaé beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych,
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu

przepisOw zwiazanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za

uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszezenia, ktore wynika bezposrednio

z Wytycznych Organizacji Wspoélpracy Gospodarczej 1 Rozwoju w sprawie cen

transferowych dla przedsigebiorstw wielonarodowych oraz administracji podatkowych,
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a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie
cen transferowych,

h. dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny warto$ci niematerialnych,

i. pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji. ryzyka lub
aktywow. jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszgcego lub
podmiotow przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT,
gdyby nie dokonano przeniesienia;

Inna szczegoOlna cecha rozpoznawcza - rozumie si¢ przez to whasciwos¢ uzgodnmienia

polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a. wplyw na c¢z¢§¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajagcy lub oczekiwany w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisow
o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi,

b. ptatnik podatku dochodowego bytby zobowiazany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5 000 000 zl, jezeli w odniesieniu do wyplat
naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia nie
mialyby zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub
zwolnienia podatkowe,

c. dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0sdéb fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych, wynikajace lub oczekiwane w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg lacznie w  trakcie roku
kalendarzowego kwote 25 000 000 zi,

d. roznica pomi¢dzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby. zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byl on
podatnikiem, o ktorym mowa w art. 3 ust. | ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0so0b fizycznych lub art. 3 ust. | ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od osob prawnych, a podlegajacym faktycznej zaplacie
podatkiem dochodowym w panfstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania
korzystajacego w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza tacznie w trakcie roku
kalendarzowego kwotg 5 000 000 zi;

12. schemat podatkowy standaryzowany lub schemat standaryzowany - rozumie sie przez to
schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u wigeej niz jednego
korzystajacego bez konieczno$ci zmiany jego istotnych zalozen, w szczegolnoSci
dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu
podatkowego.

13. udostgpnianie - rozumie si¢ przez to:

a. oferowanie uzgodnienia korzystajagcemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informacji o uzgodnieniu lub
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14.

13:

b. przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna,

telefoniczna lub osobiscie. informacji o uzgodnieniu, w szczegodlnosci poprzez
przedstawianie jego zalozen:

wdrazanie - rozumie sie przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych

umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a. zarzadzanic, faktyczne uczestniczenic w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwiazanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,
posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwiazanych z uzgodnieniem,

c. dokonywanie innych czynnoséci bedacych elementem uzgodnienia lub

d. oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sg te
czynnosci lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy;

wspomagajacy lub podmiot wspomagajacy - rozumic si¢ przez to osobg fizyczna, osobg
prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci
biegtego rewidenta, notariusza, osobg $wiadczaca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych,
ksiegowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansowa, a takze ich
pracownika, ktdra przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych
czynno$ciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosei, podjeta si¢ udzielic, bezposrednio
lub za posrednictwem innych 0sdb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia uzgodnienia.

Burmistrz Glowna
[~/
Grzegorz Janeczek
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Zalgcznik nr 2 - wzor oswiadczenia

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly ........cooevviiimriiiiiii oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/em sie z Procedura wewnetrzng w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu
sic z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych Mandatory
Disclosure Rules (MDR) (,,Procedura wewngtrzna MDR”), obowigzujagca w Gminie Miasta
Gtlowno,

2) w pelni rozumiem postanowienia Procedury wewnetrznej MDR,

3) wyjasniono mi wszelkie watpliwosci dotyczace tresci Procedury wewngtrznej MDR oraz
zasad jej stosowania,

4) zobowiazuje si¢ do przestrzegania Procedury wewngtrznej MDR,

5) zobowiazuje sie postgpowal zgodnie z Procedurg wewngtrzng MDR w  sytuacjach
przewidzianych w Procedurze oraz w przepisach dotyczacych przekazywania informacji o
schematach podatkowych,

6) udostepniono mi przepisy prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

7) znane mi sg dane osoby, do ktérej mogg zwroci¢ si¢ w przypadku obowigzku zgtoszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkow wynikajacych z Procedury
wewnetrznej MDR lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

8) jestem $wiadomaly, Ze naruszenie obowiazkow wskazanych w Procedurze wewngtrznej
MDR jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkow
pracowniczych;

9) jestem $wiadomaly, ze naruszenie obowigzkoéw wskazanych w Ordynacji podatkowej w

zakresie raportowania schematow podatkowych moze skutkowaé poniesieniem przeze mnie
odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z
dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy.

(miejscowosc, data) (podpis pracownika)
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Zalacznik nr 3 - wytyczne w zakresie raportowania schematéw podatkowych
transgranicznych

1. Obowiazki w zakresie raportowania schematu podatkowego transgranicznego nalezy ustalic
w oparciu o aktualne brzmienic obowigzujacych przepisow prawa, z uwzgl¢dnieniem
postanowien niniejszej Procedury oraz niniejszych wytycznych.

2. Przez schemat podatkowy transgraniczny rozumie si¢ uzgodnienie, ktore speinia kryterium
transgraniczne oraz:

a. spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktorgkolwick z ogoélnych cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej lub

b. posiada szczegolng cechg rozpoznawcza;

3. Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz
jednego pafistwa czlonkowskiego Unii Europejskicj lub panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a. nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa,

b. co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzgd
na terytorium wigcej niz jednego panstwa,

c. co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno§¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi czes$¢ albo catoé¢ dziatalnoscei gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

d. co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium innego
panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie
posiadajac zagranicznego zakladu na terytorium tego panstwa,

e. uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiang informacji, o ktorej mowa w
dziale 11l ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

- z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w

tym podatku od towardéw i ustug, podatku akcyzowego lub cel, nakladanych na terytorium

panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;j.

4. Jezeli promotor jest obowigzany do przekazania informacji o schemacie podatkowym
transgranicznym w wigcej niz jednym panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej na
podstawie przepiséw tego panstwa implementujgcych wymogi wynikajgce z przepisu art.
8ab dyrektywy Rady 2011/16/UE z dnia 15 lutego 2011 r. w sprawie wspolipracy
administracyjnej w dziedzinie opodatkowania i uchylajacej dyrektywe 77/799/EWG
(Dz.Urz. UE L 64 z 11.03.2011, str. 1, z pézn. zm.), obowiazek ten podlega wykonaniu
wylgcznie w tym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, ktore widnieje wyzej na
ponizszej liscie:

a. panstwo, w ktérym ma miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad;

b. panstwo, w ktorym za posrednictwem zagranicznego zaktadu $wiadczy ustugi dotyczace
schematu podatkowego;

c. panstwo, w ktorym jest zarejestrowany lub ktoérego przepisom prawa podlega;

25/27



d. pafstwo, w ktorym jest czlonkiem samorzadu zawodowego lub innej organizacji
pozarzadowej posiadajace] siedzibe lub zarzad na terytorium tego panstwa,
reprezentujacych osoby lub podmioty $wiadczace ustugi prawne, doradztwa
podatkowego lub doradcze.

Jezeli korzystajacy jest obowigzany do przekazania informacji o schemacie podatkowym

transgranicznym w wigeej niz jednym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej na

podstawie przepisow tego panstwa implementujacych wymogi wynikajace z przepisu art.
8ab dyrektywy Rady 2011/16/UE z dnia 15 lutego 2011 r. w sprawie wspolpracy
administracyjnej w dziedzinie opodatkowania i uchylajacej dyrektywe 77/799/EWG,
obowigzek ten podlega wykonaniu wylacznie w tym panstwie czlonkowskim Unii

Europejskiej, ktore widnieje wyzej na ponizszej liscie:

a. panstwo, w ktorym posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad,

b. panstwo, w ktérym za po$rednictwem zagranicznego zaktadu korzysta ze schematu
podatkowego;

c. panstwo, w ktorym uzyskuje dochody lub osiaga zyski, mimo Ze nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby, zarzadu ani zagranicznego zaktadu w zadnym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskie;j;

d. panstwo, w ktorym prowadzi dziatalno§¢, mimo ze nie posiada miejsca zamieszkania,
siedziby, zarzadu ani zagranicznego zaktadu w zadnym panstwie czltonkowskim Unii
Europejskie;j.

Jezeli wiecej niz jeden korzystajacy ma obowiazek przekazania informacji o tym samym

schemacie podatkowym transgranicznym, obowigzek ten podlega wykonaniu przez

korzystajacego, ktory widnieje wyzej na ponizszej liScie:

a. korzystajacy, ktory uzgodnit schemat podatkowy transgraniczny z promotorem lub
wspomagajgcym,

b. korzystajacy, ktory zarzagdza wdrozeniem schematu podatkowego transgranicznego

- przy czym pozostali korzystajacy sa zwolnieni z tego obowigzku, jezeli udowodnig, ze

informacja o tym schemacie podatkowym transgranicznym zostala przekazana przez tego

korzystajacego, w szczegblno$ci poprzez przedstawienie potwierdzenia nadania NSP.

Przepis art. 86b § 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Jezeli wspomagajacy jest obowigzany do przekazania informacji o schemacie podatkowym

transgranicznym w wigcej niz jednym panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej na

podstawie przepisow tego panstwa implementujacych wymogi wynikajace z przepisu art.
8ab dyrektywy Rady 2011/16/UE z dnia 15 lutego 2011 r. w sprawie wspolpracy
administracyjnej w dziedzinie opodatkowania i uchylajacej dyrektywe 77/799/EWG,
obowiazek ten podlega wykonaniu wylacznie w tym panstwie czlonkowskim Unii

Europejskiej, ktore widnieje wyzej na ponizszej liScie:

a. panstwo, w ktorym posiada miejsca zamieszkania, siedzibg lub zarzad;

b. pafistwo, w ktorym za posrednictwem zagranicznego zakladu swiadczy ustugi dotyczace
schematu podatkowego;

¢c. panstwo, w ktorym jest zarejestrowany lub ktoérego przepisom prawa podlega;

d. panstwo, w ktorym jest czlonkiem samorzadu zawodowego lub innej organizacji
pozarzadowej posiadajgcej siedzibe lub zarzad na terytorium tego panstwa
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reprezentujagcych osoby Iub podmioty $wiadczace wushugi prawne, doradztwa

podatkowego lub doradcze.
W terminie 6 miesigcy od dnia wejScia w zycie ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r.
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2193) o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych,
ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych, ustawy - Ordynacja podatkowa oraz
nicktorych innych ustaw (dalej: ustawa zmieniajgca) promotor przekazuje Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacje o schemacie podatkowym transgranicznym, jezeli
pierwszej czynnosci zwiazane] z jego wdrazaniem w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 17
Ordynacji podatkowej dokonano przed dniem wejscia w zycie ustawy zmieniajacej, nie
wczesniej jednak niz po dniu 25 czerwca 2018 r. Przepisy art. 86b, art. 86c, art. 861, art. 86g
i art. 861 Ordynacji podatkowe;j stosuje si¢ odpowiednio.
Jezeli w odniesieniu do schematu podatkowego transgranicznego korzystajacy nie zostat
poinformowany przez promotora lub zostal poinformowany zgodnie z art. 86b § 4 Ordynacji
podatkowej, korzystajacy przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje
o tym schemacie podatkowym w terminie 9 miesiecy od dnia wejscia w zycie ustawy
zmieniajace;j.
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