ZARZADZENIE NR 68/2023
BURMISTRZA GLOWNA
z dnia 12.05.2023 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art.2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018
roku o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 ze zm.), art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcje postgpowania na wypadek Sytuacji podejrzenia
popelnienia przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu, stanowigcg zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego w Glownie do zapoznania si¢
z tre$cig zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien.

§ 3. Osoba odpowiedzialng za realizacj¢ wspOlpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu i Koordynatorem w rozumieniu Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu jest
kasjer Urzedu Miejskiego w Glownie.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Gtowna Nr 82/2021 z dnia 30 czerwca 2021 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Glowna
[-
Grzegorz Janeczek



Zatgcznik

do zarzadzenia nr 68/2023
Burmistrza Gtowna

z dnia 12.05.2023 r.

Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa

prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

§1

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

Ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.),
Kodeksie karnym — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138, ze zm.),

GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

Transakcji — rozumie si¢ przez to dokonywane we wlasnym jak i cudzym imieniu, na
wlasny jak 1 cudzy rachunek: wplaty 1 wyptaty w formie gotowkowej lub
bezgotowkowej, zlecone zarowno na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jaki i poza
nim; kupno 1 sprzedaz wartosci dewizowych; przeniesienie wtasnosci lub posiadania
wartosci majatkowych, w tym oddanie w komis lub zastaw takich wartosci, oraz
przeniesienie wartosci majatkowych pomiedzy rachunkami nalezagcymi do tego
samego klienta; zamiane wierzytelnosci na akcje lub udziaty.

§2

Pracownicy Urzedu Miejskiego winni zapozna¢ si¢ z tre$cig niniejszej Instrukcji
1 bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej postanowien.

§3

Pracownicy Urzedu Miejskiego w Glownie obowigzani sg do zwracania uwagi
w szczegdlnosci na:

nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem czy dysponowaniem majatkiem Miasta,
umowy zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego, realizowane w warunkach odbiegajacych od istniejgcych standardow,

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikdéw postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, polegajace na miedzy innymi oferowaniu przez



nich warunkéw wykonania zamowienia razgco odbiegajacych od oferowanych przez
innych oferentow,

dokonywanie wptat znacznych kwot gotowka, rowniez kilkakrotnie w tym samym
dniu przez niezidentyfikowanego kontrahenta.

§4

. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Glownie wlasciwi merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowiazkow w zakresie dokonywanych transakcji, obowigzani s3:
dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy,
w ktérych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwo§¢ wprowadzenia do obrotu
finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodel,

sporzadzaé potwierdzone za zgodno$¢ kopie dokumentow dotyczacych transakcji,
co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze moga mie¢ zwigzek z popelnieniem
przestgpstw, o ktorych mowa w art. 165 a lub art. 299 Kodeksu karnego,

zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych transakcje,

dokona¢ opisu transakcji uzasadniajacego podejrzenie wystgpienia okolicznoS$ci
wskazanych w art. 15 a ust. 1 ustawy 1 zaistnienia uzasadnionej okolicznosci
powiadomienia o tym fakcie GIIF.

. Pracownik Urzedu Miejskiego w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do
zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popehnienia przestgpstwa, o ktorych mowa w art.
165 a lub art. 299 Kodeksu karnego obowigzany jest do sporzadzenia notatki
stuzbowej zawierajgcej opis zaistnialej sytuacji 1 przekazania jej kierownikowi
komorki organizacyjnej. Kierownik komorki organizacyjnej po zweryfikowaniu
1 uznaniu zasadnosci sporzadzonej notatki przekazuje te informacje Koordynatorowi
oraz do wiadomosci Skarbnikowi Miasta.

. Wzdr powiadomienia GIIF stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.

§5

Koordynator uznajac zasadno$¢ podjetych dziatan, o ktérych mowa w § 4 ust. 1-2
przedstawia Burmistrzowi Glowna projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis
ujawnionych okoliczno$ci, na podstawie ktorych uznano, ze dokonano dziatan
majacych na celu pranie pieni¢dzy lub finansowanie terroryzmu.

. W przypadku braku zasadnos$ci powiadomienia GIIF, Koordynator sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je Burmistrzowi Gtowna.

. Ostateczng decyzj¢ co do zasadnos$ci powiadomienia GIIF podejmuje Burmistrz
Glowna.



4. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja sg ewidencjonowane w rejestrze
prowadzonym przez Koordynatora, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 2 niniejszej
Instrukcji.

§6

Koordynator odpowiada przed Burmistrzem Gtowna za realizacje zadan wynikajacych z art.
15 art. 15 a ustawy.



Zatacznik Nr 1

do instrukcji postgpowania na
wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub finansowania
terroryzmu

Generalny Inspektor
Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach prania pieniedzy i finansowaniu terroryzmu

W zwiazku a art. 15 a ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 roku poz. 593 ze zm.), powiadamiam,
ze w trakcie kontroli/ w wyniku analizy (nalezy wymieni¢ zakres, termin przeprowadzonej
kontroli badz rodzaj dokumentéw poddanych analizie, bedacych podstawa powiadomienia
GIIF)

zaistnialo uzasadnione podejrzenie prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu.
Opis ustalen (powinien zawiera¢ dane wymienione w art. 12 ust. 1 pkt 1-4 ustawy):

Zatacznik:

(Zgodnie z art. 15 a ust. 1 pkt 2 nalezy dolaczy¢ potwierdzone kopie dokumentow
dotyczacych transakcji co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z
popelnieniem przestepstwa, o ktorych mowa w art. 165 a lub art. 299 Kodeksu karnego oraz
informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje).



Zatacznik Nr 2

do instrukcji postgpowania na
wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub finansowania
terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF

Lp.

Nazwa
dokumentu

Nazwisko
sporzadzajacego

Opis tresci
dokumentu

Data

przekazania Decyzja Uwagl




