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§5-015 Glowno Zarzadzenie nr 74/2014
Burmistrza Glowna
z dnia 9 maja 2014 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 10/2010 Burmistrza Glowna z dnia 31 grudnia 2010 r.
w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Glownie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosdci (t. j. Dz.U. 22013 .
poz. 330, poz. 613) w zwigzku z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j.
Dz.U. z 2013 r. poz. 885, poz. 938, poz. 1646, z 2014 r. poz. 379), rozporzadzenia Ministra Finansow
z 4 marca 2013 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego. jednostek budzetowych. samorzadowych
zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013r. poz. 289),
rozporzadzenie Ministra Finansow 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. poz. 119) zarzadza sie. co nastgpuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 10/2010 Burmistrza Gltowna z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie przyjetych
zasa¢ rachunkowosci w Urzgdzie Migjskim w Glownie zmienionym Zarzadzeniami Burmistrza
Glowna: Nr 80/2012 z dnia 29 czerwca 2012 r. i Nr 172/2012 z dnia 14 listopada 2012 r. wprowadza
sig nastepujgce zmiany:
I. Zalacznik Nr | otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.
2. Zalacznik Nr 3 otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.
3. Zahacznik Nr 4 otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem do niniejszego Zarzgdzenia.
4. Zalacznik Nr 5 otrzymuje brzmienie nadane zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.
5. Zalacznik Nr 6 otrzymuje brzmienic nadane zalageznikiem do niniejszego Zarzgdzenia.

6. Zatgcznik Nr 8 otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Podstawa prawna:

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j.: Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze zm.).

ustawa 7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.: Dz. U. z 2013 r. poz. 885
ze zm.).

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkov/oéci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t. j.: Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U.z 2014 r. poz. 119 ze zm.).

1. Charaxkterystyka jednostki:

a) Urzad Miejski w Glownie jest jednostka organizacyjng sektora finansow publicznych
nicposiadajaca osobowosci prawnej. dziatajaca formie jednostki budzetowej.

b) Urzad Miejski w Glownie dziata na podstawie statutu okreslajacego jego nazwe. siedzibg oraz
przedmiot dziatalnoscei,

¢) Obszarem dziafania Urzedu jest Gmina Miasta Glowno,

d) pedstawg gospodarki finansowej Gminy Miasta Glowno jest plan dochodow i wydatkow,

e) za catos¢ gospodarki finansowej Gminy Miasta Glowno odpowiada kierownik jednostki,
7 wvjatkiem spraw powierzonych pracownikom, okreslonych w imiennych upowaznieniach
lub regulaminie organizacyjnym.

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych.
Ksiegi rachunkowe Gminy Miasta Glowno prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Glownie przy ulicy Miynarskiej 15,

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych:
a)  rociem obrotowym jest okres roku budzetowego. czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia,
b)  najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczezOlne miesigee, w ktorych sporzadza
si¢ w jednostee budzetowej tj. w Urzedzie Miejskim w Glownie.

4.1 Urzad Miejski w Glownie sporzadza nastgpujace sprawozdania budzetowe na podstawie
przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe) (Dz. U, z 2014 r. poz. 119 ze zm.) sporzadzane dla Urzedu
Migjskiego w Glownie funkcjonujgcego. jako jednostka budzetowa i dla Gminy Miasta Glowno:

a) 7 okresy miesigezne sporzadza sig sprawozdania:
— sprawozdanie Rb - 278,
— sprawozdanie Rb —28S.
Za okresy kwartalne (za l. Il kwartal):
- sprawozdanie Rb-28 NWS

Za okresy kwartalne sporzadza sig sprawozdania (za 1.2.3 kwartaty):

— sprawozdanie Rb-NDS,
— sprawozdanie Rb- 27727,
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— sprawozdanie Rb-50,
—  sprawozdanie Rb-30S,
— sprawozdanie Rb- 348,

Z.a okresy kwartalne (za 4 kwartaly):

— sprawozdaniec Rb-NDS,
— sprawozdanie Rb-2777Z.
— sprawozdanie Rb-308,
—  sprawozdanie Rb-50,
sprawozdanie Rb-34.
Sprawozdania roczne :
— sprawozdanie Rb-27S,
— sprawozdanie Rb-28S,
— sprawozdanie Rb-ST,
— sprawozdanie Rb-PDP,
a)  Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolowej klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych:
— sprawozdanie Rb-WSA.

4.2 Sprawozdania budzetowe sporzadzane na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz.247 ze zm.):
a) Sprawozdania kwartalne:
sprawozdania Rb-Z, Rb-N,
— sprawozdanie Rb-ZN.
b) Sprawozdania roczne:
— sprawozdanie Rb-UZ, Rb-UN.
¢) Sprawvozdanie finansowe obejmujace:
— bilans jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w Glownie,
— rachunek zyskéw i strat,
— zestawienie zmian w funduszu jednostki.
d) Sprawozdania finansowe w jednostce samorzgdu terytorialnego:
bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
faczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych i
samorzadowego zakladu budzetowego,
faczny rachunek zyskow 1 strat obejmujacy dane wynikajgce z rachunkow zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowego zakfadu budzetowego,
faczne zestawienia zmian w  funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego.
skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.

5. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych:

rachunkowos¢ jednostki prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowodci, ustawy o
finansach publicznych Z uwzglednieniem zasad szczegolowych okreslonych
w obowigzujacym rozporzadzeniu Ministra Finansow,

ksiegi rachunkowe prowadzi sie w Referacie Finansowo-Budzetowym Urzedu Miejskiego
w Glownie,

ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, w walucie PLN,

ksiggi rachunkowe otwierane sg na dzien rozpoczynajacy rok obrotowy, a zamykane na dzien
konczgey rok obrotowy,

operacje gospodarcze ujmuje sig na biezaco w ksiggach rachunkowych w kolejnosci dat ich powstania,
co najmniej z podzialem na poszczegolne okresy sprawozdawcze,



f)

g)

Do

biezace prowadzenie ksigg rachunkowych oznacza, iz dokumenty ztozone do 3 — go dnia nastgpnego
miesigca ujgte sg do okresu, ktorego dotycza: dokumenty przyjete po tym dniu wprowadza si¢ do
nastgpnego okresu sprawozdawczego,
ksiggi rachunkowe prowadzi sig w systemic komputerowym przy zastosowaniu programu
komputercwego firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s
ul. Pitsudskiego 31/240, 02-120 Legionowo KSIEGOWOSC BUDZETOWA - System ksiggowosci
budzetowej z planowaniem, od dnia 01-01-2006 r.
naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od osob fizycznych oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, obstugi kasowej, ewidencji podatkow i optat lokalnych stuzg
programy komputerowe firmy Ushugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s,j. ul.
Pitsudskiezo 31/240, 02-120 Legionowo:
KADRY | PLACE — System kadrowo- placowy. od dnia 01-01-2014 r.
OPLATY LOKALNE - System wymiaru opfat lokalnych (psy, optata targowa), od dnia 01-01-2014
r.
¢ OPLATY SKARBOWE. od dnia 01-01-2014 r.
e KSIEGOWOSC PODATKOWA - System ksiggowosci podatkow i optat lokalnych, od dnia 01-01-
2014 r.
KASA — System obstugi kasy Urzedu, od dnia 01-01-2014 .
PODATKI — System wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci, od dnia 01-01-2014 r.
¢ REJESTR VAT -  System  ewidencji  zakupu i  sprzedazy. fakturowania
i rozliczania faktur VAT | od dnia 01-01-2014 r.
JGU — Sysiem wymiaru podatkow lokalnych od osdb prawnych, od dnia 01-01-2014 r.
AUTA - Svstem wymiaru podatku od §rodkow transportowych, od dnia 01-01-2014 r.
SRODKI TRWALE — System prowadzenia ewidencji wyposazenia, srodkow trwalych oraz ich
umorzen (od dnia 01-01-2014 r. jest w trakcie wdrazania. do momentu catkowitego wdrozenia
prowadzi si¢ rowniez wersje papierowa ewidencji w formie ksiggi inwentarzowej)
e UZYTKOWANIE WIECZYSTE - System ewidencji i rozliczania uzytkowania wieczystego, od
dnia 01-01-2014 r.
e DZIERZAWY I NAJEM - System ewidencji i wymiaru dzierzaw czasowych, od dnia 01-01-2014 r,

Do ewidencji wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi shuzy program
GOMIG, firmy ARISCO sp. z 0.0. ul. Nawrot 114 p. 203, 90-029 L.odz od dnia 01-08-2013 r.

h)

w urzedzie wykorzystywane sg ponadto systemy narzucone odgornie do wykorzystania w ramach
dzialalnodci finansowej samorzadow, a stuzace do komunikacji w zakresie przekazywania danych
sprawozdawczych tj. PLATNIK — w zakresie przygotowania i przekazywania deklaracji do ZUS,
BESTIA — w zakresie importowania danych do sprawozdan 2z oprogramowania ,KBiP”
i przekazywania gotowych sprawozdan do RIO, aplikacja SHRIMP — w zakresie sprawozdan o
pomocy publicznej dla przedsigbiorcow przekazywanej do Urzgdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisoéw ksiggowych, obrotdw i sald, ktore tworzg:

- dziennik,

- ksigge gtowna,

- ksiegi pomocnicze,

— zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz sald ksigg pomocniczych.
Dziennik prowadzony jest nastepujgco:

- zdarzenia, ktore nastapity w danym miesigcu, ujmowane sg w nim chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w ciggu roku,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtownej.
Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdjnego zapisu.
Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen gospedarczych nastgpuje zgodnie z zasadg
memorialowg. Zapisy dokonywane w ksigdze gldwnej powigzane sa z zapisami w dzienniku.



Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegolawiajace dla wybranych kont ksiegi
gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego.
Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zestawienic obrotow i sald odzwierciedla sumy zapiséw na kontach ksiggi glownej i kontach
analitycznych.

Na podstawie zapisow w ksiggach rachunkowych sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksigg wydruk
zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gléwne;j.

5. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych.
Inwentaryzacje w Urzedzie Miejskim przeprowadza si¢ w drodze spisu z natury oraz weryfikacjg
prawidlowoséci stanu rzeczywistego wynikajacego z ewidencji ksiggowej tych skladnikow, przez
porownanie go z odpowiednimi dowodami.
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisania ilosci
rzeczowych skladnikow majatku oraz ustalenia droga oglgdzin ich jakosei, dotyczy:
a) gotowki i depozytow w Kasie,
b) srodkow trwatych w eksploatacii,
c) innych rzeczowych skiadnikoéw majatku.
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidlowego 1 realnego stanu
ewidencyjnego sald aktywow i pasywow niepodlegajgcych spisowi z natury lub uzgodnieniu.
Dokonuje si¢ jej poprzez pordwnywanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
na dzien bilansowy.

Inwentaryzacja $rodkéw trwatych w Urzgdzie odbywa sig, co 4 lata, srodki pienigzne w Kasie
i druki $cislego zarachowania podlegaja inwentaryzacji | raz w roku, na ostatni dzien roku
budzetowe go oraz w przypadku zmiany kasjera, w sytuacjach losowych badz na polecenie Skarbnika.

6. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych.
Zakladowy plan kont skfada sig z:
a) Planu kont dla budzetu Gminy.
b) Planu kont dla jednostki budzetowe) — Urzad Miejski,
¢) Planu kont dla ewidencji podatkow i oplat.
Zaktadowy plan kont zawiera wykazy kont dla ksiggi glownej ( konta syntetyczne, konta analityczne)
i ksiegi pcmocnicze oraz opisuje przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont oraz
powiazania z Ksiega gtowna.
Plany kont obejmuyja:
- konta bilansowe — stuzace do ewidencji aktywow i pasywow,
—  konta wynikowe ewidencjonujgce przychody i koszty poszezegdlnych rodzajow dziatalnosei,
—  konta rozrachunkowe — umozliwiajgce ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wedlug
kontrahentow i tytuhu rozrachunkéw,
—  konta pozabilansowe ewidencjonujace zdarzenia nie bedace operacjami gospodarczymi (nie
majg wptywu na stan aktywow i pasywow).
—  wykazy kont syntetycznych i analitycznych w systematycznym uktadzie.
Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w formie odrebnych rejestrow — dziennikow:
-  ORGAN
- DOCHODY
-  WYDATKI
~ ZFPSS
- WYDATKI STRUKTURALNE
-  DEPOZYTY
—  DOFINANSOWANIE MLODOCIANEGO PRACOWNIKA

T Wyodrebniona ewidencja dla projektow finansowanych z Unii Europejskiej.



a) Projekt .Aktywna integracja w miescie Glowno™ wspotfinansowana w ramach EFS w
ramach poddziatania 7.1.1 POKL realizowany jest przez Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej w
Glownie.

Szczegotowa wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest przez jednostke budzetowg — MOPS.
W ewidercji budzetu Gminy Miasta Glowno konta dotyczace rozliczenia srodkéw unijnych tego
zadania maja rozszerzenie: POKL.
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Wykaz kont dla budzetu Gminy Miasta Glowno

Konta bilansowe

.2014r

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

140 | Srodki pienigzne w drodze

222 Rozliczenia dochodéw budzetowych

223 —'Rozliczenia wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostate rozrachunki

260 Zobowiazania finansowe

9201 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

203 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 ‘ Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu )
) 962 _Wynik na pozostatych operacjach

Konta po:rabilansowe

991 Planowane dochody budzetu
992 | _Planowane wydatki budzetu
993 B Rozliczenia z innymi budzetami
998 Zaangazowanie




Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Miasta Glowno

Konta bilansowe

k{]:]nrta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwag! N
1 2 3 4
Rachunek budzetu | Ewidencja szczegotowa do konta 133 jest | Technika komputerowa
133 prowadzona wedtug rodzajow rachunkow
budzetu (133-...) w tym:
- Rachunek biezacy budzetu (133-1) .
Kredyty bankowe Prowadzona z podzialem na kredyty Technika komputerowa
134 o ,
pozostale do splaty (134-...)
Rachunek $rodkéw | Nie prowadzi sig ewidencji analitycznej Technika komputerowa
135 na niewygasajace
wydatki
Srodki pieniezne w | Wedtug sum pienieznych w drodze: Technika komputerowa
drodze - $rodKi pienigzne w drodze: srodki
otrzymane z innych budzetow (140-1),
- $rodki pienigzne w drodze: przelewy
dochodéw budzetowych zrealizowanych
140 - ‘ . 2
przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami
bankowymi z rachunku biezacego
budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym (140-2).
Rozliczenie Ewidencja prowadzona w sposob Prowadzone odrgbnie
dochodow umozliwiajacy ustalenia stanu rozliczen z | dla kazdej jednostki, |
223 budzetowych poszczegolnymi jednostkami technika komputerowa |
budzetowymi z tytuhu zrealizowanych
przez nie dochodow budzetowych
(222-...)
Rozliczenie Ewidencja prowadzona w sposob Prowadzone odrebnie
wydatkow umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z | dla kazdej jednostki,
budzetowych poszczegalnymi jednostkami budzetowymi| technika komputerowa
z tytulu przekazanych na ich rachunki
223 srodkow pienigznych przeznaczonych na
pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych (223-....) w tym:
- Rozliczenie programu POKL (223-5-4-2,
223-5-4-1),
Rozrachunki Prowadzi si¢ wedtug stanu naleznoscei i Technika komputerowa
budzetu zobowiazan dla poszczegolnych tytutow
224 . : ; -
oraz wedlug poszezegolnych budzetow
(224-....)
Rozliczenie Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej. | Technika komputerowa
225 | niewygasajgcych
wydatkow
Pozostate Pozostate rozrachunki budzetu prowadzi | Technika komputerowa
240 rozrachunki sig wedhug

- poszczegolnych tytutow




- poszezegdinych kontrahentow

(240-...).
Zobowigzania Ewidencje szczegotowg prowadzi sig Technika komputerowa
finansowe wedlug
260 s poszczegblnych tytutow
zobowigzan
- poszczegolnych kontrahentow |
Dochody budzetu Ewidencja analityczna prowadzona w Technika komputerowa

sposob umozliwiajgey ustalenic
poszczegolnych dochodow budzetu
(901-...)

901

Wydatki budzetu  Ewidencja analityczna prowadzona w Technika komputerowa
posob umozliwiajgey ustalenie
poszezegolnych wydatkow budzetu;

W ewidencji analitycznej do konta 902
prowadzi sig nastgpujace konta:

- konto wydatkow budzetowych dokonanych
brzez jednostki budzetowe miasta Glowna:
002 Halszy podzial analityczny tych wplywow
edlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
stanowig sprawozdania o wydatkach
budzetowych Rb-28S,

- konta wydatkow realizowanych
bezposrednio przez Gming Miasta Glowno

v rachunku biezacego budzetu, wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkow

rozchodow (902-1).

903 Niewykonane Nie prowadzi sig¢ ewidencji analitycznej. | Technika komputerowa
wydatki

004 Niewygasajgce Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej. | Technika komputerowa
wydatki
Rozliczenia Ewidencja analityczna prowadzona w Technika komputerowa
migdzyokresowe sposob umozliwiajacy ustalenie

909 poszezegolnych rozliczen

miedzvokresowych (909-...)

- | Skumulowane Nie prowadzi sig ewidencji analitycznej. | Technika komputerowa
wyniki budzetu

961 Wynik wykonania | Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej. Technika komputerowa
hudzetu
Wynik na Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej. | Technika komputerowa

962 pozostatych
operacjach

Konta pozabilansowe

991 P’lanowane Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej. | Zgodnie z uchwatami
dochody budzetowe Rady Miejskiej w
Glownie i

zarzgdzeniami
Burmistrza Glowna

992 Planowane wydatki | Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej. | Zgodnie z uchwatami
budzetowe Rady Migjskiej w
Glownie i




zarzadzeniami
Burmistrza Glowna

993 | Rozliczenia z Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej. | Technika komputerowa
innymi budzetami
998 Zaangazowanie Dla potrzeb wewnetrznych bez analityki Technika komputerowa

Zasady funkcjonowania kont dla Gminy Miasta Glowno
Czes¢ opisowa zatacznika nr 3 do Zakladowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych i musza by¢
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast roznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznicg
te wyksiggowuje sig na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz wplywy kredytéw
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tviutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtvch na finansowanie budzetu,

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje
sig kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykaza¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu kredytow zaciagnigtych
na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegolowa do konta 134 prowadzona jest wg poszczegolnych umow kredytowych,
co umozliwia ustalenie stanu zadluzenia odrebnie dla kazdej umowy kredytowe;.

Konto 135 ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkow
na niewygasajgce wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zwigzku, z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw pomigdzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wphywy $rodkovs pienigznych na rachunek Srodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133

Na stronic Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkow na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.



Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienigznych na rachunku srodkow
na niewygasajace wydatki.

Konto 140 ,,Qrudki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze w tym:
a) $rodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy Srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i 53 objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego
okresu sprawozdawczego,
b) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pienigzne w drodze ksiegowane sg na przetomie okresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ $rodki pienigzne w drodze, a na stronie Ma — wptyw Srodkow
pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn Konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w  wysokosci  wvnikajagcej z  okresowych  sprawozdan  jednostek  budzetowych,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu dokonane
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa (konta analityczne) do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgcy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nic dochodow
budzetowych,

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:

a) sado Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami. lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu,

b) saido Ma konto 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczeni z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednosthi wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn Konta 223 ujmuje si¢ srodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronic Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegdtowa dla konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
7 poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki Srodkow
budzetowvch przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow.
Na kontach analitycznych, przypisanych poszczegolnym jednostkom budzetowym odrgbnie, ujmuje
si¢ $rodki z budzetu miasta i odrebnie $rodki przekazane z dotacji. Przy ewidencji przekazywanych
srodkdw  dotacji  wskazuje si¢  dzial, rozdzial i  paragraf dotacji  otrzymanych
od dysponenta wyzszego stopnia.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych i niewykorzystanych srodkow na rachunkach
biezgcych jednostek budzetowych.
Zapisy na koncie 223:

a) przekazanie $rodkow z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych:

Wn 223, Ma 133,
b) dokonane wydatki przez jednostki budZetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych
sprawozdan: Wn 902, Ma 223.



Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegélnosei:

a) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu,

b)  rczrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

¢) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji.

d) rozrachunkéw z tytutlu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrgbnie poszczegolne urzedy i jednostki. a zapisy dokonywane
sg tak by umozliwiaty ustalenie stanu naleznosci i zobowigzanh wedlug poszezegdinych tytulow oraz
wedlug poszezegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu z tytutu
rozrachunkow.

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na storne Ma konta 225 ujmuje sig¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji
z kontem  33.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszcezegdlnymi jednostkami  budzetowymi z tytulu przekazanych im Srodkow
na realizacjg niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow przekazanych
jednostkormn budzetowym na realizacjg niewygasajacych wydatow.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedhug
poszczegolnych tytutdw oraz wedtug kontrahentow.

Na konciz 240 ujmowane sg rowniez rozliczenia z tytulu mylnych wplat i zapisow banku
na wyciggach bankowych.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytulu
pozostalych rozrachunkow.

Konte 260} ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych. a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ wartosé zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 260 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wediug tytulow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych
zobowiazan finansowych.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig przeniesienie, w koncu roku, sumy dochoddéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.



Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
a) na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
b) na podstawie sprawozdafi innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
¢) z tytudu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,
d) pochodzgce ze zrodetl zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,
¢) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Na kontach analitycznych konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ osiagnigtych dochodow budzetu za dany rok.
Pod datg cstatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961,

Konto 902 ,,Wydatki budzetu™

Konto 902 stluzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych jednostki  samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sig w szczegolnosci wydatki jednostek budzetowych
na podstawie ich sprawozdan finansowych. w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu jednostki
samorzadu tervtorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszezegdlnych
wydatkow wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Salde Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosc¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizac)i
w latach nastgpnych w korespondencji z kontern 904. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 9204 ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
a) wvdatki jednostek budzetowyvch dokonane w ciezar planu niewygasajacycin wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
b) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkoé¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 20 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 908 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych
okresow np. odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260,
a na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przychody okreséw np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedhug ich tytulow.

Konto 90% moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Konto 9260 ,Skumulowane wyniki budzetu™



Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szezegolnosei po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonariia budzetu, odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konto
960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budZzetowege na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionveh w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkow w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidercji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodla zwiekszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wvkonania budzetu stosowanie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sig¢ na koto 960.

Konto 96.. ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wplywajaeych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronic Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke Kkosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzania sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
sie na konto 960.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 99" ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajgce plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sig planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu. zwiekszajace
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych dochodow
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie
Whn Konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.,

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronic Ma konta 992 ujmuje sig zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 292



Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 992 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych
budzetdw.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych buczetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowiazar.

Konto 998 ,,Zaangazowanie”

Konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym.
Na stronic Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow jednostek podleglych w celach
wewnetrznej weryfikacji poprawnosci otrzymanych z jednostek sprawozdan,

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Zespol 0 -- Majatek trwaly

do Zarzadzenia Nr ?ﬁf

Burmistrza Glowna
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011 [Srodki trwate
013 Pozostale srodki trwale
014 \Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
. 030 Zhugoterminowe aktywa finansowe
071 _morzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 LUmorzenie pozostalych érodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujace diugotrwale aktywa finansowe
080 . nwestyeje (Srodki trwate w budowie)

Zespol 1 -- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy

135 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 nne rachunki bankowe

140 <rotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne
-~ 141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 -- Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznoséci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen




234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
245 ‘Wphywy do wyjasnienia

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obee

403 Podatki i opfaty

404 Wynagrodzenia

405 IUbezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 I;;;zty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 —I;unduszjednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na

810 T
inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz $wiadezen socjalnych
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat




Wykaz ewidencji kont analitycznych dla Urzedu Miejskiego w Glownie

srodkow trwalych
oraz wartosci

prowadzona wedlug zasad okreslonych

do konta 013

niematerialnych i

Zespot | Numer Wyszezegolnienie ;
ROﬁ* konta PoEwr kot Ewid{‘ncja gnalityczna Vgl
] 2 3 4 s ,
0 Majatek trwaly | 5
011 [Srodki trwale Ewidencja prowadzona dla Ksigga
poszczegdinych grup rodzajowych inwentarzowa |
srodkow trwatych (011-...) m.in.: srodkow trwatych |
011-1 Grupa 0 prowadzona |
011-2 Grupa 2 recznie, w trakcie
011-3 Grupa 1 wdrazania technika
011-4 Grupa 4.6 komputerowa
011-5 Grupa 8 czesciowo
wykorzystywana
013 |Pozostale §rodki  [Pozostate srodki trwale o wartosei do Ksigga
trwale 500 zt ewidencjonowane sa inwentarzowa
bezposrednio w koszty, srodki trwate srodkow trwatych
powyzej 500 zt - ewidencja iloSciowo-  |prowadzona
wartosciowa recznie. w trakcie
wdrazania technika |
komputerowa
czgsciowo
wykorzystywana
020  |Wartosci Ewidencja prowadzona wedlug Ksigga
niematerialne poszezegdlnych tytulow wartosci inwentarzowa |
i prawne niematerialnych i prawnych srodkow trwatych |
(020-...) m.in.: prowadzona :
020-1 Wartosci niematerialne i prawne  |rgcznie. w trakcie
umarzane stopniowo wdrazania technika
020-2 Wartosci niematerialne i prawne  |kompuierowa
umarzane w 100% w chwili czgsciowo
przyjecia do uzywania wykorzystywana
030  [Dlugoterminowe |Ewidencja analityczna prowadzona Technika
aktywa finansowe |[wedtug tytutow dtugoterminowych komputerowa
aktywow finansowych (030-...) -
071 Umorzenie SrodkowEwidencja szczegolowa prowadzona Technika
trwalych oraz jest wedlug podziatu na poszezegolne  [komputerowa
wartosci grupy (071-...) m.in.
niematerialnych i [071-1 Grupa |
prawnych 071-2 Grupa 2
071-3 Grupa 4
071-4 Grupa 6.8
071-5 Umorzenie wartosei
[ (S __niematerialnych | prawnych
072 [Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu Technika
pozostalych wydania do uzywania —ewidencja komputerowa




prawnych

073 Odpisy Stuzy do ewidencji odpisow Technika
aktualizujgce aktualizujgcych dlugotrwate aktywa komputerowa
dugotrwale finansowe (073-...)
aktywa finansowe

080  [Inwestycje Ewidencja prowadzona oddzielnie dla  |Technika
(Srodki trwale w  |kazdego zadania inwestycyjnego komputerowa

B budowie) (080-...)
Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 [Rachunek biezacy |[Ewidencja analityczna wg klasyfikacji  [Technika
jednostki udzetowej dostosowana do sporzadzania [komputerowa

rawozdan budzetowych z wykonania
vdatkéw budzetowych jednostki
(130-...)

135  achunki srodkow [Prowadzone dla zakfadowego funduszu [Technika
unduszy specjalnegdswiadczen socjalnych komputerowa
rzeznaczenia 135-1 ZFSS

140  [Krétkoterminowe [Ewidencja szczegélowa prowadzona Technika
aktywa finansowe (do konta 140 powinna umozliwi¢ komputerowa

ustalenie:

1) poszezegdlnych skladnikow
krotkoterminowych aktywow
finansowych:

2) stanu poszczegdlnych
krétkoterminowych aktywow
finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatlem na
poszezegolne waluty obee:;

3) wartosci krotkoterminowych
aktywdw finansowych powierzonych
poszczegoinym osobom za nie
odpowiedzialnym.

141 |Srodki pienigzne [Prowadzone dla ewidencji $rodkow Technika
w drodze pienieznych w drodze miedzy kasg i komputerowa

bankiem
Rozrachunki i rozliczenia

o1 Rozrachunki z Ewidencja analityczna prowadzona Technika
odbiorcami i wedtug poszezegdlnych kontrahentéw  [komputerowa
dostawecami (201/...)

221 |NaleinoS$ci z Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg  [Technika
tytulu dochodéw  |podziatu na tytut dochodow komputerowa
budzetowych (221-...) m, in.;

221-1 Naleznosci z tytutu podatkow i
oplat,

221-2 Naleznosci z tytutu dotacji i
subwengcji

222 |Rozliczenie Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg [Technika
dochodow podziatu na rodzaj/tytut dochodow komputerowa

o budzetowych (222-...)

223 Rozliczenie Stuzy do rozliczenia Urzedu Miegjskiego [Technika
wydatkow w Glownie ze Srodkow budzetowych komputerowa
budzetowych otrzymanych na pokryvcie wydatkow




budzetowych
(223-...)

224 |Rozliczenie Ewidencjg szczegotowa prowadzi si¢ w  |Technika
dotacji sposOb zapewniajaey rozliczenie dotacji  komputerowa
budzetowych oraz wedtug podmiotow, ktorym udzielono
platnosci z dotacjg i wedtug przeznaczenia (224-
budzetu srodkow |...)
europejskich

225 |Rozrachunki z Ewidencjg¢ szczegotowa prowadzi sig Technika
budzetami odrgbnie dla poszezegolnych tytulow komputerowa

naleznosci i zobowigzan dla
oszezegdlnych budzetow (225-...)

226  |Dlugoterminowe |Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi sig Technika
naleznosci wedtug jednostek, ktarych naleznosci komputerowa
budzetowe dotycza.

229  |Pozostale Prowadzenie w sposob umozliwiajacy  [Technika
rozrachunki ustalenie stanu naleznosci i1 zobowigzan |[komputerowa,
publicznoprawne |wedlug tytutdow rozrachunkow oraz

instytucji. z ktorymi dokonywane sa
rozliczenia
(229-...)

231 |Rozrachunki z Ewidencja prowadzona dla rozliczenia  |Technika
tytulu pracownikow, dla kazdego pracownika [komputerowa do
wynagrodzen odrgbnie programu

231-1 Umowa o prace sporzgdzania list
23 1-2 Pozostate umowy (umowy wyplat
zlecenie, umowy o dzielo) wynagrodzen

234  |Pozostale Ewidencje prowadzi si¢ wedtug Technika
rozrachunki z podziatu na rodzaj rozliczenia komputerowa
pracownikami (234-...) m.in.:

234-1 Potrgcenia z tytulu sphat pozyczki
w ZFSS
234-2 Zaliczkobiorcy—Urzad Miejski
240 Pozostale Ewidencja szczegotowa prowadzona Technika
rozrachunki jest wedlug podziatu na rodzaj komputerowa
rozrachunkow (240-...)
245 |Wplywy do Ewidencje prowadzi sig wedlug Technika
3 wyjasnienia oszezegolnych wplat komputerowa
Koszty wedlug rodzajéw i ich
rozliczenie
400  |Amortyzacja Ewidencja naliczonych odpisow Technika
amortyzacyjnych dokonywanych komputerowa
jednorazowo za okres calego roku

401 |Zuzycie Ewidencje¢ prowadzi sig wedlug podziateTechnika
materialow klasyfikacji planu finansowego komputerowa
i energii dostosowanych do potrzeb planowania,

analiz oraz w sposob umozliwiajacy
i sporzadzenie sprawozdai
402 |Ustugi obce Ewidencja kosztéw z tytutu ustug obcych|Technika

wykonywanych na rzecz dziatalnosei
podstawowej

Ewidencje prowadzi sie wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego

komputerowa

dostosowanych do potrzeb planowania,




analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzgdzenie sprawozdan

403

Podatki i oplaty

Ewidencja kosztow z tytulu podatkow
oraz oplat o charakterze podatkowym
Ewidencje prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego
dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan

Technika
komputerowa

404

‘Wynagrodzenia

Ewidencja kosztow dziatalnosei
podstawowej z tytutu wynagrodzen

z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umMowy 0 prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej

i innych umdéw zgodnie z obowigzujacym
przepisami

Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedlug podzialek
klasyfikacji planu finansowego
dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposob umozliwiajgey
sporzadzenie sprawozdan

Technika
komputerowa

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
swiadezenia

Ewidencja kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu ubezpieczen
spotecznych, Funduszu Pracy skiadek na
PFRON oraz réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umow,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen
Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego
dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan

Technika
komputerowa

409

Pozostale koszty
rodzajowe

Ewidencja kosztow dziatalnosei
podstawowej, ktére nie kwalifikujg si¢
do ujecia na kontach 400-405
Ewidencje prowadzi sie wedlug podzia*eH
klasyfikacji planu finansowego
dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan

Technika
komputerowa

Przychody, dochody i koszty

720

Przychody

z tytulu
dochodow
budzetowych

Ewidencja analityezna umozliwiajaca
wyodrgbnienie przychodow z tytutu
poszczegolnych dochodow
budzetowych (720-...)

Technika

Komputerowa

Przychody
finansowe

Ewidencja analityczna umozliwiajaca
wyodrebnienie przychodow
finansowych niestanowiacych
idochodow budzetowych

(750-...) Analityka wg potrzeb

Technika

komputerowa




roku biezacego

wydatkow budzetowych

751  |Koszty finansowe |Ewidencja szezegdlowa zapewniajaca  [Technika
wyodrebnienie poszezegolnych kosztow  komputerowa
operacji finansowych -zarachowane
odsetki od pozyczek
i kredytow oraz odsetki za zwioke

) od zobowigzan
700 [Pozostale Ewidencja prowadzona dla przychodéw z Technika
przychody wynajmu wlasnych srodkow trwatych,  [komputerowa
operacyjne ze Zlomowania zapasow aktywow
obrotowych, a takze przychody ze
sprzedazy materiatow, srodkow trwatych,
odpisane przedawnione zobowigzania.
otrzymane odszkodowania, Kary :
i grzywny '
(760-...) Analityka wg potrzeb
7ol Pozostale koszty  widencja szczegotowa kosztow Technika
operacyjne ezwigzanych ze zwykla dzialalnoscia  |komputerowa
[ dnostki (761-...)
8 ' Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800  Fundusz Prowadzona jest w podziale wg Technika
jednostki rodzajow funduszy, w sposob komputerowa
umozliwiajgcey ustalenie przyczyn
zmian w funduszu jednostki:
| (800-...)
810  |Dotacje budzetowe, Ewidencja prowadzona jest wedlug Technika
platnosci z budzetu podziatu: (810-...) m. in.: komputerowa
srodkow 810-1 Srodki z budzetu na inwestycje
curopejskich oraz 810-2 Dotacje z budzetu
Srodki z budzetu nal
inwestycje
851  |Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w sposob Technika
Fundusz umozliwiajgcy ustalenie zwigkszenia,  komputerowa ||
Swiadezei zmniejszenia oraz stanu funduszu f
Socjalnych (851-...) I:
860  |Wynik finansowy |[Prowadzona jest dla powstatych strati  Technika }
| zyskow nadzwyczajnych oraz dla komputerowa !
wyniku finansowego jednostki | ’
Konta pozabilansowe

975  Wydatki strukturalne Ewidencja analityczna wg podziatu klasyfikacji

wydatkow strukiuralnych

976  |Wzajemne rozliczenie Ewidencja wzajemnych rozliczen migdzy

I miedzy jednostkami jednostkami

930  Plan finansowy Ewidencja planu wydatkow budzetowych dysponenta

wydatkow budzetowyeh  Srodkéw budzetowych oraz jego korekt
931  Plan finansowy Ewidencja planu niewygasajacych wydatkow oraz
niewygasajacych rownowartosé zrealizowanych wydatkow
wydatkow obciazajacych ten plan, a takze czesci

B niezrealizowane] lub wygaste]

998  Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow

budzetowych, ujgtych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego:
Ewidencja prowadzona wedlug podziatek




klasyfikacji budzetowej

999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych  budzetowych przyszlych lat: Ewidencja
przyszlych lat szczegdtowa prowadzona wedtug podziatek

klasyfikacji budzetowej

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miejskiego w Glownie

czes¢ opisowa do zalgcznika nr 4 do Zaktadowego Planu Kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 . Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
a) rzeczowego majatku trwalego,
b) warto$ci niematerialnych i prawnych,
¢) firansowego majatku trwalego,
d) umorzenia majatku,

e) inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwalych, ktore ujmuje si¢ na koncie

071.
Ewidencja szczegotowa do konta 011 powinna umozliwi¢:
a) usialenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektow $rodkow trwatych.
b) ustalenie 0séb lub komarek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
¢) naleiyvie obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow trwatych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszei i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwalych. niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, ktore podlegaja umorzeniu w petnej
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wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Do $rodkow tych nalezg $rodki trwale o okresie
uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci poczatkowej do 3500.00zt.

Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia stanu
poczatkowego pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sig¢ w uzywaniu. Umorzenia pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwaltych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci poczatkowej
i ilosci poszezegdlnych pozostatych srodkow trwalych oddanych do uzywania.

Pozostate srodki trwale o wartodci do 500,00 zt ujmowane sa bezposrednio w koszty zuzycia
materialéw na cele dziatalnosci podstawowe;j.

Dla Pozostatvch srodkéw trwalych o wartosci powyzej 500,00 zt i do 3.500,00 zt prowadzona jest
ewidencja ilodciowo — wartosciowa.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn. ktore oznacza wartos¢ poczatkowag objetych ewidencja
ksiegowa pozostalych $rodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej zbiorow
bibliotecznvch.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia. a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia
7 wyjatkiem umorzenia.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosct:
a) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupow korespondencji z kontem 201.
b) nicodptatnie otrzymanych zbioréw w korespondencji z kontem 072,
¢) nadwyzek inwentaryzacyjnych w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegolnosei:

a) roszchod zbiorow bibliotecznych na  skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania w korespondencji z kontem 072,

b) niedobory zbioréw bibliotecznych w korespondencji z kontem 240,

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujgeych
sig w posiadaniu jednostki.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.



Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 020 zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 0711 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenic umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 shizy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, stanowigcych inwestycje
finansowe. a w szczegdlnosci:

a) akeji i udzialow w obeych podmiotach gospodarczych,

b) akeji i innych dlugoterminowych papieréw warto$ciowych traktowanych, jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

¢) imnych dlugoterminowych aktywéow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszezegdlnych skladnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.,

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, kitore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalvch oraz wartosei niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedhug stawek amortyzacyinych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane
w korespondencji z kontem 400 ,Amortyzacja”. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwi¢kszenia,
a na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe) srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi
sig wedhug zasad podanych do kont 011 i 020. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza
stan umorzenia wartosci $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych. Umorzenie
dokonywane jest na koniec roku budzetowego.

Konto 072 ,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych”
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Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczgtkowej $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajagcych umorzeniu jednorazowo w pehej wysokosci,
w miesiacu wydania ich do uzywania. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie
Wn kontz 072 ujmuje sie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkow oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigein wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujgce dlugotrwale aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow
finansowych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przywrocenie uprzednio utraconej wartosci. korektg
ceny nabycia, przeniesienie odpisu z tytulu przekwalifikowania dugoterminowych aktywow
finansowych do krotkoterminowych. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ odpisy aktualizujgce wartosc
diugoterminowych aktywow finansowych. Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma

Konto 080 ,,Inwestycje -Srodki trwale w budowie”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczania kosztow inwestycji
na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdinosei:

a) poniesione koszty inwestycji prowadzonych zaréwno we whasnym zakresie jak i przez obcych
wykonawcow,

b) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow. zakupionych od kontrahentow.

¢) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenic wartosci uzytkowe] Srodka
trwatego.

d) rorliczenie nadwyzki z zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

€) nicodplatne przejecie inwestycji - srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$é uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szezegolnosci:

a) srodkow trwalych,

b) wartosci niematerialnych 1 prawnych,

¢) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji.

d) rozliczenia nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
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Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczgeych zakupow gotowych
srodkow trwalych.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 powinna zapewnié, co najmniej wyodrgbnienie kosztow
inwestycji wedhug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow Srodkow trwatych oraz wartoscei
niematerialnych i prawnych. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

Zespol 1 . Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:
a) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych, przechowywanych w kasach.
b) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
¢) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach,
d) wudzielanych przez banki kredytow krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,
¢) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.

Konta zespotu | maja odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany Srodkow pienigznych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sig w kasie.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma konta
101 rozchody gotowki i niedobory kasowe.,

Ewidencja kasowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
a) stanu gotéwki w walucie polskiej,

b) wyvrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej z podziatem
na poszezegolne waluty obee,

¢) warlosci gotowki powierzonej poszczegoinym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 ,Rachunek biezgcy”
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Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkow budzetowych z tytutu:

a)

b)

zrealizowanych przez jednostkg budzetowg dochodéw budzetowych - ewidencja szezegolowa
prowadzona wedhug podzialek klasyfikacji dochoddéw budzetowych w korespondencji
z kontem 101, 141, 221 lub innym wihasciwym kontem,

otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dlu dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

a)

b)

¢)

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych — ewidencja
szezegdtowa  prowadzona wedlug podziatek  klasyfikacji  wydatkow  budzetowych
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2,3, 4, 7 lub 8.

okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

okresowe  przelewy s$rodkow  budzetowych do  dysponentéw  nizszego  stopnia
w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane w oparciu o wyciagi bankowe w zwiazku. z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130-3 ksiggowane sg memorialowo raz na kwartak:

a)

b)

na stronic Wn rownowartos¢ wplywu dotacji, subwencji oraz udzialdbw w podatku
dochodowym od os6b fizycznych i prawnych — PK na podstawie przelewu
7 Organu w Korespondencji z kontem 221-2,

przeniesienie réownowartosci dotacji, subwencji oraz udzialow w podatku dochodowym
od 0sob fizyeznych i prawnych na fundusz jednostki w korespondencji z kontem 800-2.

Konto 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma konta
135 — wyplaty srodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, Kktore oznacza stan Srodkoéw pienigznych na rachunku
bankowym funduszu.

13



Konto 139 Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegdinosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych sum depozytowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie wyciggéow bankowych, w zwigzku, z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wphywy wydzielonych srodkow pienigznych.

Na stronic Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych srodkow
na rodzaje, a takze wedhig kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujacych
sig na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnoscei akeji,
udziatow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez

w walutach obeych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszezegolnych skadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych:

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej
i obcej, z podziatlem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartodcei krotkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszezegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowyeh aktywow finansowych

Konto 141 ,.Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenie stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma zmnigjszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.

Zespol 2 ., Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 _Rozrachunki i roszczenia™ stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw i roszczen. Konta tego zespolu stuza takze do ewidencji rozliczen Srodkow
budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
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Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i usfug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw. robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych.
a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncic 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych. ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznodci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenia zobowigzan,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegdlowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznodci i zobowigzan
krajowvch | zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 221 - 2 ,Naleinoéci z tytulu dochodow budzetowych ( z tytulu dotacji, subwencji oraz
udzialéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych i prawnych)”

Konto 221- 2 shuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych - dotacji i subwencji.

Na stronie Wn konta 221-2 ksigguje si¢ memorialowo naleznosci z tytulu dotacji i subwencji
w korespondencji z kontem 720- 2 , Przychody z tytutu dochodow budzetowych — dotacji 1 subwencji”
oraz zwroty niewykorzystanych srodkéw w korespondencji z kontem 130-3 ,,Rachunek biezacy™.

Na stronie Ma konta 221-2 ksieguje si¢ memorialowo zrealizowane naleznosei z tytutu dotacji
i subwencji w korespondencji z kontem 130-3 oraz naliczenie niewykorzystanych srodkow
w korespondencji z kontem 720-2.

Konto 221-2 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytulu dotacji
i subwencji, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki z tytutu nadpfat.

Wszystkie operacje na koncie 221-2 ksiggowane sa memorialowo- PK na podstawie danych z Organu
na koniec kazdego kwartahu.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.
Na stronic Wn konta 222 ksieguje si¢ okresowe przekazanie zrealizowanych dochodow
w korespondencji ze strona Ma konta 130 — Rachunek biezacy”. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig
okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych dochodow budzetowych W
korespondencji ze strong Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki™
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Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych w ich planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

a) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800,

b) okresowe przelewy S$rodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wvdatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronic Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokryzie wydatkow jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia  Srodkéw  budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w  korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budizetu Srodkow europejskich”
Konto 224 stuzy do rozliczania przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sig dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie Ma konta
224 wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych
dotacji, wedhig podmiotow dotowanych.

Saldo Wn konta 224 oznacza wartosé¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktdrym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu
dotacje. ktore organ dotujacy zalicza do dochoddw budzetowych sa ujmowane na koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegdélnodci z tytutu podatkow —
podatek VAT i wynikajacych z funkgji platnika potracen na podatek dochodowy od 0sob fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma konta 225
zobowigzania wobec budzetu | wplaty do budzetow.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci
i zobowiagzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig w szczegolnosci:

a) dlugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840,

b) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych. w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok.

Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia stanu poszczegolnych
naleznosci.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé dlugoterminowych naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shizy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen spolecznych
i zdrowotrych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmnigjszenie zobowigzan, a na stronie
Ma konta 229 zobowigzania. splate i zmnigjszenie naleznosci z tytulu  rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug tytulow rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiazan.

Konto 23] ,,Rozrachunki z tvtulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami
do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia. umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

17



Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)

a)
b)
c)
d)
e)

f)

wyvplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen.

wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

warto$é wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty lub straty nadzwyczajne,

naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,
przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen.

wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.

Do kontz nalezy prowadzi¢ imienng szczegdlowa ewidencjg¢ wynagrodzen poszczegolnych
pracownikdw i innych osdb fizyeznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczenia zasitkow,
emerytur. “ent oraz podatkow obciazajgcych pracownika.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronic Wn konta 234 ujmuje sig w szczegolnosci:

a)

b)

)
d)
e)

)

wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki,

zwrot wydatkow dokonanych ze srodkow wiasnych pracownika, a zwigzanych z dziatalnoscia
Jjednostki,

obciazenia za odplatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
naleznosci od pracownikow z tytulu ZFSS na cele mieszkaniowe,
naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod oraz kar obeigzajacych pracownika,

zaplacone zobowigzania wobec pracownika.
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g) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytuhu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

a) wplaty naleznosci od pracownikow,

b) wvdatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

¢) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienigznych,

d) zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obeych mozna ujmowacé do czasu ich rozliczenia
wedtug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznoscei, roszezen i zobowigzan z poszezegolnymi pracownikami wedtug rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan
zobowigzar wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki™

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, atakze krotko i diugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronic Wn konta 240 ujmuje sie¢ powstale naleznodci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a w szczegdlnosci:

a) wyplaty udzielonych pozyczek z wyjatkiem udzielonych pracownikom, ktore ewidencjonuje
sie na koncie 234,

b) sptaty zaciggnigtych pozyczek,

¢) wyplaty sum na zlecenie,

d) sum depozytowych (wadia, kaucje),

¢) niedobory i szkody.

) roziiczenie nadwyzek w skfadnikach majatkowych,
g) bledy i korekty w wyciagach bankowych,

h) roszczenia sporne,

i) odpisanie przedawnionych zobowigzan.

Na stroniec Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowiagzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen a w szczegolnosci:

a) splaty udzielonych pozyczek.
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b) wplywy zaciagnietych pozyczek,

¢)  wplywy sum na zlecenie,

d) wplywy sum depozytowych (wadia, kaugje),

¢) nadwyzki w sktadnikach majatkowych,

f) rozliczenie niedoborow i szkdd w sktadnikach majatkowych,
g) bledy i korekty w wyciggach bankowych,

h) potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych
i sktadki na ubezpieczenia spoleczne,

i) odpisanie naleznosci umorzonych nieistotnych zasadzonych lub oddalonych roszezen
spornych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkow,
roszezen i rozliczen z poszezegdlnych tytuldw. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 245 — ,Wplywy do wyjasnienia®

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie¢ w szczegoInosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegoInosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Zespol 4 . Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespohu 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™ stuzg do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksiegie sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowych — zgodnie z odregbnymi przepisami-
7 funduszy celowych, i innych kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych. kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencic ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Ewidencje szczegolowa do kont zespolu 4 prowadzi¢ nalezy wedhig podziatek klasyfikacji
budzetowe].

Konto 400 ,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych. od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma zmnigjszenia
odpiséw amortyzacyjnych a takze przeniesienie pod data ostatniego dnia roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ na koricu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji zuzycia materialow i energii na dziatalno$é podstawowa, pomocnicza
i ogolnege zarzadu.

Na stronie Wn nalezy ewidencjonowaé koszty poniesione na zuzycie materiatow i energii.
Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje sig:
a) zmnicjszenia poniesionych kosztow na zuzycie materiatow i energi.

b) przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materialéw i energii na konto 860.

Koszty ujmowane powinny odpowiadaé kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
- 421 ,.Zakup materialéw i wyposazenia™
- 424 . Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”

- 426 ,.Zakup energii”

Konto 402 ,,Ustugi obee”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig koszty poniesione na zakup ustug obeych, a na stronie Ma ujmuje
sig zmniejszenie poniesionych kosztow.

Na dzien bilansowy warto$¢ poniesionych kosztoéw, ustug obeych przenosi sig na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegolnosei koszty kwalifikowane
w paragrafach:

-427 . Zakup ustug remontowych”,

-428 ,.Zakup ushug zdrowotnych”,

-430 ,,Zakup ushug pozostatych”.

-435 ., Zakup ustug dostgpu do sieci Internet”,
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436 ,.Opfaty z tytuhu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej publicznej
sieci telefonicznej”™,

-437 ,Optlaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadezonych w stacjonarnej sieci
welefoniczne;)™,

-43& ,.Zakup ustug obejmujacych tlumaczenia™,
-439 | Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

-440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shizy do ewidencji w szczegolnodci kosztéow podatkow oraz oplat o charakterze
podatkowym, a takze oplat: notarialnej i skarbowej.

Na stronic Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu podatkow i opfat, a na stronie Ma
zmniejszenia poniesionych kosztow z tych tytutow.

Na dzien bilansowy poniesione koszty przenosi si¢ na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:

-285 ,,Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywow z podatku
rolnego”,

-414 ,Wplaty na PFRON™,

-445 Rozne oplaty i skfadki. z wylaczeniem ubezpieczen spotecznych i rzeczowych”,
-448 ,.Podatek od nieruchomosci™

-450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego™

-451 ,,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”,

-152 ,Opfaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”™.

-453 ,,Podatek od towarow 1 ustug (VAT)”.

Konto 40¢ ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu  wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy 0 pracg, umowy
o dzieto, umowy zlecenia. umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronic Wn konta 404 ewidencjonuje sie kwote wynagrodzenia brutto naleznego pracownikom
i innym osobom fizycznym. Na stronie Ma konta ewidencjonuje sie korekty uprzednio ujetych
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kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzefi. Na dzien bilansowy Koszty przenosi si¢ na
konto 860

Koszty ujmowane na koncie 404 obejmujg koszty kwalifikowane w paragrafach:
-401 ..Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,
- 404 ,.Dodatkowe wynagrodzenia roczne™,
- 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno- prowizyjne”,

- 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe™.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia™

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ewidencjonuje sig koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych oraz swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg. umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmnigjszenia kosztow z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umdw. ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na dzien bilansowy koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen przenosi sig na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 405 obejmujg koszty kwalifikowane w paragrafach:

- 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen™,

- 411 ,.Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”.

- 412 ,.Skfadki na Fundusz Pracy™.

- 428 .. Zakup ustug zdrowotnych™,

- 444 Odpisy na ZFSS”,

- 470 ..Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”.
Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej. ktore nie zostaty zakwalifikowane
do ewidencji na kontach 400-405.

Ujmuje si¢ na tym Kkoncie m.in. zwroty wydatkow na uzywanie samochoddéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy shuzbowych, kKoszty
ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz inne koszty
niezaliczone do kosztow dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyinych.
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Koszty ujmowane na koncie 409 obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:
- 303 .,Rozne wydatki na rzecz osdb fizycznych™,
-311 ,.Swiadczenia spoleczne”,
- 324 ,.Stypendia dla uczniow”,
- 430 ,.Zakup ustug pozostatych”,
- 441 _Podroze stuzbowe krajowe”,
- 442  Podroze stuzbowe zagraniczne”,
- 443 ,Rozne opfaty i skladki”(w zakresie ubezpieczen rzeczowych),
- 459 . Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych”,

- 450 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osdb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych”,

- 461 ,Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego™.

Zespol 7 , Przychody, dochody i koszty”

Konta zespolu 7 .Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodow i kosziow
ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow i kosztow operacji finansowych
oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, a takze podatkow nieujetych na koncie 403,
dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji preckazanych.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budizetowych™
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronic WN tego konta ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do tego konta powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Ewidencja szezegolowa do podatkowych i niepodatkowyeh dochodéw budzetowych prowadzona jest
wedlug zasad ksiggowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy
ewidencje stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzonych przez te organy.

Na konice roku obrotowego przenosi si¢ dochody 2z tytulu dochodow budzetowych
na strong Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje sald.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”
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Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronic Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych a w szczegolnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy. oraz
odsetki od udzielonych pozyczek. dyskonto przy zakupie weksli, czekow obceych
i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznoscei i dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegétlowa do tego konta powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytuhi udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostee odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Pod datg cstatniego dnia roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stroniz Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdélno$ci warto$é sprzedanych udziatéw. akeji
i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacic zobowiagzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w trakcie realizacji.

Ewidencja szczegolowa do konta 751 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwlokg od zobowigzan.

Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziafalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach
7201 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
a) przychody ze sprzedazy materialow wartosci cen zakupu lub nabycia materialow.

b) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestvcji
w jednostkach budzetowych,

¢) pozostate przvchody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szezegdlnosci odpisane,
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania. kary i grzywny, darowizny
i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe,

d) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.
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Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi sig pozostale przychody operacyjne na strong Ma
konta 860. Na koniec roku konto 860 nie wykazuje salda.

Konto 761"Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezpoérednio za zwykla dzialalnoscig
operacyjna jednostki.

W szezegdlnodei do konta Wn 761 ewidencjonuje sie:

a) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow operacyjnych w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

b) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegolnosci Kary, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpiatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sig na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne
w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 . Fundusze, rezerwy i wynik finansowv”

Konta zespotu 8 stuzag do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz dotacji
z budzetu.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
Konto §00 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronic Wn konta 800 ujmuje sie¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego
zwigkszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przeksiggowanie w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,

b) przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego. zrealizowanych  dochodow
budzetowych z konta 222,

¢) przeksiggowanie w Koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wvkorzystanych na inwestycje z konta 810,

d) rdEnice z aktualizacji Srodkow trwalych,
e) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych i inwestycji.

) pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek.
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

a) przeksiggowanie w roku nastgpnym pod datg przyjgeia sprawozdania finansowego, zysku
bi'ansowego roku ubieglego (dodatni wynik finansowy) z konta 860.

b) przeksiggowanie pod datg sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223,

¢) wplyw dotacji i srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
d) romice z aktualizacji Srodkow trwatych,

e) nicodplatne otrzymanie Srodkow trwatvch i inwestycji,

f) aktvwa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.

Do konta 800 prowadzi sie ewidencje szczegotowa, aby zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:

a) dotacji przekazanych z budZzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
w korespondencji z kontem 224,

b) rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czedci uznang;
za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowartos¢ srodkow budzetowych wykorzystanych
na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronic Ma Konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktorym dotacje przekazano
i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw,
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Na stronic Ma konta 840 ujmuje sig utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn konta 840
ich zmniejszenie badz rozwigzanie.

Na stronic Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenie rozliczen migdzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodow roku obrotowego
lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:
a) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

b) rozliczen miedzyokresowych przychodéw 7z poszczegolnych tytutow oraz przyczyn
ich zwigkszen | zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodéw.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakltadowego funduszu Swiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrghnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sig na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™.

Pozostate $rodki majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalno$ci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegoétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

a) stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych, z podzialem
wedlug zrédel zwigkszen | zmniejszen,

b) wyvsokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszezegdolne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakltadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

Konto 360 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
a) poniesionych kosztow w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

b) zmmiejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

¢) warto$é sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 760.
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d) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

e) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumeg:
a) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegoinymi kontami zespotu 7,

b) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku. w korespondencji z kontem 490,

¢) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. saldo
Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

& Konta pozabilansowe

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych jednostki budzetowe;.

Na stronic Wn konta 975 ujmuje sig¢ pod data ostatniego dnia roku budzetowego wartos¢ poniesionych
wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ewidencjonuje sig rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych.
Ewidencja szczegotowa do konta 975 prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 970 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami®”
Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzen:a lgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych®
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego korekt.

Na stronic Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty
(zwigkszenia ,,+7, zmniejszenia ,, —* poprzez ksiggowania na PK).

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
a) rownowarto$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetowych (konto 130),

b) wartoé¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym
(ushwala Rady Migjskicj o niewygasajacych wydatkach),
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¢) wartosé planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 prowadzona jest w szczegolnosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 98! ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow obcigzajacych ten plan,
a takze czes$€ niezrealizowang lub wygastg planu.

Na koniec roku nie powinno wystepowa¢ saldo.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
a) rownowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym.
b) rdwnowartosé zaangazowanych wydatkow, kiore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow. decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkoéw budzetowych
w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowe o z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich a obciazajacy plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
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Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$é zaangazowanych wydatkow lat przyszhych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzono jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansoweuo z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Wykaz kont dla ewidencji podatkow i oplat dla organu podatkowego

»

- 1. Wykaz kont syntetycznych dla ewidencji podatkéw i oplat
101 Kasa
130 ‘Rachunck biezacy
141 Srodki pienigzne w drodze
221 Naleznoscei z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
225 _Rnxrachunki 7 budzetami
226 Dhigoterminowe naleznosci budzetowe
i 240 | Pozostate rozrachunki
245 | Wptywy do wyjasnienia
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 "Prz}'chody finansowe
! 760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
I 800 Fundusz jednostki
860 Wynik finansowy jednostki
2. Wykaz kont analitycznych dla ewidencji podatkéw i oplat
130-... [ Rachunek biezacy. Analityka wedlug potrzeb.
221-... Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Analityka wedtug rodzaju dochodow
222-... Rozliczenie dochodéw budzetowych. Analityka wedlug potrzeb.
225-... Rozrachunki z budZetami. Analityka wedlug rodzaju rozrachunkow.
226-... Dlugoterminowe naleznosci budzetowe. Analityka wedlug potrzeb.
240-... Pozostate rozrachunki. Analityka wedtug rodzaju rozrachunkow.
245-... Wplywy do wyjasnienia. Analityka wedtug potrzeb.
790-... lPr;r_}ichndy z 1yt91u dochodow budzetowych (podatki, opfaty i pozostate dochody
budzetowe). Analityka wedhug potrzeb.
750-... Przychody finansowe. Analitvka wedlug potrzeb.
: 760-... | Pozostale przychody operacyjne. Analityka wedlug potrzeb.




761-... T Pozostale koszty operacyjne. Analityka wedlug potrzeb.

800-... \ Fundusz jednostki (zrealizowane podatki, oplaty i pozostale dochody budzetowe)

Konto 107 ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencjonowania wplywow i zwrotow podatkow dokonywanych
za posredrictwem kasy.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplyw gotowki do kasy z tytutu:
a) podatkéw w korespondencji ze strong Ma konta 221  Naleznosci z tytuhu dochodéw
budzetowych” lub ze strong Ma konta 226 , Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe”,
b) z rachunku biezagcego z przeznaczeniem na zwrot nadplat oraz ich oprocentowania
w korespondencji ze strong Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy”.
Na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchod gotowki z tytutu:
a) przekazania Srodkow pienigznych przekazanych na rachunek biezacy w korespondencji ze
strona Ma konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze”™,
b) zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania w korespondencji ze strong Wn konta
221 ,Naleznosci z tytutu naleznosci budzetowych™.

130 ,,Rachunek biezgey ”

Konto 130 stuzy do ewidencji wplywow i zwrotow z tytuldow podatkow i oplat dokonywanych
za posrednictwem banku.

Na stronie Wn konta ksigguje sig wphywy:

a) z tytulu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy. w korespondencji ze storna
Ma konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™ lub ze strong Ma 226
~Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.”

b) s$rodkow pienieznych w drodze w korespondencji ze stronom Ma konta 141 ,,Srodki pienigzne
w drodze”,

c) wplywy z tytulu omylek bankowych i innych w korespondencji ze strong Ma konta
240 ,,Pozostate rozrachunki™.

Na stronic Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody Srodkow pienigznych zgromadzonych
na rachunku biezacym z tytutu:

a) zwrotow podatnikom nadptat oraz wptat bedacych kwotami nienaleznymi w korespondencji

b) z kontem 221 _Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™ lub ze strona Ma 226
.DMugoterminowe naleznosci budzetowe”,

¢c) zwroty z tytuhu omylek bankowych i innych w Korespondencji ze strona Wn Kkonta
240 ,,pozostate rozrachunki®,

d) przekazanie srodkow do budzetu w korespondencji ze strong Wn konta 222 | Rozliczenie
dechodow budzetowych”.

Konto 147 ,Srodki pieniezne w drodze”
Na koncie 141 ewidencjonuje sie srodki pienigzne znajdujace si¢ miedzy kasg urzedu, a jego
rachunkiem biezacym.
Na stronie Wn konta 141 ksigguje sie pobranie srodkow pienigznych:
a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu w korespondencji ze strong Ma Konta
101 ,,Kasa”,
b) =z rachunku biezagcego w celu przekazania do kasy. w Korespondencji ze strona
Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy™.
Na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ wplyw srodkow pienigznych w drodze:
a) narachunek biezacy urzgdu w korespondencji ze strong Wn konta 130 ,,Rachunek biczacy ™.
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 ,Kasa™.

Konto 227 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”



Konto 22 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytutu naleznych i wplaconych przez
nich podatkéw oraz oplat, a takze z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci solidarngj
z podatnikami z tytulu podatkow i opfat.

Na stronie Wn konta ksigguje sig:

a) przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720 ,,Przychody z tytuts dochodéw
budzetowych™,

b) naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej — na podstawie
dokumentu wplaty — w korespondencji ze stronag Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodow
budzetowych”,

¢) zwroty nadpiat — w korespondencji ze strong Ma konta 130 — ,,Rachunek biezacy™, jesli zwrot
nastgpuje na rachunek podatnika. albo konta 101 ,Kasa™, jes§li zwrot nasigpuje
z kasy urzedu,

d) wvplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty: zapisu
dokonuje sie na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strona Ma konta
130 ,,Rachunek biezacy™,

e) przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krotkoterminowych z tytutu  podatkow
w wysoko$ci raty naleznej za dany rok. w korespondencji ze strong Ma Kkonta
226 ,Dhugoterminowe naleznoscei budzetowe™.

Na stronie Ma konta ksigguje sie:

a) odpisy naleznosci — w korespondencji ze strona Wn konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodow
budzetowych®,

b) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — w Korespondencji ze strong
Wn konta 130 .,Rachunek biezacy™,

¢) wplaty do kasy urzedu w korespondencji ze strona Wn konta 101 ,,Kasa”,

d) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty
w korespondencji ze strong Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych®
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ksigguje sig:
a) okresowe przekazanie zrealizowanych dochoddéw w korespondencji ze strong Ma 130
Rachunek biezacy™.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie:
a) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych dochodow budzetowych w korespondencji
ze strong Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki™.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetem™
Na stronie Wn konta 225 ksigguje sig:
a) przelewy podatku VAT (zgodnie z VAT-7) w korespondencji z kontem 130 ,Rachunek
biczacy™,
b) odpisy naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych™.
Na stronie Ma konta 225 ksigguje sig:
a) przypisy naleznego podatku VAT w Kkorespondencji z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych™.

Konto 220 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dhugoterminowych naleznosci podatkowych.
Na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ przeniesienie naleznosci  dlugoterminowej
w wyniku dokonanej wplaty, w Kkorespondencji ze strong Ma Kkonta 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych™.

Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ zmnigjszenie nalezno$ci dhugoterminowej w wyniku dokonanej
wplaty. w korespondencji ze strona Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy™ oraz przeniesienie naleznosci
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dlugoterminowych do  krotkoterminowych. w  szczegolnosci w  wysokosci raty naleznej
na dany rck, w korespondencji z kontem 221.

Konto 240 ,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu omylek bankowych i innych. Po stronie Wn
konta ksigguje si¢ zwroty z tytulu mylnych wplat w Kkorespondencji ze strong Ma konta
130 ,Rachunek biezgcy”. Po stronie Ma konta ksigguje sig mylne wplaty w korespondencji
ze strong Wn konta 130.

Konto 245 — ,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szezegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronic Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 242 moze wykazywaé saldo Ma. ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 720 ,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytulu podatkéw i oplat. Na stronie Wn konta ksigguje sig
odpisy z tytulu podatkow i oplat w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych” oraz odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadplaty w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych™.

Na stronie Ma konta ksigguje sig:

a) przypisy z tytutu podatkéw i optat w korespondencji ze strong Wn konta 221 ,Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych”.

b) naliczone odsetki za zwlok¢ i inne naleznodci uboczne w kwocie wplaconej na podstawie
dokumentow wplaty w korespondencji ze strona Wn Kkonta 221 ,Naleznosci z tytutu
dechodow budzetowych®,

Na koniec roku budzetu saldo Ma konta 720 ,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”
przenoszoe jest na strong Wn konta 860 ,Wynik finansowy”.

Konto 7500 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych a w szczegdlnosei przy-
chody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akeji, dywidendy, oraz odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie  weksli, czekow obcych
1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci 1 dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa do tego konta powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy wyodrgb-
nienie przychodéw finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych. nalezne jed-
nostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”



a)

b)

a)

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialal-
noscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720 i
750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosei
a) przychody ze sprzedazy materialow wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

b) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji
w jednostkach budzetowyceh,

¢) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sig¢ w szczegoInosci odpisane, przedaw-
nione  zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny
i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe,

d) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma
konta 860. Na koniec roku konto 860 nie wykazuje salda.

Konto 761 ”Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio za zwykla dziatalnoscig opera-
cyjng jednostki.

W szczegolnosci do konta Wn 761 ewidencjonuje sig:

a) koszty osiagniecia pozostalych przychodow operacyjnych w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

b) pozostate koszty operacyjne. do ktorych zalicza sie w szczegolnosci Kary, odpisane, przedaw-
nione, umorzone i niesciggalne naleznosci. odpisy aktualizujgce od naleznosei, koszty poste-
powania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane srodki obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne
w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki™

Konto stuzy do ewidencji stanu funduszu w zakresie zrealizowanych podatkow. oplat
i pozostahch dochoddw budzetowych

Na stronie Wn konta 800 ksigguje sig:

Zrealizowane dochody budzetowe w korespondencji z kontem 222 _Rozliczenie dochodow
budzetowych™,

Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego roku ubieglego z konta 860 ,,Wynik finansowy
jednostki” w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie:

Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego roku ubieglego z konta 860 ,,Wynik finansowy
Jjednostki” w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego.

Konto 860 ,,Wynik finansowy jednostki”
Konto 860 stuzy do ustalenia na konice roku obrotowego wyniku finansowego jednostki budzetowg).
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Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie¢ kwote przychodéw z tytulu dochoddéw budzetowych
w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™.
Saldo kona 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowych jednostki:

a) Saldo Wn to strata netto.

b) Saldo Ma to zysk netto.

W roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo kona 860 przeksiggowuje
si¢ na kono 800 ,,Fundusz jednostki”.
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System ochrony danych w jednostce

1. Ochrona dokumentow i ksigg rachunkowych

Elementy systemu rachunkowosei Urzedu Miejskiego w Glownie podlegajace fizycznemu
zabezpieczeniu, ktory zapewnia ochrong przed dostgpem osob nieupowaznionych, niedozwolonymi
zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem to:

a) sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosc,
b) ksiegowy system informatyczny,

¢) zapasowe kopie zapisow ksiegowych,

d) ksiegi rachunkowe,

¢) doewody ksiggowe,

f) dokumentacja inwentaryzacyjna,

g) sprawozdania finansowe i budzetowe.

Referaty, w ktorych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksiggowosc zamykane
sa na klucz. Po godzinach pracy w pomieszczeniach tych przebywaé moga tylko osoby sprzatajace.
Na przebywanie pracownikéw w Urzedzie poza godzinami pracy konieczna jest zgoda przelozonego
(moze by¢ w formie ustnej).

Budynek Urzedu Migjskiego jest obiektem chronionym i monitorowanym. Podstawowym
sposobem rabezpieczenia danych i dostgpu do nich jest system definiowania uzytkownikow, grup
uzytkownikow oraz hasel. Sa to zabezpieczenia programowe wmontowane w eksploatowane systemy
uniemozliwiajace dostep do systemu osobom nieupowaznionym.

Dostep do systemow informatycznych posiadajg osoby pracujace na danych programach oraz
Informatyk Kazdy program chroniony jest hastem. Zalogowanie si¢ do systemu wymaga podania
nazwy uzytkownika i hasta. Kazdy uzytkownik ma przypisane uprawnienia do wykonywania operacji.
Oprogramowaniec  wykorzystywane do przetwarzania danych posiada wiasny system kont
(zabezpieczonych hastami) i uprawnien.

Administrator  Systeméw  Informatycznych ma uprawnienia do definiowania kont
uzytkownikow i hasel.

Dane ksiggowe archiwizowane sg codziennie po zakonczonym dniu pracy. Dodatkowe kopie
danych zarchiwizowanych na noénikach magnetycznych sg przechowywane w metalowej szafie -
chronia w ten sposob dane na wypadek pozaru. klgski zywiotowej lub katastrofy. Kartoteki papierowe
znajduja sie w meblowych szafach, zamykanych na zamki meblowe w pokojach. w ktorych
przetwarzane sa dane ksiggowe. Ochrone przed awariami zasilania w sieci energetycznej serwera i
stacji robeezych, na ktorych przetwarzane sg dane ksiggowe zapewniajg zasilacze UPS. W przypadku
takiej awarii serwer moze pracowaé nie mniej niz 15 minut, co pozwala na jego bezpicczne
wylgczenie. Stosuje sie aktywna ochrone antywirusowa w czasie rzeczywistym na kazdym
komputerze, na ktorym przetwarzane sa dane osobowe i ksiggowe.
Za aktualizacje bazy odpowiada Informatyk.

Dokumenty ksiggowe, ksiggi rachunkowe, sprawozdania z lat poprzednich (wersja papierowa)
przechowywane sa w archiwum urzedowym na ogolnych zasadach, zas z roku biezacego



i poprzedniego przechowywane sg w szafach meblowych zamykanych na Kluez w pokojach urzg¢du

(Referat Finansowo — Budzetowy).

2. Okresy przechowywania dokumentow
Okresy przechowywania oblicza sig stosownie do art. 74 ust. 3 ustawy z 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. Z 2013 r. poz. 330 ze zm.). od poczgtku roku nastgpujgcego
po roku obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza oraz na podstawie instrukcji kancelaryjnej.

Zatwierdzone roczne sprawozdanie
finansowe

trwale

Ksiegi rachunkowe

5 lat, liczge od poczatku roku nastgpujacego po roku
obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza

Listy plac, karty wynagrodzen

Okres wymaganego dostgpu do tych informacji,
wynikajacy 7z przepisow emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych. nie krocej jednak niz 50 lat

Dowody ksiggowe

5 lat, liczae od poczatku roku nastgpujacego po roku
obrotowym. ktérego dane zbiory dotyczg

Dokumenty inwentaryzacyjne

5 lat. liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku
obrotowym. ktdrego dane zbiory dotycza

Dokumentacja przyjetego sposobu
prowadzenia rachunkowosci

trwale

Dowody ksiggowe dotyczgce
wieloletnich inwestycji rozpoczetych,
poiyczek, kredytow oraz umow
handlowych. roszezen dochodzonych
w nostepowaniu cywilnym lub
objetych postgpowaniem karnym albo
podatkowym

10 lat, liczge od poczgtku roku nastepujgcego po roku
obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i
postgpowanie zostaly ostatecznie zakoficzone, sptacone.
rozliczone lub przedawnione

Kopie przekazanych do ZUS
dok imentow ubezpieczeniowych

Przez okres 10 lat od dnia przekazania do ZUS:
- zghoszeniowe platnika w formie papierowej lub
elektronicznej( ZFA. ZPA, ZIPA)
- zgloszen do ubezpieczen spolecznych i
zdrowotnych(ZUA, ZIUA, ZCNA, ZZA) w formie
papierowe] lub elektronicznej

K.opie deklaracji rozliczeniowych
imiennych (ZUS, IWA)oraz
dokumentow korygujacych

Przez okres 10 lat od dnia przekazania do ZUS w formie
elektronicznej
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V.

Wykaz zbiorow danych tworzgceych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Glownie wytacznie przy uzyciu
komputera. Do celow prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program ,KBiP” firmy
Ustugi Informatyezne Info-System”, Tadeusz i Roman Groszek s.c. z siedzibg w Legionowie.
Funkcjonalno$é oprogramowania zapewnia peing zgodnosé z obowigzujacg ustawa o rachunkowosei
oraz innyri powigzaniami i stosowanymi odpowiednio przepisami w tym rozporzgdzeniem
dotyczacym sprawozdawczosci budzetowej.

System KBiP prowadzony jest w rozbiciu na rejestry, ktore sg od siebie niezalezne. Pozwala
to na prowadzenie ewidencji dokumentéw w rozbiciu na dowolne ksiggi pomocnicze w jednym
programie, bez potrzeby robienia kolejnych instalacji programu i tworzenia odrgbnych baz danych.

1. Depozyty — w rejestrze Depozyty ksiggowane sa Wyciagi bankowe i Raporty kasowe.
Wycigg bankowy odzwierciedla przekazania i zwroty wadium z rachunku bankowego. natomiast
Raport kasowy przekazania i zwroty wadium z kasy Urzedu Miejskiego.

2. Dochody - Ksiggowane sg nastgpujace typy dokumentow:

Wyciagi bankowe WB - dotyczace dochodéw. wplacane na rachunek biezgcy Urzedu
Miejskiegn w Glownie. Pod wyciggami bankowymi znajduja si¢ polecenia przelewu (dokumenty
wplaty zalyczone do wyciggu bankowego) dotyczace wplywow i zwrotow z podatkéw i oplat
lokalnych dokonywanych przez osoby fizyczne i prawne( w tym: podatku od nieruchomosgci. podatku
rolnego, podatku lesnego, tacznego zobowigzania pienigznego, podatku od srodkow transportowych,
oplaty skarbowej, oplaty za uzytkowanie wieczyste gruntow, trwalego zarzadu, oplaty za psa, oplaty
targowej, oplaty za zajecia pasa drogowego, wplywow za przeksztalcenie w prawo wilasnosci.
wplywow za sprzedaz lokali i nieruchomosci gruntowych. dzierzawy gruntow i najmu lokali,
wphywow za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, wplywow za wypisy z rejestru gruntow, wphywow
z grzywien i kar. za udostgpnienie danych osobowych, jak rowniez odsetek za zwloke i innych
nalezncéci ubocznych i inne). Wyciagi bankowe zawieraja réwniez polecenia przelewu dotyczace
m.in.:

a) przekazan do budzetu wpltywadw z podatkow i oplat lokalnych,

by wplywow srodkow pienigznych w drodze na rachunek biezacy Urzgdu,

¢) zwrotow podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania.

d) zwrotow podatnikom wplat bedgcych kwotami nienaleznymi,

¢) przzkazania naleznego podatku VAT do Urzedu Skarbowego.

f) przekazania do Starostwa Powiatowego wplywow powierzonych za wypisy z rejestru
aruntow,

g) zwrotow niewykorzystanych dochodow,

h) re‘undacji poniesionych wydatkow.

i) wplywow z wydatkéw na pokrycie np. kosztéw komorniczych,

J)  innych operacji bankowych.

Raporty kasowe RK - dotvczace wplywow gotowki z tytulu podatkow i1 oplat lokalnych
realizowanvch w kasie Urzedu Migjskiego w Glownie, jak rowniez z tytulu zwrotow podatnikom
nadplat oraz ich oprocentowania, zwrotow podatnikom wplat bedaeych kwotami nienaleznymi, jak
i przekazenia S$rodkow pienigznych na rachunek biezacy urzedu. Do raportu kasowego
(orvginat/kopia) - ,,Podatki terenowe” dotaczany jest bankowy dowod wplaty z uwzglednieniem
poszczegolnyeh klasyfikacji budzetowych dochodow przekazanych na rachunek bankowy ( w tym:

1



podatku od nieruchomosci, podatku rolnego. podatku lesnego, podatku od Srodkow transportowych,
oplaty skarbowej, oplaty za uzytkowanie wieczyste gruntow, oplaty za psa, oplaty targowej, oplaty
za zajecia pasa drogowego, wplywow za przeksztalcenie w prawo wilasnosci, wpltywow za sprzedaz
lokali 1 nizruchomoéci gruntowych, dzierzawy gruntéw i najmu lokali, wplywy za zezwolenie
na sprzedaz alkoholu, wplywow za wypisy z rejestru gruntow, wplywéw z grzywien i Kkar,
za udostgpnienie danych osobowych, jak rowniez odsetek za zwloke i innych naleznosci ubocznych
i inne). Sprawdzona i potwierdzona kopia raportu kasowego ,,Podatki terenowe” zwracana jest do kasy
jednostXi.

Polecenia ksiegowania PK — dotyczace ksiggowan not ksiggowych (dotyczacych sprostowan.
korekt). naliczen przypisdéw i odpisow, korekt i inne.

W rejestrze Dochody ksiegowane sg plany finansowe dochodéw Gminy Miasta Glowna wraz
ze zmianani w trakcie roku budzetowego.

3. Organ — w rejestrze Organ ksigguje sie¢ wyciggi bankowe konta budzetu (133),
sprawozdenia jednostek podleglych: Miejskie Przedszkola Nr 1, 2, 3, Szkoty Podstawowe Nr 1.2, 3.
Gimnazjum Miejskie, Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej z podzialem na zadania wlasne
i zlecone, bez sprawozdania jednostkowego Urzgdu Migjskiego, ktore pobierane jest automatycznic z
programu (Rejestr Wydatki) oraz bez sprawozdania jednostkowego dochody, ktore rowniez pobierane
jest autommetyeznie z Rejestru Dochody. W rejestrze Organ ksiggowane sg plany finansowe ( 1 ich
zmiany) dotyczace w/w jednostek podleglych. Na sprawozdaniach jednostek podleglych oznaczenie
numeracji ksiegowanych sprawozdan poprzez kolejne PK i pozycje.

4, Wydatki — w rejestrze Wydatki dokonuje si¢ ksiggowan nastgpujacych typow
dokumentdow: wyciagg bankowy, Raport kasowy, polecenie ksiggowania.

Wyciag bankowy — dotyczy wydatkow Urzedu Migjskiego w Glownie. Pod wyciggiem
bankowym znajduja sig:

a) fakwry i rachunki fgeznie z poleceniem przelewu bankowego ( zaplaty) za dany rachunek
lus fakture, ktore uprzednio zostaty zaksiggowane pod typem dokumentu — Faktury ( data
wptywu danego dokumentu),

b) przekazania srodkow budzetowych na realizacje wydatkow,

¢) przzlewy wynagrodzen i pochodnych.

d) prezekazania dotacji dla Stowarzyszen. dla Migjskiego Zakfadu Komunalnego w Glownie,

€) iinne.

Raport kasowy — ksiggowane sa rachunki i faktury realizowane z kasy Urzedu Miejskiego w
Glownie. wyplacone polecenia wyjazdow stuzbowych, wyplacone ryczalty za uzywanie prywatnych
samochododw do celow stuzbowych, wyplata zaliczek, wynagrodzen pobieranych z kasy Urzedu i inne.

Pclecenie  ksiggowania — ksiggowane sa naliczenia plac i pochodnych, korekty,
przeksiggowania roczne i inne.

Rejestr Wydatki posiada dziennik, ksigge giowng i ksiggi pomocnicze, zestawienie obrotow i
sald. W rejestrze Wydatki ksiggowany jest plan finansowy dotyczacy wydatkow Urzedu Miegjskiego (
ze zmianami w trakcie roku budzetowego).

5. Wydatki strukturalne — w rejestrze Wydatki strukturalne ksigguje sig¢ rachunki i fakiury
poprzez wskazanie odpowiedniego obszaru i kodu, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z
W sprawie szczegolowe) klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Do ewidencji wydatkow strukturalnveh stworzono konto pozabilansowe 975 — wydatki strukturalne.

6. ZFSS — w rejestrze ZFSS ksiggowane sg wydatki zwiazane z wyplatami zapomég dla
pracownikéw, pozyczek, dofinansowanie do wypoczynku letniego, bony okolicznosciowe, odpisy na
ZFSS.

Przychody z tvtulu splat pozyczek zaciggnigtvch przez pracownikow, naliczonych odsetek
od rachunku bankowego.



7, Dofinansowanie mlodocianego pracownika — w rejestrze tym ksiggowane sa wydatki
zwigzane z otrzymanymi $rodkami finansowymi przeznaczonymi na wyplate dofinansowania
ksztatcenia mlodocianych przyznanych przedsigbiorcom na podstawie decyzji.

Program dziata na nowoczesnej, wydajnej i latwej w rozbudowie bazie danych SQL
Firebird/Oracle, zapewniajac szybki i wygodny dostep do danych i gwarancjg bezpieczenstwa danych.
W celu optymalizacji czasu dostepu do danych oparty jest na jezyku SQL. KBiP stuzy do prowadzenia
pelnej ksiggowosci syntetycznej i analitycznej oraz w podziatkach klasyfikacyjnych dochodéw
i wydatkow. Tworzy sprawozdania i bilanse wymagane przepisami. Eksportuje dane do Bestii. System
umozliwia obstluge wielu rejestrow.

Program pozwala na przefgczenie si¢ migdzy latami obrachunkowymi i rejestrami bez
potrzeby ponownego uruchamiana programu. Mozliwe jest tworzenie zestawien budzetowych (Rb)
z kilku rejestrow w obrebie tego samego roku obrachunkowego. Na podstawie zapisow w w/w
rejestrach tworzone sa zestawienia takie jak: dziennik, obroty-ksigga glowna. zestawienia obrotow
i sald oraz szereg innych zestawieni na potrzeby sprawozdawczosci.

Unikalne oznaczenie dokumentéw, w trakcie procesu ewidencjonowania w programie
komputerowym, jest nadawane automatycznie przez system w postaci numeru dokumentu oraz
numeru pozycji ksiggowej. Numeracja jest ciagla i oddzielna dla kazdego typu dokumentu jak WB,
PK, RK, F'V. Pozycja ksiggowa w ramach kazdego dokumentu jest numerowana od pozycji |
narastajaco. Numer dokumentu i numer pozycji ksiggowej w ramach tego dokumentu jest nanoszony
na dokumant Zrodlowy kolorem czerwonym. Numer dokumentu w powigzaniu z typem dokumentu
i numerem pozycji ksiggowej jednoczesnie identyfikuja zapis w dzienniku wykonywanym dla danego
rejestru ksiggowego, co pozwala speni¢ wymogi art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci w odniesieniu
do jednoznaczno$ci powigzania zapisu komputerowego z dowodami ksiggowymi. Niezaleznie
od powyzszego w trakcie operacji zatwierdzenia dokumentow kazdy zapis ksiggowy otrzymuje
automatycznie niepowtarzalny w ramach kazdego rejestru, numer kolejny. jako numer pozycji
w dzienniku, co rowniez wypeia obowiazek wynikajacy z art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.



