ZARZADZENIE NR 101/2014
BURMISTRZA GLOWNA
z dnia 18 czerwca 2014 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 3/2012 Burmistrza Glowna z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Glownie,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 11/2013 Burmistrza Glowna z dnia 16 stycznia 2013 r.,

Zarzadzeniem Nr 47/2013 Burmistrza Glowna z dnia 8 kwietnia 2013 r. oraz
Zarzadzeniem Nr 6/2014 Burmistrza Glowna z dnia 17 stycznia 2014 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
ftj.: Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 r. poz. 379/

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 3/2012 z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego
Urze¢du Miejskiego w Glownie, zmienionym Zarzadzeniem Nr 11/2013 Burmistrza Glowna
z dnia 16 stycznia 2013 r., Zarzadzeniem Nr 47/2013 Burmistrza Gtowna z dnia 8 kwietnia
2013 r. oraz Zarzadzeniem Nr 6/2014 Burmistrza Glowna z dnia 17 stycznia 2014 r.
wprowadzam nast¢pujace zmiany:
1) § 27.1. otrzymuje brzmienie:
,Do zadan Referatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami nalezy:
W zakresie zadan wlasnych gminy:
1) opracowywanie dokumentacji geodezyjno - prawnej i dokumentacji inwentaryzacyjnej
nieruchomosci Skarbu Panstwa podlegajacych komunalizacji z mocy prawa i na wniosek
gminy,
2) regulowanie stanu prawnego nieruchomosci przewidzianych do nieodptatnego nabycia na
rzecz gminy:
a) opracowywanie wnioskéw do sadow o nabycie prawa wlasnos$ci nieruchomosci przez
zasiedzenie,
b) opracowywanie pozwow sadowych o stwierdzenie nabycia na rzecz Skarbu Panstwa prawa
wlasnosci nieruchomosci przez przemilczenie (w trybie dekretu o majatkach opuszczonych 1
poniemieckich),
c) przygotowywanie wnioskow do sadu o nabycie spadku na rzecz Skarbu Panstwa oraz
gminy,
d) przygotowywanie wnioskéw do starosty o wydanie zaswiadczenia o przejeciu
nieruchomo$¢ na rzecz Skarbu Panstwa w trybie dekretu o reformie rolnej,
3) opracowywanie wnioskow do wojewody o uzyskanie decyzji stwierdzajacych nieodptatne
nabycie przez gming prawa wiasno$ci nieruchomosci z mocy prawa i na wniosek gminyj;
4) opracowywanie wnioskow do wojewody o uzyskanie decyzji stwierdzajacych nieodptatne
nabycie przez gming prawa wiasno$ci gruntow zajetych pod drogi publiczne gminne;
5) prowadzenie spraw zwiazanych z nabyciem prawa wiasno$ci nieruchomosci w zamian za
wygaszenie zaleglych zobowiazan podatkowych naleznych gminie;
6) przejmowanie zaktadowych budynkéw mieszkalnych na rzecz gminy;
7) prowadzenie spraw zwiazanych z wywlaszczeniem nieruchomo$ci na rzecz gminy
przeznaczonych na cele publiczne;
8) prowadzenie spraw zwiazanych z nabywaniem nieruchomos$ci w drodze czynnosci
cywilnoprawnych, na realizacj¢ zadan inwestycyjnych gminy oraz do gminnego zasobu
nieruchomosci;



9) wykonywanie prawa pierwokupu nieruchomosci na rzecz gminy;

10) przygotowywanie wnioskéw do sadu o zalozenie dla nieruchomosci komunalnych ksiag
wieczystych oraz wnioskow o ujawnienie w ksiggach prawa wiasnosci gminy oraz innych
praw do nieruchomosci;

11) sporzadzanie sprawozdan w systemie teleinformatycznym GUGIK;

12) prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci;

13) sporzadzanie plandw wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci;

14) prowadzenie spraw zwiazanych ze zbywaniem nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢
gminy oraz oddawaniem nieruchomos$ci w uzytkowanie wieczyste:

a)przygotowywanie 1 publikacja wykazow nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy
1 oddania w uzytkowanie wieczyste,

b) organizowanie przetargéw i rokowan na sprzedaz i oddanie w uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci,

c¢) zawieranie umow sprzedazy 1 oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci,

15) prowadzenie spraw zwiazanych z dodaniem w dzierzaweg, najem lub uzyczenie
nieruchomosci lub ich czgéci stanowiacych wlasno$¢ gminy:

a) przygotowywanie i publikacja wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do oddania
w najem i dzierzawg,

b) organizowanie przetargéw i przeprowadzenie rokowan na oddanie w najem lub dzierzawe
nieruchomosci lub ich czesci,

¢) zawieranie uméw na oddanie w dzierzawe, najem lub uzyczenie nieruchomosci lub ich
czesci;

16) sprzedaz lokali mieszkalnych i uzytkowych na rzecz dotychczasowych najemcow tych
lokali;

17) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza nieruchomos$ci gruntowych na rzecz
dotychczasowych uzytkownikoéw wieczystych;

18) prowadzenie spraw z zakresu oddawania gruntow w uzytkowanie wieczyste na rzecz
spotdzielni oraz ich posiadaczy, ktérzy maja wymagalne roszczenia z mocy prawa
(z jednoczesng sprzedaza budynkow, budowli 1 urzadzen);

19) przekazywanie nieruchomosci w trwaly zarzad na rzecz gminnych jednostek
organizacyjnych oraz wygaszanie tego prawa;

20) ustalanie i aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego oraz trwalego
zarzadu nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ gminy;

21) ustalanie optat adiacenckich z tytutu:

a) urzadzenia ulic,

b) wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej,

¢) podziatu nieruchomosci,

22) prowadzenie spraw z zakresu przekazywania gruntéw na rzecz Pracowniczych Ogrodéw
Dziatkowych;

23) znoszenie wspotwlasnosci nieruchomosci oraz dokonywanie zamian nieruchomosci;

24) przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci;

25) ustalanie wysoko$ci odszkodowan za grunty przejmowane pod projektowane ulice oraz
pod poszerzenie drog gminnych istniejacych oraz prowadzenie rokowan w tym zakresie;

26) zatatwianie spraw z zakresu podzialdéw nieruchomosci;

a) wydawanie opinii w formie postanowienia o proponowanym sposobie dokonania podziatu
nieruchomosci,

b) zatwierdzanie projektow podziatu nieruchomosci;

27) przeprowadzanie postgpowan o rozgraniczenie nieruchomosci;

28) prowadzenie nazewnictwa ulic;

29) zaliczanie nowopowstatych ulic do kategorii drég gminnych;



30) prowadzenie numeracji porzadkowej nieruchomosci;

31) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic 1 punktéw adresowych w systemie
teleinformatycznym;

32) opracowywanie ofert inwestycyjnych gminy;

33) ustanawianie stluzebnosci gruntowych i stuzebnosci przesytu;

34) wydawanie opinii dotyczacej nalozenia na inwestora obowiazku zdjecia prochnicznej
warstwy gleby w przypadku wytaczenia gruntow rolnych z produkcji - na wniosek starosty;
35) wydawanie zainteresowanym osobom informacji o odlegto$ci usytuowania punktow gier
na automatach od szkot, placowek os§wiatowo-wychowawczych, opiekunczych oraz osrodkow
kultu religijnego;

36) prowadzenie zamowien publicznych w zakresie:

a) wykonania robot geodezyjnych do celow prawnych (mapy podzialu nieruchomosci, mapy
dc. prawnych);

b) sporzadzania wycen nieruchomosci gruntowych oraz budynkoéw i lokali,

¢) sporzadzania opracowan inwentaryzacyjno- budowlanych do celow ustanowienia odrgbne;j
wlasnosci lokali;

37) sporzadzanie sprawozdan dla GUS-u z zakresu gminnego zasobu nieruchomos$ci oraz
obrotu gruntami komunalnymi;

38) sporzadzanie sprawozdan z zakresu przeksztalcen wtasnosciowych i prywatyzacji mienia
komunalnego;

39) wydawanie wypisow:

a) z rejestru gruntow,

b) z kartoteki budynkow,

c) z rejestru lokali.

40) wydawanie wypisOw 1 wyrysOw z planu miejscowego, zwiazanych z przeznaczeniem
terenu w oparciu 0 miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego;

41) prowadzenie rejestru miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego;

42) prowadzenie czynnos$ci dotyczacych sporzadzania studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego miasta;

43) prowadzenie czynnoS$ci zwigzanych ze sporzadzaniem oraz zmianami planow
zagospodarowania przestrzennego miasta;

44) wydawanie zaswiadczen o zgodnos$ci planowanej zmiany sposobu uzytkowania obiektu
Z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego;

45) sporzadzenie 1 aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkow;

46) wspolpraca oraz koordynowanie prac Gminnej Komisji Urbanistyczno -
Architektonicznej;

47) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz wydawanie decyzji w zakresie optaty
planistycznej;

48) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie realizacji przez gming roszczen
wladcicieli nieruchomos$ci, ktéorych przeznaczenie wuleglo zmianie 1 Kkorzystanie
z nieruchomosci w sposéb dotychczasowy stato si¢ niemozliwe badz utrudnione;

49) prowadzenie zadan majacych na celu podnoszenie stanu estetycznego miasta w zakresie
gospodarki przestrzennej we wspolpracy z innymi organami dziatajacymi w tym zakresie oraz
podmiotami gospodarczymi;

50) wydawanie opinii zwigzanych z lokalizacja i forma plastyczna reklam na terenie miasta;
51) opiniowanie architektury projektowanych obiektéw, zgodnie z wymogiem zapisanym
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego;

52) opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa.”



2) w § 34.1 dodaje si¢ punkty:

21) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wydawania decyzji
o S$rodowiskowych uwarunkowaniach oraz prowadzenie postgpowan zwigzanych
Z przeprowadzaniem oceny oddziatywania na srodowisko przedsiewzigcia;

22) wydawanie opinii o koniecznosci badz braku konieczno$ci wydania decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsigwzigcia,

23) prowadzenie postgpowan w zakresie strategicznej oceny oddzialywania na $srodowisko;
24) udostepnianic w publicznie dostepnym wykazie (ekoportal) informacji zwiazanych
z prowadzeniem postgpowan dotyczacych oceny oddziatywania na srodowisko przedsigwzigé
oraz strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko;

25) prowadzenie dokumentacji eksploatacji zbiornikéw zgodnie z przepisami, w tym ksiazek
obiektow budowlanych,;

26) monitorowanie i nadzorowanie stanu technicznego urzadzen pigtrzacych i linii brzegowe;j
zbiornikow polegajace na prowadzeniu kontroli biezacej i wykonywaniu przegladow
okresowych przez wykonawcoéw posiadajacych odpowiednie uprawnienia budowlane;

27) przedstawianie propozycji dotyczacych utrzymania zbiornikow i urzadzen pigtrzacych,
planowania remontow i prac konserwacyjnych;

28) wspoétdziatanie z Miejskim Zaktadem Wodociagéw i Kanalizacji w Glownie oraz
Miejskim Zaktadem Komunalnym w Glownie, a takze instytucjami zewne¢trznymi w zakresie
utrzymywania odpowiednich poziomoéw pigtrzenia w zbiornikach w aspekcie normalnej
eksploatacji oraz ochrony przeciwpowodziowej;

29) wspotpraca z instytucjami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza i rybacka
w zbiornikach, w tym Polskim Zwiazkiem Wedkarskim i Matymi Elektrowniami Wodnymi.

§ 2 Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Gtowna.
§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

Burmistrz Glowna
I-1
Grzegorz Janeczek



