ZARZADZENIE NR 6/2014
BURMISTRZA GLOWNA
z dnia 17 stycznia 2014 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 3/2012 Burmistrza Glowna z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Glownie,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 11/2013 Burmistrza Glowna z dnia 16 stycznia 2013 r.
oraz Zarzadzeniem Nr 47/2013 Burmistrza Glowna z dnia 8 kwietnia 2013 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
/tj.: Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318/

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. W Regulaminie organizacyjnym stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 3/2012
z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Gtownie, zmienionym Zarzadzeniem Nr 11/2013 Burmistrza Gtowna z dnia 16
stycznia 2013 r. oraz Zarzadzeniem Nr 47/2013 Burmistrza Gtowna z dnia 8 kwietnia 2013 r
wprowadzam nastepujgce zmiany:
1) § 5.1. otrzymuje brzmienie:
»W urzedzie funkcjonujg nastepujace komorki organizacyjne, ktore dla oznaczenia akt spraw
postugujg sie symbolami literowymi:
1) Urzad Stanu Cywilnego — USC
2) Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami — GGN
3) Referat Spraw Obywatelskich — SO
4) Referat Oswiaty i Infrastruktury Spotecznej — OIS
5) Referat Organizacyjno — Administracyjny - OA
6) Referat Infrastruktury Technicznej - ITB
7) Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - OS
8) Referat Finansowo -Budzetowy — FB
9) Biuro Rady Miejskiej - BRM
10) Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Prawnej -OP
11) Samodzielne Stanowisko ds. Promoc;ji i Komunikacji Spotecznej — KS
12) Samodzielne Stanowisko Doradcy Burmistrza — DB”

2) § 7.2. Otrzymuje brzmienie:

»Zadania realizowane przez komarki organizacyjne i miejskie jednostki organizacyjne:
1) Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami;

2) Referat Infrastruktury Technicznej

3) Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

4) Miejski Zaktad Komunalny”.

3) § 31.1.otrzymuje brzmienie:

,D0 zadan Referatu Infrastruktury Technicznej nalezy:

1) wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem gospodarki komunalnej na terenie miasta,
obejmujacych w szczegdélnosci:

a) koordynowanie dziatalnosci miejskich jednostek organizacyjnych i firm wykonujgcych ustugi
komunalne w zakresie zaopatrzenia miasta w wode, oczyszczania sciekow, usuwania odpadéw
statych i ptynnych, dostaw energii elektrycznej, cieplnej i gazu, oswietlenia miasta,

b) organizowanie zamodwien publicznych na powierzanie zadah z zakresu gospodarki komunalnej;
2) opracowywanie projektéw planéw zaopatrzenia gminy w ciepto, energie elektryczng i paliwa
gazowe;

3) zarzad drogami i mostami gminnymi, a w szczegoélnosci:

a) prowadzenie ewidencji drog gminnych,

b) utrzymywanie nawierzchni jezdni, chodnikéw, parkingdow, ciggow pieszych, obiektéw
inzynierskich, urzgdzen zabezpieczajacych,

c) prowadzenie okresowej kontroli stanu drég i obiektéw mostowych oraz przeprowadzanie



przetargdw na prowadzenie robot,

d) przygotowywanie projektu organizacji ruchu na drogach gminnych i powiatowych,

e) przeprowadzanie odbiorow przywracania pasa drogowego do stanu pierwotnego,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem parkingéw,

g) sporzadzanie projektow cennikow za korzystanie z parkingow,

h) wydawanie zezwolen na lokalizowanie obiektéw niezwigzanych z gospodarkg drogowg

w pasie drogowym drég gminnych i powiatowych,

i) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego,

j) wydawanie opinii na przejazd po drogach pojazdéw (z tadunkiem lub bez) o masie, nacisku osi
lub wymiarach przekraczajgcych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach,

k) naliczanie kar za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia,

[) umieszczanie i utrzymywanie tablic z nazwami ulic i placéw,

4) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem komunikacji miejskiej, a w szczegoélnosci:

a) uzgadnianie rozktadow jazdy z przewoznikiem dziatajgcym na zlecenie gminy,

b) nadzdr nad utrzymaniem wiat i przystankéw,

c) kontrola rozktadu jazdy autobusow ze stanem faktycznym;

5) nadzoér nad cmentarzem komunalnym, grobami wojennymi, miejscami pamieci narodowe;j,

a w szczegolnosci:

a) dokonywanie oceny funkcjonowania administracji cmentarza,

b) dokonywanie kontroli, porzadku i czystosci na terenie cmentarza,

6) wykonywanie zadan w zakresie utrzymania porzadku i czystosci na terenie miasta,
obejmujacych w szczegdlnosci:

a) organizowanie sprzatania ulic, placow, skweréw, parku i terendéw miejskich
niezagospodarowanych oraz takich, na ktérych przerwano inwestycje miejskie,

b) nadzo6r nad osobami zatrudnianymi w ramach programéw / form/ przeciwdziatania bezrobociu
wykonujacych prace porzadkowe na terenie miasta;

7) opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych i remontowych;

8) wspotpraca z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw w zakresie remontdéw i modernizacji
obiektow zabytkowych.

9) organizowanie zamoéwien publicznych na dostawy ustugi i roboty budowlane w oparciu

0 przepisy ustawy prawo zamoéwien publicznych, w tym:

a) prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych,

b) przygotowywanie propozycji sktadéw komisji przetargowych,

c) obstuga administracyjna komisji przetargowych;

10) kompleksowa pomoc miejskim jednostkom organizacyjnym w organizowaniu zamowien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w oparciu o przepisy ustawy prawo zamowien
publicznych;

11) okreslanie danych wyjsciowych do projektowania i kosztorysowania;

12) przygotowywanie umow dla planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych;
13) przygotowanie materiatow niezbednych do uzyskania pozwolen na budowe;

14) przekazywanie placu budowy dla wykonawcéw robét inwestycyjnych lub remontowych;

15) koordynacja wykonawstwa robot budowlanych w zakresie ich zgodnosci z harmonogramem
finansowo — rzeczowym;

16) zgtaszanie rozpoczecia i zakonczenia zadan inwestycyjnych i remontowych wtasciwym
organom;

17) koordynacja prac inspektoréw nadzoru w zakresie prowadzonych robét podczas realizacji
zadan inwestycyjno -remontowych;

18) wnioskowanie o odszkodowanie badz naprawe szkdd powstatych w zwigzku z prowadzonymi
robotami;

19) opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnych

i remontowych;

20) organizowanie i uczestnictwo w odbiorach oddawanych do uzytku obiektéw zrealizowanych
w procesie inwestycyjnym oraz prac remontowych;

21) przeglady gwarancyjne, rozliczanie i zabezpieczenie nalezytego wykonania przedmiotu
umowy;

22) rozliczanie kosztu realizowanych zadanh obejmujacych:

a) zadania inwestycyjne i remontowe realizowane z wlasnych srodkéw finansowych,



b) zadania inwestycyjne i remontowe nadzorowane jako zadania wspdlne z innymi uczestnikami
procesu inwestycyjnego,

c) przekazywanie na podstawie dowodu PT zrealizowanego zadania uzytkownikom;

23) wspoitpraca z mieszkancami w zakresie uzbrojenia terenéw pod budownictwo mieszkaniowe;
24) nadzér nad utrzymywaniem studzienek publicznych i szaletu miejskiego;

25) opracowywanie kart zadan inwestycyjnych do projektu budzetu;

26) przyjmowanie wnioskéw dotyczacych remontéw w budynkach stanowigcych wtasnosé gminy:
a) przeprowadzanie wizji lokalnych, analiza przedtozonych wycen remontow,

b) zgtaszanie propozycji rzeczowo -finansowej remontow;

27) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych i odbiorach robét dotyczacych remontéw

w budynkach stanowigcych wlasnos¢ gminy oraz rozliczanie przyznanych srodkow;

28) wspotpraca w zakresie przydziatu mieszkan z zasoboéw komunalnych w tym wykonywanie
czynnosci wynikajgcych z ustawy o ochronie lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego;

29) wydawanie decyzji, w przypadku wykonania na wale przeciwpowodziowym lub w jego poblizu,
albo na obszarze bezposredniego zagrozenia powodzig, robét lub innych czynnosci, ktére mogg
utrudni¢ ochrone przed powodzia, a nie zostaty objete decyzjg nakazujaca przywrdcenie stanu
poprzedniego na koszt tego, kto je wykonat;

30) przygotowywanie wnioskow celem uzyskania zewnetrznych zrédet finansowania;

31) sprawozdawczos¢ i rozliczanie srodkow pomocowych;

32) koordynacja sktadanych wnioskow o pozyskiwanie funduszy;

33) biezgcy monitoring ztozonych wnioskéw o pozyskiwanie funduszy zewnetrznych”

4) w § 27.1 dodaje sie punkty:

40) wydawanie wypiséw i wyrysow z planu miejscowego, zwigzanych z przeznaczeniem terenu w
oparciu o miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego;

41) prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

42) prowadzenie czynnosci dotyczacych sporzadzania studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego miasta;

43) prowadzenie czynnos$ci zwigzanych ze zmianami planéw zagospodarowania przestrzennego
miasta;

44)wydawanie zasdwiadczenh o zgodnos$ci planowanej zmiany sposobu uzytkowania obiektu z
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego;

45) sporzgdzenie i aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkow;

47) wspotpraca oraz koordynowanie prac Gminnej Komisji Urbanistyczno — Architektonicznej;
48) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz wydawanie decyzji w zakresie renty
planistycznej;

49) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie realizacji przez gmine roszczen

w stosunku do witascicieli nieruchomosci , ktérych przeznaczenie ulegto zmianie i korzystanie

z nieruchomoéci w sposéb dotychczasowy stato sie niemozliwe badz utrudnione

50) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wydawania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach oraz prowadzenie postepowan zwigzanych z przeprowadzaniem oceny
oddziatywania na $srodowisko przedsiewziecia;

51) wydawanie opinii o koniecznosci badz braku konieczno$ci wydania decyzji o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsiewziecia;

52) prowadzenie postepowan w zakresie strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko;

53) udostepnianie w publicznie dostepnym wykazie( ekoportal) informacji zwigzanych

z prowadzeniem postepowan dotyczacych oceny oddziatywania na srodowisko przedsiewzie¢
oraz strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko;

54) prowadzenie zadan majgcych na celu podnoszenie stanu estetycznego miasta w zakresie
gospodarki przestrzennej we wspoétpracy z innymi organami dziatajgcymi w tym zakresie oraz
podmiotami gospodarczymi;

55) wydawanie opinii zwigzanych z lokalizacjg i formg plastyczng reklam na terenie miasta;

56) opiniowanie architektury projektowanych obiektow, zgodnie z wymogiem zapisanym

W miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego;

57) opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa.

5) dodaje sie § 34.1.



Do zadan Referatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa nalezy:

1) wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem gospodarki komunalnej na terenie miasta,
obejmujgcej w szczegolnosci koordynowanie i kontrole dziatalnosci miejskich jednostek
organizacyjnych i firm wykonujacych ustugi komunalne w zakresie usuwania odpadéw statych

i ptynnych;

2) obstuga systemu gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym:

a) gromadzenie i przetwarzanie danych wiascicieli nieruchomosci zobowigzanych do wnoszenia
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

b) przeprowadzanie kontroli dotyczacych wywigzywania sie wtascicieli nieruchomosci z obowigzku
sktadania deklaracji w sprawie wysokosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

c) podejmowanie dziatan zwigzanych z egzekwowaniem od wtascicieli nieruchomosci obowigzku
sktadania deklaracji w sprawie wysokosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

d) przyjmowanie i weryfikowanie sprawozdan o ilosci zebranych odpadéw;

3) umieszczanie na stronie miasta informaciji o przedsiebiorcach wpisanych do Rejestru
Dziatalnosci Regulowanej, miejscach przekazania odpadéw komunalnych, poziomach recyklingu
oraz punktach selektywnej zbiérki odpadow , w tym zuzytego sprzetu elektronicznego

i elektrotechnicznego;

4) wykonywanie zadan w zakresie utrzymania porzadku i czystosci na terenie miasta
obejmujacych w szczegolnosci:

a) tworzenie warunkow do selektywnej zbiorki, segregaciji i skladowania odpadow,

b) opracowywanie szczegoétowych zasad utrzymania czystosci i porzadku w miescie,

c) opiniowanie wnioskow na wydanie zezwolen na prowadzenie dziatalnoéci w zakresie usuwania
i unieszkodliwiania odpadéw,

d) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wtascicieli nieruchomos$ci,

€) wydawanie nakazow usuniecia odpadow z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania

i magazynowania,

f) podejmowanie dziatah majacych na celu zapewnienie zbierania, transportu i utylizacji zwtok
bezdomnych zwierzat i ich czesci oraz wspétdziatanie z przedsiebiorcami prowadzgcymi
dziatalnos¢ w tym zakresie,

g) organizowanie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,

h) podejmowanie dziatarh zmierzajacych do umieszczania bezdomnych zwierzat w schroniskach.
i) kontrola podmiotéw prowadzacych schroniska dla bezdomnych zwierzat w ktérych przebywajg
bezdomne zwierzeta z terenu gminy,

j) podejmowanie dziatah zmierzajacych do ochrony bezdomnych zwierzat gospodarskich,

k) opracowywanie wymagan wobec oséb utrzymujgcych zwierzeta domowe;

5) przyjmowanie i przekazywanie zgtoszen o podejrzeniu o zachorowanie zwierzat na chorobe
zakazna;

6) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie i ksztattowaniu srodowiska,

a w szczegolnosci:

a) wydawanie decyzji dotyczacych nakazu usuniecia drzew lub krzewow z watéw
przeciwpowodziowych oraz przylegtych terendw;

b) wydawanie zezwolen na wyciecie drzew i krzewow,

c) wymierzanie kar pienieznych za samowolne usuwanie drzew i krzewow,

d) udostepnianie w publicznie dostepnym wykazie (ekoportal) informacji zwigzanych

z prowadzeniem postepowan dotyczacych zezwolen na usuniecie drzew i krzewow

€) podejmowanie dziatah zapobiegajacym zagrozeniom srodowiska naturalnego,

f) likwidacja dzikich wysypisk smieci;

g) nadzoér nad zaktadaniem i utrzymaniem parkow i trawnikow zatoZzonych na terenach
stanowigcych mienie komunalne;

7) sprawy wynikajace z ustawy o ochronie zwierzat, w tym:

a) wspoitpraca w zakresie zapewniania opieki bezdomnym zwierzetom,

b) wydawanie zezwoleh na posiadanie psa rasy uznanej za niebezpieczna,

¢) nadzorowanie prac zwigzanych z obowigzkowg deratyzacjg;

8) opracowanie i realizacja programu usuwania azbestu i wyrobow azbestowych z terenu gminy;
9) przygotowywanie sprawozdan z realizacji Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow
Komunalnych;



10) wykonywanie zadan w zakresie gospodarowania wodami, ochrony wéd i ich zasobéw,
obejmujacych w szczegdlnosci:

a) nakazywanie wykonania urzadzen zabezpieczajacych wode przed zanieczyszczeniami,

b) wspétpraca ze spdtkami wodnymi;

c) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji celowych spotkom wodnym
11) szacowanie odszkodowan za straty przy kleskach (susze, powodzie, przymrozki itp.);

12) wydawanie zaswiadczen osobom ubiegajgcym sie o zaliczenie stazu pracy w gospodarstwie
rolnym do emerytury i niezbednych z zakresu rolniczego ubezpieczenia spotecznego;

13) sporzadzanie sprawozdan o uzytkowaniu gruntéw rolnych i postepie prac w rolnictwie oraz
kwartalnych i rocznych spiséw rolnych dla potrzeb Wojewddzkiego Urzedu Statystycznego;

14) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego dla rolnikow;

15) wspotpraca z rolnikami i jednostkami rolniczymi oraz innymi instytucjami funkcjonujgcymi

w zakresie rolnictwa;

16) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni sciekow;
17) kontrola wykonywania przez wiascicieli nieruchomosci wyposazonych w zbiorniki
bezodptywowe obowigzku zawarcia umowy na wywoz nieczystosci cieklych z miejska jednostkg
organizacyjng lub przedsiebiorcg posiadajgcym zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci zwigzanej
z opréznianiem tych zbiornikéw.

18) wykonywanie czynnosci zwigzanych z organizacjg tzw. zastepczego wywozu nieczystosci
ciektych.

19) wydawanie zezwolen na wywoz nieczystosci ciektych z terenu miasta Gtowna;

20) przyjmowanie i weryfikowanie przekazywanych przez przedsiebiorcow posiadajagcych;
zezwolenia sprawozdan o ilosci zebranych nieczystosci ciektych oraz wykazow zawartych umow;

6) Graficzny schemat organizacyjny Urzedu stanowigcy Zatacznik Nr 1 do regulaminu otrzymuje
brzmienie jak w Zataczniku do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2 Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Gtowna.
§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2014 r.
Burmistrz Gtowna

I-
Grzegorz Janeczek



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Glownie

Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Glownie




