ZARZADZENIE NR 194/2013
BURMISTRZA GLOWNA
z dnia 17 grudnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia przegladu dokumentéw niejawnych wytworzonych
w Urzedzie Miejskim w Glownie.

Na podstawie art. 181 ust. 1 i art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2010r. Nr 182, poz. 1228) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje komisje do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej wytworzonej
w Urzedzie Miejskim w Glownie w sktadzie:
1) Magdalena Borkowska — Przewodniczaca,
2) Michat Cienski — cztonek,
3) Iwona Sut — cztonek,
4) Jacek Okonski — cztonek.

§ 2. 1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia
zgodnosci stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym.
2. Opracuje wykaz materialtdw niejawnych wytworzonych w Urzedzie, ktéorym nalezy
zmieni¢ lub znie$¢ klauzule tajnosci.
3. Okresli dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalna, ktore kwalifikuja si¢ do przekazania
do archiwum zakladowego.
4. Okresli dokumenty, ktére nie posiadaja wartosci archiwalnej, a dla ktérych minat
ustawowy okres ochrony 1 kwalifikuj¢ si¢ do zniszczenia zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.
5. Sporzadzone wykazy wraz z rekomendacjami, co do dalszego postgpowania z tymi
materiatami tj. zniesieni, zmiany, utrzymania klauzuli tajnosci, a takze przekazania do
archiwum lub zniszczenia przedstawi Burmistrzowi do zatwierdzenia.

§ 3. 1. Po zatwierdzeniu wykazoéw zobowiazuj¢ Petnomocnika ochrony informacji
niejawnych do dokonania stosownych zapisow w ewidencji materiatow niejawnych.
2.Powiadomienia wszystkich adresatow dokumentoéw niejawnych o dokonanych zmianach.

§ 4. Z przeprowadzonego przegladu materiatow niejawnych komisja sporzadzi
protokot i przedstawi go do zatwierdzenia Burmistrzowi.

§ 5. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta
Glowna.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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