ZARZADZENIE NR 80/2012
BURMISTRZA GLOWNA
z dnia 29 czerwca 2012 r.

w sprawie: zmiany zarzadzenia Nr 10/2010r. Burmistrza Glowna z dnia 31 grudnia 2010r.
w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Glownie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.:
Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157 poz. 1241, Nr 165 poz. 1316, z 2010r. Nr 47 poz. 278, z
2011r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378), szczegélnych ustalen zawartych w art.
40 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r. Nr 157. poz. 1240 i 1241,
z 2010r. Nr 28 poz. 146, Nr 96 poz. 620, Nr 123 poz. 835, Nr 152 poz. 1020, Nr 238 poz. 1578,
Nr 257 poz.1726, z 2011r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz.
1429, Nr 291, poz. 1707), rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010r. Nr 128, poz. 861), rozporzadzenie Ministra Finansow z 3
lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2010r. Nr 20, poz. 103) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012r. poz. 121) zarzadza sig, co naste¢puje:

§1
Zmieniam zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 10/2010 Burmistrza Gtowna z dnia 31 grudnia
2010r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w Glownie, ktory otrzymuje
brzmienie, jako zatacznik Nr 3-Sposoéb prowadzenia ksiag rachunkowych oraz funkcjonowania kont
ksiag pomocniczych do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zmieniam zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 10/2010 Burmistrza Gtowna z dnia 31 grudnia
2010r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w Glownie, ktory otrzymuje
brzmienie, jako zalacznik Nr 4-Wykaz kont dla budzetu Gminy Miasta Glowno do niniejszego
Zarzadzenia.
§3
Zmieniam zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 10/2010 Burmistrza Gtowna z dnia 31 grudnia
2010r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w Glownie, ktory otrzymuje
brzmienie, jako zatacznik Nr 5-Wykaz kont dla ewidencji podatkéw i optat dla organu podatkowego
do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2012r..

Burmistrz Glowna
/-
Grzegorz Janeczek



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 80/2012
Burmistrza Gtowna

Z dnia 29 czerwca 2012 .

Wykaz kont dla budzetu Gminy Miasta Glowno

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenia dochodéw budzetowych
223 Rozliczenia wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

260 Zobowiazania finansowe

290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

9209 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami




Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Miasta Glowno

Konta bilansowe

Nr . . . . Uwagi
Kkonta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej
1 2 3 4

Rachunek budzetu | Ewidencja szczegotowa do konta 133 jest
prowadzona wedtug ponizszych
rachunkéw budzetu:

- Rachunek biezacy budzetu (133-1),

- ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej
wraz z przylaczami w miescie Glownie”
(133-5),-,,Poprawa dostgpnosci
komunikacyjnej zachodniej czg$ci miasta
Gtowna” (133-3),- ,,Rekultywacja
wysypiska odpadow w
Ziewanicach”(133-7)

133

Kredyty bankowe Prowadzona wedtug z podziatem na Technika komputerowa
kredyty pozostate do splaty:

134 - kredyt na budowg Hali Sportowo
Widowiskowej (134-1),

- kredyt na pokrycie deficytu (134-2).

Rachunek srodkéw | Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej Technika komputerowa
135 na niewygasajace
wydatki

Srodki pieniezne w | Wedhug sum pienieznych w drodze: Technika komputerowa
drodze - §rodki pienigzne w drodze: $rodki
otrzymane z innych budzetéw (140-1),

- §rodki pieni¢zne w drodze: przelewy
dochodéw budzetowych zrealizowanych
przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami
bankowymi z rachunku biezacego
budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym (140-2).

140

222 Rozliczenie Ewidencja prowadzona w sposéb Prowadzone odrebnie
dochodow umozliwiajacy ustalenia stanu rozliczen z | dla kazdej jednostki,
budzetowych poszczegdlnymi jednostkami technika komputerowa
budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez nie dochodéw budzetowych.

- Rozliczenie dochodéw budzetowych —
Urzad Miejski w Glownie (222-7).

- Rozliczenie dochodow potraconych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
z tytutu realizowanych i przekazywanych
na rzecz budzetu panstwa (222-5-4, 222-
5-16, 222-5-18, 222-5-2, 222-5-5, 222-5-
19)

- Rozliczenie dochodow budzetowych z
tytutu ustug opiekunczych i
specjalistycznych ustug opiekunczych
(222-5-1).




- Rozliczenie dochodow budzetowych
Miejskie Przedszkola Nr 1, 2, 3 (222-8-1,
222-8-2,222-8-3).

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Ewidencja prowadzona w sposéb
umozliwiajacy ustanie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienigznych przeznaczonych na
pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

- Urzad Miejski (223-9-1).

- Poprawa dostgpnos$ci komunikacyjnej
zachodniej czg$ci miasta Glowa (223-9-2 i
223-9-6),

- Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz
z przyltaczami (223-9-3),

- MOPS zadania wtasne (223-5-1); zadania
zlecone (223-5-2),

- Rozliczenie programu POKL (223-5-4-2,
223-5-4-1),

- Rozliczenie wydatkéw budzetowych SDS
(223-5-3),

- Szkota Podstawowa Nr 1 w Glownie
(223-1-1, 223-1-2, 223-1-3, 223-1-4),

- Szkota Podstawowa Nr 2 w Glownie
(223-2-2, 223-2-3),

- Szkota Podstawowa Nr 3 w Glownie
(223-3-3, 223-3-4),

- Gimnazjum Miejskie w Glownie (223-4-
4,223-4-5,223-4-6, 223-4-7),

- Miejskie Przedszkole Nr 1 w Glownie
(223-8-1-1),

- Migjskie Przedszkole Nr 2 w Glownie
(223-8-2-2),

- Miejskie Przedszkole Nr 3 w Glownie
(223-8-3-3),

- Rozliczenie dotacji( SP ZOZ w Glownie
223-9-5)

Prowadzone odrebnie
dla kazdej jednostki,
technika komputerowa

224

Rozrachunki
budzetu

Prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
tytulow oraz wedtug poszczegodlnych
budzetoéw.

- Rozrachunki budzetu z tytutu dochodéw
pobieranych na rzecz budzetu panstwa
(224-1, 224-2-47, 224-5, 224-8, 224-10,
224-11, 224-14).

- Rozrachunki budzetu z tytulu dochodow
realizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu (od 224-2-1 do 224-2-46,
od 224-2-48 do 224-2-50).

- Rozrachunki budzetu z tytutu dotacji

i subwencji (224-3).

- Rozrachunki budzetu rézne rozliczenia
(224-4).

Technika komputerowa

225

Rozliczenie

Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.

Technika komputerowa

4




niewygasajacych

wydatkoéw
240 Pozostale Pozostate rozrachunki budzetu (240-4). Technika komputerowa
rozrachunki
Zobowiazania Ewidencjg szczegotowa prowadzi sig Technika komputerowa
260 finansowe wedlug poszczeg6lnych tytutow
zobowigzan.
Odpisy Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;. Technika komputerowa
290 aktualizujace
nalezno$ci
Dochody budzetu Ewidencja prowadzona jest w sposob Technika komputerowa
nastgpujacy:
- dochody budzetu (901-1),
- dochody budzetu dotacja na zadanie
inwestycyjne ,,Poprawa dostgpnosci
komunikacyjnej, zachodniej czg$ci miasta
901 Gtowna” (901-4),
- dochody budzetu dotacja na zadanie
inwestycyjne ,,Budowa sieci kanalizacji
sanitarnej wraz z przytaczami” (901-3),
- dochody budzetu dotacja na zadanie
inwestycyjne ,,Rekultywacja wysypiska
odpaddéw” (901-5).
Wydatki budzetu ~ Ewidencja analityczna prowadzona w Technika komputerowa
sposob umozliwiajacy ustalenie
boszczegbdlnych wydatkow budzetu;
W ewidencji analitycznej do konta 902
browadzi si¢ nastgpujace konta:
- konto wydatkow budzetowych dokonanych
przez jednostki budzetowe miasta Glowna;
902 Halszy podziat analityczny tych wptywow
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
stanowia sprawozdania o wydatkach
budzetowych Rb-28S,
- konta wydatkoéw realizowanych
bezposrednio przez Gming Miasta Gtowno
v rachunku biezacego budzetu, wedhug
podzialek klasyfikacji wydatkow
rozchodow (902-1).
903 Niewykonane Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;j. Technika komputerowa
wydatki
904 Niewygasajace Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;. Technika komputerowa
wydatki
909 Rozliczenia Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;j. Technika komputerowa
migdzyokresowe
960 Skumulowane Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;. Technika komputerowa
wyniki budzetu
961 Wynik wykonania | Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej. Technika komputerowa
budzetu
Wynik na Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;. Technika komputerowa
962 pozostatych
operacjach
968 Prywatyzacja Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;. Prowadzona odrgbnie

dla kazdej




przeprowadzanej
prywatyzacji

Konta pozabilansowe

991 Planowane Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;. Zgodnie z uchwalami
dochody budzetowe Rady Miejskiej w
Glownie i
Zarzadzeniami
Burmistrza Glowna
992 Planowane wydatki | Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;j. Zgodnie z uchwalami
budzetowe Rady Miejskiej w
Glownie i
Zarzadzeniami
Burmistrza Glowna
993 Rozliczenia z Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej

innymi budzetami




Zasady funkcjonowania kont dla Gminy Miasta Glowno
Czgs$¢ opisowa zalacznika nr 3 do Zaktadowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wyltacznie na podstawie dowodow bankowych i musza by¢
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast roznicg wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice
te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bigdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy S$rodkow pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz wptywy kredytoéw
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sig rowniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje
si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykaza¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu kredytow zaciagnigtych
na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 134 prowadzona jest wg poszczegdlnych uméw kredytowych,
co umozliwia ustalenie stanu zadluzenia odrgbnie dla kazdej umowy kredytowe;.

Konto 135 ,,Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow
na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zwiazku, z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw pomiedzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplywy srodkoéw pienigznych na rachunek s$rodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pieni¢znych na rachunku $rodkow
na niewygasajace wydatki.

Konto 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze w tym:
a) $srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego,



b) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objgtych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pienigzne w drodze ksiggowane sa na przetomie okresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ $rodki pienigzne w drodze, a na stronie Ma — wptyw $rodkow
pieni¢znych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn Konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w  wysokosci  wynikajacej z  okresowych  sprawozdan  jednostek  budzetowych,
w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu dokonane
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegotowa (konta analityczne) do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodoéw
budzetowych.
Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda:
a)saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu,
b)saldo Ma konto 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkoéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegdlowa dla konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegbdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow.
Na kontach analitycznych, przypisanych poszczegélnym jednostkom budzetowym odrebnie, ujmuje
si¢ Srodki z budzetu miasta i odrebnie $rodki przekazane z dotacji. Przy ewidencji przekazywanych
srodkéw  dotacji  wskazuje si¢ dzial, rozdziat 1 paragraf dotacji otrzymanych
od dysponenta wyzszego stopnia.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych i niewykorzystanych $rodkéw na rachunkach
biezacych jednostek budzetowych.
Zapisy na koncie 223:

a) przekazanie $rodkdw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych:

Wn 223, Ma 133,
b) dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan: Wn 902, Ma 223.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
a) rozliczen dochodoéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
b) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
¢) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
d) rozrachunkoéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.



Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrgbnie poszczegélne urzedy i jednostki, a zapisy dokonywane
sa tak by umozliwiaty ustalenie stanu naleznos$ci i zobowigzan wedlug poszczegolnych tytutow oraz
wedlug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowiazan budzetu z tytulu
rozrachunkow.

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stornie Ma konta 225 umuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im S$rodkow
na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuizy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedhug
poszczegdlnych tytutow oraz wedlug kontrahentow.

Na koncie 240 ujmowane sa rowniez rozliczenia z tytulu mylnych wptat i zapisow banku
na wyciagach bankowych.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stizy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolno$ci z tytutu zaciagnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto§¢ splaconych zobowiazan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych
zobowiazan finansowych.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Ma konta 290 ujmowane sa odpisy aktualizujace naleznosci.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:



a) na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
b) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
¢) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,
d) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,
¢) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Na kontach analitycznych konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki jednostek budzetowych
na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stluzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$§¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
a)wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
b)przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych
okresow np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260,
a na stronie Ma przychody finansowe stanowiace dochody przychody okresow np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 wumozliwia ustalenie stanu rozliczen
mig¢dzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

10



Konto 960 shuizy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegodlnosci po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konto
960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowe] do konta 961 wyodrgbnia sig¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosowanie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na koto 960.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzania sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960.

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, z na stronie Ma konta
968 przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji 1 tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg roéwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”
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Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia 7 innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciqgu roku, ktore nie
podlegajq ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetow oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych
budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowiqzan.
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Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 80/2012
Burmistrza Glowna

Z dnia 29 czerwca 2012 .

Wykaz kont dla Urze¢du Miejskiego w Glownie

Zespél 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Warto$ci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dtugotrwate aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich




225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespoét 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy




Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat




Wykaz ewidencji kont analitycznych dla Urzedu Miejskiego W Glownie

Zespot | Numer Wyszczegélnienie .
kolr:t konta Nazwa konta Ewid)t,ancja gnalityczna Uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Ewidencja prowadzona dla Ksiega
poszczegdlnych grup rodzajowych inwentarzowa
srodkow trwatych. srodkow
011-1 Grupa 0 trwatych
011-2 Grupa 2 prowadzona
011-3 Grupa 1 recznie
011-4 Grupa 4,6
011-5 Grupa 8
011-11 Srodki trwate po SPZOZ
011-11-1 Grupa 0
011-11-2 Grupa.1l
011-11-3 Grupa 3-6
011-11-4 Grupa 8
013 Pozostale Pozostale srodki trwate o wartosci do Ksigga
srodki trwale 500 zt ewidencjonowane sa inwentarzowa
bezposrednio w koszty, srodki trwate prowadzona
powyzej 500 zt — ewidencja recznie
ilo§ciowo-warto§ciowa
020 Wartosci Ewidencja prowadzona wedtug Technika
niematerialne poszczegblnych tytutdéw wartosci komputerowa
i prawne niematerialnych i prawnych
020-1 Wartosci niematerialne i
prawne umarzane stopniowo
020-2 Wartosci niematerialne i
prawne umarzane w 100% w
chwili przyjecia do uzywania
020-11 Wartos$ci niematerialne i
prawne SPZ0Z
030 Dlugoterminowe | Ewidencja analityczna prowadzona Technika
aktywa finansowe | wedtug poszczegdlnych wartosci komputerowa
sktadnikow dtugoterminowych
aktywow finansowych
030-1 Nazwa instytucji finansowej
071 Umorzenie Ewidencja szczegotowa prowadzona Technika
srodkéw trwalych | jest wedtug podziatu: komputerowa

oraz wartoSci
niematerialnych i
prawnych

071-1 Grupa 1

071-2 Grupa 2

071-3 Grupa 4

071-4 Grupa 6,8

071-5 Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych

071-11-2 Grupa 1

071-11-3 Grupa 3-6

071-11-4 Grupa 8

071-11-5 Umorzenie wartos$ci
niematerialnych i prawnych




SPZOzZ

072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesiacu Technika
pozostalych wydania do uzywania — ewidencja komputerowa
srodkow prowadzona wedlug zasad
trwalych, okreslonych do konta 013
wartosci
niematerialnych
i prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych

073 Odpisy Stuzy do ewidencji odpisow Technika
aktualizujace aktualizujacych dtugotrwale aktywa komputerowa
dlugotrwale finansowe
aktywa 073-1 Centrum Medyczne Sp. z 0.0.
finansowe

080 Srodki trwale w Ewidencja prowadzona oddzielnie dla | Technika
budowie kazdego zadania inwestycyjnego komputerowa
(inwestycje) 080-1-1

080-1-2

Itd.

Srodki pienigzne i rachunki
bankowe

130 Rachunek Ewidencja analityczna wg klasyfikacji | Technika
biezacy budzetowej dostosowana do sporzadzania| komputerowa
jednostki sprawozdan budzetowych z wykonania
budzetowej wydatkow budzetowych jednostki

130-1 Wydatki urzedu

130-2 Wydatki niewygasajace

130-3 Dochody Urzedu

130-4 Sptata zobowigzan za SPZOZ

130-5 Naleznosci z tytutu dotacji i
subwencji

135 Rachunki Prowadzone dla zaktadowego Technika

srodkow funduszy | funduszu §wiadczen socjalnych komputerowa
specjalnego 135-1 ZFSS
przeznaczenia

140 Krotkoterminowe | Ewidencja szczegdolowa prowadzona Technika

aktywa finansowe | do konta 140 powinna umozliwié¢ komputerowa
ustalenie:
1) poszczegolnych sktadnikow
krotkoterminowych aktywow
finansowych;
2) stanu poszczegolnych
krotkoterminowych aktywow
finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegolne waluty obce;
3) wartosci krotkoterminowych
aktywow finansowych powierzonych
poszczegolnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

141 Srodki Prowadzone dla ewidencji srodkow Technika
pieniezne w pienigznych w drodze migdzy kasg i komputerowa




drodze

bankiem

Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z Ewidencja analityczna prowadzona Wg
odbiorcami i wedhug poszczegolnych kontrahentow
dostawcami kontrahentow np.: 201/36 Miejski oznaczonych

Zaktad Komunalny przy technice
komputerowej;

221 Naleznosci z Ewidencje analityczna prowadzi si¢ Technika
tytulu wg podziatu: komputerowa;
dochodow 221-1 Naleznosci z tytutu podatkow i
budzetowych optat,

221-2 Naleznosci z tytutu dotacji i
subwenciji,

222 Rozliczenie Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ Technika
dochodéw wg podziatu: komputerowa
budzetowych 222-1 Rozliczenie dochodow

budzetowych,

222-2 Udostepnienie danych
osobowych,

222-3 Rozliczenie dochodow
budzetowych (urzad)

223 Rozliczenie Stuzy do rozliczenia Urzedu Technika
wydatkow Miejskiego w Glownie ze srodkow komputerowa
budzetowych budzetowych otrzymanych na

pokrycie wydatkow budzetowych

223-1 Rozliczenia wydatkow Urzedu

223-2 Wydatki niewygasajace

223-3 Budowa sieci kanalizacji
sanitarnej wraz z przytaczami
oraz z otworzeniem
nawierzchni w miescie
Glownie

223-4 Rozliczanie wydatkow
budzetowych SPZOZ

224 Rozliczenie Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ Technika
dotacji W sposOb zapewniajacy rozliczenie komputerowa
budzetowych dotacji wedtug podmiotow, ktérym
oraz platnosci z udzielono dotacjg i wedtug
budzetu przeznaczenia
Srodkéow 224-1
europejskich 224-2

224-. ..

225 Rozrachunki z Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ Technika

budzetami odre¢bnie dla: komputerowa

225-1 podatku dochodowego od 0sob
fizycznych (wynagrodzenia z
osobowego funduszu ptac),

225-2 podatku dochodowego od 0sob
fizycznych wynagradzanych z umow
o dzieto, umow zlecen i innych
naleznosci,

225-3 z tytutu rozliczenia podatku




VAT (dochody)

225-4-1 udostgpnienie danych
osobowych

225-5 7 tytutu rozliczenia podatku
VAT (wydatki)

226

Dlugoterminowe
naleznosci
budzetowe

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢
dla dlugoterminowych nalezno$ci
budzetowych

Technika
komputerowa

229

Pozostale
rozrachunki
publicznoprawne

Prowadzenie w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu
naleznosci 1 zobowiazan wedtug
tytutléw rozrachunkow oraz instytucji,
z ktorymi dokonywane sa rozliczenia
229-1 Ubezpieczenia spoteczne
229-2 Ubezpieczenia zdrowotne
229-3 Fundusz pracy

229-4 PFRON

Technika
komputerowa,

231

Rozrachunki z
tytulu
wynagrodzen

Ewidencja prowadzona dla
rozliczenia pracownikéw, dla
kazdego pracownika odrebnie
231-1 Umowa o prace

231-2 Pozostate umowy (Umowy
zlecenie, umowy o dzieto)

Technika
komputerowa do
programu
sporzadzania list
wyplat
wynagrodzen

234

Pozostale
rozrachunki z
pracownikami

Ewidencje prowadzi si¢ wedlug

podziatu:

234-1 Potracenia z tytutu splat
pozyczki ZFSS

234-2 Zaliczkobiorcy—Urzad Miejski

Technika
komputerowa

240

Pozostale
rozrachunki

Ewidencja szczegotowa prowadzona

jest wedtug podziatu:

240-1 Wadium - tytut

240-2 Wadium - tytut

240-2-1 analityka wg potrzeb

240-3 Potracenia z listy plac

240-3-1 ZKZP

240-3-2 PZU, CU

240-3-3 ZFSS

240-3-4 Inne potracenia

240-4 Btedy i korekty w wyciagach
bankowych (dochody)

240-5 Btedy i korekty w wyciagach
bankowych (wydatki)

240-6 Zobowiazania SPZOZ Glowno

240-6-1 Analityka do zobowiazan

SPz0z
240-7 Naleznosci SPZOZ Glowno
240-7-1 Analityka do naleznos$ci
SPz0z

Technika
komputerowa

245

Wplywy do
wyjasnienia

Ewidencja wplaconych a nie
wyjasnionych kwot naleZnosci

Technika
komputerowa

290

Odpisy
aktualizujgce
naleznosci

Ewidencja odpiséw aktualizujacych
naleznosci watpliwe i odsetki od
nalezno$ci przypisanych, ale

Technika
komputerowa,




niezaptaconych

Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie

400 Amortyzacja Ewidencja naliczonych odpisow Technika
amortyzacyjnych dokonywanych komputerowa
jednorazowo za okres catego roku

401 Zuzycie Ewidencja kosztow zuzycia materiatdéw | Technika

materialow 1 energii na cele dziatalnosci komputerowa
i energii podstawowej i ogélnego zarzadu

402 Uslugi obce Ewidencja kosztoéw z tytutu ushug Technika
obcych wykonywanych na rzecz komputerowa
dziatalnosci podstawowej

403 Podatki i oplaty | Ewidencja kosztow z tytulu podatkow | Technika
oraz optat o charakterze podatkowym komputerowa

404 Wynagrodzenia | Ewidencja kosztow dziatalno$ci Technika
podstawowej z tytutu wynagrodzen komputerowa
z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej
1 innych uméw zgodnie z
obowigzujacymi przepisami

405 Ubezpieczenia Ewidencja kosztéw dziatalno$ci Technika

spoleczne i inne podstawowej z tytutu ubezpieczen komputerowa
$wiadczenia spotecznych, Funduszu Pracy sktadek
na PFRON oraz réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0so6b
fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto
1 innych umow, ktore nie sa zaliczane
do wynagrodzen
409 Pozostale Ewidencja kosztow dziatalnos$ci Technika
koszty podstawowej, ktore nie kwalifikuja komputerowa
rodzajowe si¢ do uj¢cia na kontach 400-405
Przychody, dochody i koszty
720 Przychody Ewidencja analityczna umozliwiajaca | Technika
z tytulu wyodrebnienie przychodow z tytulu komputerowa
dochodéw poszczegdlnych dochodoéw
budzetowych budzetowych
720-1 Podatki, optaty i pozostate
dochody budzetowe,
720-2 Subwencje i dotacje...,
750 Przychody Ewidencja analityczna umozliwiajaca | Technika
finansowe wyodrebnienie przychodow komputerowa
finansowych niestanowiacych
dochodow budzetowych
750-1 Analityka wg potrzeb

751 Koszty Ewidencja szczegbtowa zapewniajaca | Technika

finansowe wyodrgbnienie poszczegdlnych komputerowa

kosztow operacji finansowych -
zarachowane odsetki od pozyczek
I kredytow oraz odsetki za zwtoke




od zobowiazan

760 Pozostale Ewidencja prowadzona dla przychodow | Technika
przychody wynajmu wlasnych srodkow trwatych, | komputerowa
operacyjne ze Ztomowania zapasow aktywow

obrotowych, a takze przychody ze
sprzedazy materiatéw, srodkow trwatych|
odpisane przedawnione zobowiazania,
otrzymane odszkodowania, kary

i grzywny

760-1 Nalezno$ci SPZOZ,

760-1-1 Analityka wg potrzeb

761 Pozostale Ewidencja szczegolowa kosztow Technika
koszty hiezwiazanych ze zwykla dziatalno$cia | komputerowa
operacyjne ednostki

761-1 Pozostale koszty operacyjne

761-2 Ugoda SPZ0OZ

761-3 Pozostate koszty operacyjne-Urzad
Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy

800 Fundusz Prowadzona jest w podziale wg Technika
jednostki rodzajow funduszy: komputerowa

800-1 Fundusz $rodkow trwatych
800-2 Fundusz obrotowy jednostki
800-3 Fundusz inwestycyjny
800-3-1 nazwa zadania

800-4 Fundusz inwestycyjny
800-10 Fundusz inwestycyjny
800-11 Fundusz inwestycyjny $rodki
trwate SPZOZ

800-11-1 Srodki trwate SPZOZ
800-11-2 Warto$ci niematerialne

i prawne SPZOZ

800-12 Zobowiazania po SPZOZ
800-12-1 Analityka do zobowiazan
SPz0z

800-13 Nalezno$ci po SPZOZ

810 Dotacje Ewidencja prowadzona jest wedtug Technika
budzetowe, podziatu: komputerowa
platnosci z 810-1 Srodki z budzetu na inwestycje
budzetu srodkow | 810-2 Dotacje z budzetu
europejskich oraz
Srodki z budzetu
na inwestycje

851 Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w sposob Technika
Fundusz umozliwiajacy ustalenie zwigkszenia, komputerowa
Swiadczen zmniejszenia oraz stanu funduszu
Socjalnych 851-1 ZFSS Urzad

851-2 ZFSS SPZOZ

860 Wynik Prowadzona jest dla powstatych strat Technika

finansowy i zyskow nadzwyczajnych oraz dla komputerowa

wyniku finansowego jednostki




Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne Ewidencja analityczna wg podziatu klasyfikacji
wydatkow strukturalnych
976 Wzajemne rozliczenie Ewidencja wzajemnych rozliczen miedzy
miedzy jednostkami jednostkami
980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkow budzetowych dysponenta
wydatkow srodkow budzetowych oraz jego korekt
budzetowych
981 Plan finansowy Ewidencja planu niewygasajacych wydatkow oraz
niewygasajacych roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
wydatkow obciazajacych ten plan, a takze czg$ci
niezrealizowanej lub wygaslej
998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym
budzetowych roku jednostki budzetowej danego roku budzetowego;
biezacego Ewidencja prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej
999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych przysztych lat; Ewidencja
budzetowych szczegdtowa prowadzona wedtug podzialek
przysziych lat klasyfikacji budzetowej
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miejskiego w Glownie

czg$¢ opisowa do zatacznika nr 4 do Zaktadowego Planu Kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 ,,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:
a) rzeczowego majatku trwatego,
b) warto$ci niematerialnych i prawnych,
c) finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majatku,
e) inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwale”
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujgciu na koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkdéw trwatych, ktore uymuje si¢ na koncie
071.
Ewidencja szczegdtowa do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych,

b) ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

C) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 shluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej
warto$§ci w miesigcu wydania do uzywania. Do $rodkdéw tych naleza s$rodki trwale o okresie
uzytkowania dhuzszym niz rok i o wartosci poczatkowej do 3500,00zt.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia stanu
poczatkowego pozostatych srodkoéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
i iloci poszczegdlnych pozostatych srodkow trwatych oddanych do uzywania.

Pozostate $rodki trwate o wartosci do 500,00 zt ujmowane sa bezposrednio w koszty zuzycia
materiatow na cele dziatalno$ci podstawowe;j.

Dla Pozostatych $rodkow trwatych o wartosci powyzej 500,00 zt i do 3.500,00 zt prowadzona jest
ewidencja ilosciowo — warto$ciowa.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja
ksiggowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.
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Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej zbioréw
bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia
z wyjatkiem umorzenia.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupow korespondencji z kontem 201,

b) nieodptatnie otrzymanych zbioréw w korespondencji z kontem 072,

c) nadwyzek inwentaryzacyjnych w korespondencji z kontem 240.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) rozchdéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego

przekazania w korespondencji z kontem 072,

b) niedobory zbiorow bibliotecznych w korespondencji z kontem 240.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych
si¢ w posiadaniu jednostki.

Konto 020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 020 zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 030 ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji i
innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu diuiszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie $Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane
w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia,
a na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi
si¢ wedlug zasad podanych do kont 011 i 020. Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza
stan umorzenia wartosci $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych. Umorzenie
dokonywane jest na koniec roku budzetowego.
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Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
gbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuiy do ewidencji zmniejszen wartosci poczqtkowej Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajqcych umorzeniu jednorazowo w
petnej wysokosci, w miesiqcu wydania ich do uiywania. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie
zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia wartosci poczqtkowej
pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Konto 072 moZe wykazywaé saldo Ma, ktore wyraia stan umorzenia wartosci poczqtkowej
pozostalych srodkow, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych
w pelnej wartosci w miesiqcu wydania ich do uiywania.

Konto 073 ,,0dpisy aktualizujace dlugotrwale aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow
finansowych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przywrocenie uprzednio utraconej wartosci, korekte
ceny nabycia, przeniesienie odpisu z tytulu przekwalifikowania dlugoterminowych aktywow
finansowych do krétkoterminowych. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ odpisy aktualizujace wartos$¢
dtugoterminowych aktywow finansowych. Konto 073 moze wykazywac saldo Ma

Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczqce srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczqce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uZywania
maszyn, urzqdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktore powodujq zwigkszenie wartosci uiytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosé uzyskanych efektow, w szczegolnosci:

1) srodkow trwalych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych Srodkéw trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rownie; rozliczenie kosztow dotyczqcych zakupow gotowych
srodkow trwalych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié, co najmniej wyodrebnienie
kosztow Srodkow trwalych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwalych.
Konto 080 moZe wykazywac saldo Whn, ktore oznacza wartosé kosztow srodkow trwalych w budowie

i ulepszen.

Zespol 1 ..Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,.Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

a) krajowych i zagranicznych $srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
b) krétkoterminowych papierow wartosciowych,
c) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach,
d) wudzielanych przez banki kredytow krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,
13



e) innych krajowych i zagranicznych $§rodkoéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkoéw pienigznych oraz
krotkoterminowych papierow warto$ciowych.

Konto 101 ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie.
Na stronie Wn konta 101 uymuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma konta
101 rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Ewidencja kasowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
a) stanu gotowki w walucie polskiej,
b) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej z podziatem
na poszczegdlne waluty obce,
€) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nia odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 —,, Rachunek biezqcy jednostki”
Konto 130 stuiy do ewidencji stanu srodkow pieniginych oraz obrotéow na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow i dochodow (wplywow) budietowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienig¢inych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkow budietowych zgodnie 7 planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji 7 kontem 223;
2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budietowych (ewidencja szczegotowa wedlug
po-dziatek klasyfikacji dochodéw budietowych), w korespondencji 7 kontem 101, 221 lub innym
wlasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
1) zrealizowane wydatki budietowe zgodnie 7 planem finansowym jednostki, jak rownie? srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budietowych (ewidencja szczegolowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow budietowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow: 1, 2, 4, 7
lub 8;
2) okresowe przelewy dochodow budietowych do budietu, w korespondencji 7 kontem 222;
3)  okresowe przelewy Srodkow pienieinych dla dysponentow niiszego stopnia (ewidencja
szczegolowa wedlug dysponentow, ktorym przelano srodki pienieine), w korespondencji 7 kontem
223.
Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiqzku, 7 czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkq a bankiem.
Na koncie 130 obowiqzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, Ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze stuiyé rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio
Z rachunku bieiqcego budietu jednostki samorzqdu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta
130 w za-kresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdan budietowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw — na stroneg Wn konta
800.
Ewidencja szczegdotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdolowosci planu finansowego
dochodow i wydatkow budietowych.
Konto 130 moZe wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku
biezqcym jednostki budietowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajgcych z ewidencji
szczegoltowej prowadzonej dla kont:
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1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budietowych moze wykazywacé saldo
Wh, ktore oznacza stan srodkow pienieinych otrzymanych na realizacje wydatkow budietowych,
a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budietowych moze wykazywaé saldo
Wh, ktore oznacza stan srodkow pienieinych 7 tytulu zrealizowanych dochodow budietowych, ktore
do kornca roku nie zostaly przelane do budietu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkow pienieinych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji 7 kontem
223;

2) przelewu do budietu dochodow budietowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma konta
135 — wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkoéw funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczqcych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ W szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylqcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiqzku
Z czym musi zachodzié¢ petna zgodnosé zapisow konta 139 migdzy ksiggowosciq jednostki

a ksiegowosciq banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow pieniginych z rachunkow
biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty srodkow pieniginych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu srodkow
pieniginych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takzie wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieinych znajdujqcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 —,, Krdtkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci akcji,
udzialow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak zez

w walutach obcych.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej

i obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych peszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywéw finansowych

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwiekszenie stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu $rodkow pienig¢znych w drodze.

Zespol 2 ..RozrachunKi i rozliczenia”
Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych

rozrachunkdéw 1 roszczen. Konta tego zespotu stuza takze do ewidencji rozliczen s$rodkow
budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore uyymowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznoSci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenia zobowiazan,
a uznaje za powstale zobowiazania oraz sptatg i zmniejszenie naleznosSci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowiazan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 221 —,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budietowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig ustalone naleinosci z tytutu dochodoéw budzetowych i zwroty

nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy

(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleinosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy.

Zapisy z tego tytutu mogq by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie

sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegltosci | nadplaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedtug diuznikow i podziatek

klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotyczq.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych, a saldo Ma —stan zobowiqzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
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Konto 222 —,, Rozliczenie dochodow budietowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budietowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenciji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ W ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodoéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodoéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 —,, Rozliczenie wydatkow budZetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budietowych,
w tym wydatkéw W ramach wspélfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig¢ W szczegolnosci:

1) w ciqgu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budietowych, w tym wydatkow budzetu parnstwa W ramach
wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;
2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspdélfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich,

w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig¢ W szczegélnosci:

1) okresowe wplywy srodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow budietu panstwa W ramach wspélfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkow pienie¢inych przeznaczonych dla dysponentow niiszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.
W samorzqdowych jednostkach budietowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwnieZ operacje zwiqzane
z przeplywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te stanowiq dochody jednostek
samorzqdu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kerca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $Srodkow europejskich”
Konto 224 stuzy do rozliczania przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie Ma konta
224 wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia warto$ci przekazanych
dotacji, wedtug podmiotow dotowanych.
Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu
dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych sg ujmowane na koncie 221.
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Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, W Szczegélnosci z tytutu podatkow —
podatek VAT i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma konta 225
zobowiazania wobec budzetu i wptaty do budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci
i zobowiazan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan zobowiazan
wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
a) dlugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840,
b) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
a) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
nalezno$ci.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutlu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma konta 229 zobowiazania, splatg¢ 1 zmniejszenie nalezno$ci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci
i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkow oraz podmiotdéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiazan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami
do wynagrodzen, a w szczegoblnosci nalezno$ci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

b) wyptlaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

c) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

d) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
a) naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne,
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b) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

€) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

d) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

e) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytulu wynagrodzen,

f)  wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienna szczegotowa ewidencje wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikoéw i innych o0séb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczenia zasitkow,
emerytur, rent oraz podatkdw obciazajacych pracownika.
Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z innych
tytuldw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
a) wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki,
b) zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkoéw wlasnych pracownika, a zwiazanych z dziatalnos$cia
jednostki,
C) obciazenia za odptatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
d) naleznosci od pracownikow z tytutu ZFSS na cele mieszkaniowe,
e) naleznosci z tytulu niedoboréw i szkod oraz kar obciazajacych pracownika,
f)  zaptacone zobowigzania wobec pracownika,
g) odpisane zobowiazania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
a) wptlaty naleznosci od pracownikow,
b) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,
C) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienigznych,
d) zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac do czasu ich rozliczenia
wedtug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegolnymi pracownikami wedlug rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, atakze krotko i dlugoterminowych nalezno$ci funduszy
celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a w szczeg6lnosci:

a) wyplaty udzielonych pozyczek z wyjatkiem udzielonych pracownikom, ktore ewidencjonuje

sie na koncie 234,

b) splaty zaciagnigtych pozyczek,

C) wyplaty sum na zlecenie,

d) sum depozytowych (wadia, kaucje),

19



e) niedobory i szkody,

f)  rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych,

g) biledy i korekty w wyciagach bankowych,

h) roszczenia sporne,

i) odpisanie przedawnionych zobowiazan.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstatle zobowiazania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen a w szczegolnosci:

a) sptaty udzielonych pozyczek,

b) wplywy zaciagnigtych pozyczek,

c) wplywy sum na zlecenie,

d) wplywy sum depozytowych (wadia, kaucje),

e) nadwyzki w sktadnikach majatkowych,

f)  rozliczenie niedoborow i szkod w sktadnikach majatkowych,

g) biledy i korekty w wyciagach bankowych,

h) potracenia na listach ptac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych

i sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
i) odpisanie naleznosci umorzonych nieistotnych zasadzonych Ilub oddalonych roszczen
spornych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 245 —,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto sfuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie W szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig W szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére o0znacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci
w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespot 4 .. Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych — zgodnie z odrgbnymi przepisami-

z funduszy celowych, i innych kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi¢ nalezy wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.
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Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma zmniejszenia
odpisow amortyzacyjnych a takze przeniesienie pod data ostatniego dnia roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ na koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji zuzycia materialow i energii na dziatalno$¢ podstawowa, pomocnicza
i ogbélnego zarzadu.
Na stronie Wn nalezy ewidencjonowac koszty poniesione na zuzycie materiatow i energii.
Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje sig:
a) zmniejszenia poniesionych kosztow na zuzycie materialow i energii,
b) przeniesienic na dzien bilansowy salda poniesionych w ciagu roku Kkosztoéw zuzycia
materiatow 1 energii na konto 860.
Koszty uyjmowane powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:
- 421 ,,Zakup materialow i wyposazenia”
- 424 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”
- 426 ,,Zakup energii”

Konto 402 ,,Usltugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalno$ci
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty poniesione na zakup ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow.
Na dzien bilansowy wartos¢ poniesionych kosztow, ustug obcych przenosi si¢ na konto 860.
Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegoblnosci koszty kwalifikowane
w paragrafach:
-427 ,,Zakup ushug remontowych”,
-428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”,
-430 ,,Zakup ustug pozostatych”,
-435 ,, Zakup ustug dostepu do sieci Internet”,
-436 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchome;j publiczne;j
sieci telefoniczne;j”,
-437 ,,Optaty z tytutlu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej sieci
telefonicznej”,
-438 ,,Zakup uslug obejmujacych ttumaczenia”,
-439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,
-440 ,,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw podatkow oraz oplat o charakterze
podatkowym, a takze optat: notarialnej i skarbowej.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu podatkow i optat, a na stronie Ma
zmniejszenia poniesionych kosztow z tych tytutow.
Na dzien bilansowy poniesione koszty przenosi si¢ na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:
-285 ,,Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z podatku
rolnego”,
-443 | Rozne oplaty i sktadki, z wytaczeniem ubezpieczen spotecznych i rzeczowych”,
-451 ,,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”,
-452 ,,Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,
-453 ,,Podatek od towardéw i ustug (VAT)”.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzieto, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ewidencjonuje si¢ kwote wynagrodzenia brutto naleznego pracownikom
i innym osobom fizycznym. Na stronic Ma konta ewidencjonuje si¢ korekty uprzednio ujetych
kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen. Na dzien bilansowy koszty przenosi si¢ na
konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 404 obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:

- 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

- 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

- 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno- prowizyjne”,

- 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ewidencjonuje si¢ koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz $wiadczen
na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz
$wiadczen na rzecz pracownikow i1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na dzien bilansowy koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen przenosi si¢ na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 405 obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:

- 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,

- 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoleczne”,

- 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

- 414 ,,Wptaty na PFRON”,

- 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”,

- 444 , Odpisy na ZFSS”,

- 470 ,,Szkolenia pracownikoéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j”.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
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Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie zostaly zakwalifikowane
do ewidencji na kontach 400-405.
Ujmuje si¢ na tym koncie m.in. zwroty wydatkéw na uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz inne koszty
niezaliczone do kosztow dziatalnosci finansowe;j i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Koszty uyjmowane na koncie 409 obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:

- 303 ,,R6zne wydatki na rzecz osob fizycznych”,

-311 ,,Swiadczenia spoteczne”,

- 324 ,Stypendia dla uczniow”,

- 430 ,,Zakup ustug pozostaltych”,

- 441 ,Podroze stuzbowe krajowe”,

- 442 , Podroze stuzbowe zagraniczne”,

- 443 | Roézne oplaty i sktadki”(w zakresie ubezpieczen rzeczowych),

- 459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych”,

- 460 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob prawnych i innych jednostek

organizacyjnych”,
- 461 ,,Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego”.

Zespol 7 ..Przychody, dochody i koszty”
Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodow i kosztow
ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towardow, przychodow i kosztow operacji finansowych

oraz pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych, a takze podatkéw nieujetych na koncie 403,
dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie WN tego konta ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do tego konta powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Ewidencja szczegdétowa do podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych prowadzona jest
wedtug zasad ksiggowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkoéw pobieranych przez inne organy
ewidencjg stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzonych przez te organy.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ dochody z tytutlu dochodéw budzetowych
na strong Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje sald.

Konto 720 —,, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budietowych zwiqzanych bezposrednio
Z podstawowq dziatalnosciq jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktérych zalicza sie podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budietu panstwa, jednostek samorzqdu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sig odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 — przychody z tytutu dochodow budzietowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic¢ wyodrebnienie przychodow

Z tytutu dochodow budietowych wedlug pozycji planu finansowego.
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W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budietowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona Wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegotowq stanowig sprawozdania o dochodach budzZetowych
sporzqdzane przez te organy.

W korncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 —,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pezyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke W zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
W koncu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 —,, Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ W szczegolnosci wartosé sprzedanych udziatow, akcji i innych

papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i poZyczek, odsetki za zwloke
W zaplacie zobowiqzan, Z wyjqtkiem obciqiajqcych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujqce
wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i papierow wartosciowych, ujemne réznice Kursowe, z wyjgtkiem obcigzajqcych srodki trwale

w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnicé wyodrebnienie W zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od poZyczek i odsetki za zwloke 0d zobowiqzan.
W korncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860

(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 —,, Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiqzanych bezposrednio z podstawowq dziatalnosciq
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajqce ewidencji na kontach: 700, 720,
730, 750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialtéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) przychody ze sprzedaziy srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowiqzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;
4) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzqdowy zaktad budzetowy, a takze od srodkow
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trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzqdowy zaktad
budzetowy otrzymat srodki pienigine, w korespondencji ze stronq Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze stronq \Wn konta 490.

W korncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta 860,

w korespondencji ze strong \WWn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 —,, Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiqzanych bezposrednio 7 podstawowq dziatalnosciq
jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiqgniecia pozostalych przychodéw W wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleinosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci,koszty postepowania Spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rownie; w jednostkach ewidencjonujqcych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 do ewidencji zapiséw uzupetniajgcych, dokonanych na kontach
zespolu 6 z tytutu zwigkszen bqd? zmniejszen stanu produktow (W tym takze rozliczen
miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotu 6
oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondenciji ze
stronq Ma konta 490 ujmuje sie zwigkszenie stanu produktow.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) nastrong Wn konta 490 koszty zwiqzane z zakupem i sprzedazq sktadnikow majqtku, jeieli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze stronq Ma konta 761;

2) na strong \WWn konta 860 —pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze stronq Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 ..,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz dotacji
z budzetu.

Konto 800 —,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majqtku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujqcymi gospodarke finansowq jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig¢ W szczegolnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych
z konta 222;

3) przeksiegowanie, W koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

5) wartosé sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieniginego (aportu) srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie;

6) wartosé¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartosé aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
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8) rownowartosé odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzqdowy zaktad budzietowy, a takze od srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzqdowy zaktad
budzetowy otrzymat srodki pienigine, w korespondencji ze stronq Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ W szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow srodkow
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw srodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

7) nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie;

8) wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ objetych akcji i udziatow;

10) wartosé aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia przyczyn
zwiekszen | zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z budzetu
na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji:
a) dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
w korespondencji z kontem 224,
b) rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze S$rodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w cze$ci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowarto$§¢ s$rodkow budzetowych wykorzystanych
na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Ewidencj¢ analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktorym dotacje przekazano
i przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn konta 840
ich zmniejszenie badZ rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenie rozliczen migdzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodéw roku obrotowego
lub zyskoéw nadzwyczajnych.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:
a) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,
b) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywacé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztoéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
a) stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedtug zrodet zwigkszen i1 zmniejszen,
b) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodoéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 —,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W korncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczqtek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stesujqcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materialéw, W korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujqcych si¢
oddzialow oraz na inwestycje samorzqdowych zaktadow budzietowych, w korespondencji z kontem
740

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszenn wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ W koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondenciji z poszczegélnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczqtek
roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;
4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku rastegpnym na konto 800.
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2. Konta pozabilansowe

Konto 975 —,, Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach,
W ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw W odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 —,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto sfuzy do ewidencji kwot wynikajqcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzqdzenia lqcznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego korekt.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty
(zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,, —* poprzez ksiggowania na PK).
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
a) roéwnowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetowych (konto 130),
b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym
(uchwata Rady Miejskiej o niewygasajacych wydatkach),
C) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczeg6towa do konta 980 prowadzona jest w szczegolnosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow obciazajacych ten plan,
a takze czg$¢ niezrealizowana lub wygasta planu.

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

a) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

b) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezacym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkow przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich a obciazajacy plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzono jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 80/2012
Burmistrza Gtowna

z dnia 29 czerwca 2012

Wykaz kont dla ewidencji podatkow i oplat dla organu podatkowego

1.Wykaz kont syntetycznych dla ewidencji podatkéw i oplat

101 Kasa
130 Rachunek biezacy urzedu
141 Srodki pieniezne w drodze
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 Fundusz jednostki
860 Wynik finansowy jednostki
1.1 Konta pozabilansowe
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu odpowiedzialnosci za zobowiazania

podatkowe podatnika

2.Wykaz kont analitycznych dla ewidencji podatkow i oplat

130-3 Rachunek biezacy urzedu (podatki, optaty, i pozostate dochody budzetowe)

221-1 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222-1 Rozliczenie dochodow budzetowych (udostepnienie danych osobowych)

222-2 Rozliczenie dochodow budzetowych (urzad)

225-3 Rozrachunki z budzetami (podatek VAT)

225-4 Rozrachunki z budzetami (udostepnienie danych)

226-1 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

240-3 Pozostale rozrachunki (udostepnienie danych osobowych)

240-4 Pozostate rozrachunki (mylne ksiggowania)

720-1 PrZ}fchody z tytulu dochodéw budzetowych (podatki, oplaty i pozostate dochody
budzetowe)

800-2 Fundusz jednostki (zrealizowane podatki, optaty i pozostate dochody budzetowe)




Konto 101 ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencjonowania wplywow 1 zwrotow podatkow dokonywanych
za posrednictwem kasy.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptyw gotowki do kasy z tytutu:
a)podatkow w korespondencji ze strona Ma konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych” lub ze strona Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,
b)z rachunku biezacego urzedu z przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania
w korespondencji ze strona Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy urzedu”.
Na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchod gotowki z tytutu:
a)przekazania $rodkow  pienieznych przekazanych na rachunek biezacy urzedu,
w korespondenc;ji ze stronag Ma konta 141 ,.Srodki pieniezne w drodze”,
b)zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania w korespondencji ze strong Wn konta 221
»Naleznosci z tytutu naleznosci budzetowych”.

130 ,,Rachunek biezacy urzedu”

Konto 130 stuzy do ewidencji wptywow i1 zwrotow z tytutow podatkéw i optat dokonywanych
za posrednictwem banku.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ wpltywy:

a)z tytutlu podatkow, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze storna
Ma konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” Iub ze strona Ma 226
»Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe,”

b)érodkéw pienieznych w drodze w korespondencji ze stronom Ma konta 141, Srodki pieni¢zne w
drodze”,

cywpltywy z tytulu omytek bankowych i innych w korespondencji ze strona Ma konta
240 ,,Pozostale rozrachunki”.

Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody srodkow pienigznych zgromadzonych
na rachunku biezacym urzedu z tytutu:

a)zwrotow podatnikom nadptat oraz wptat bedacych kwotami nienaleznymi w korespondencji

b)z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” lub ze stronga Ma 226
»Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe”,

c)zwroty z tytulu omytek bankowych i innych w korespondencji ze strona Wn konta
240 ,,pozostate rozrachunki”,

d)przekazanie $rodkow do budzetu w korespondencji ze strona Wn konta 222 , Rozliczenie
dochoddéw budzetowych”.

Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Na koncie 141 ewidencjonuje si¢ $rodki pienigzne znajdujace si¢ miedzy kasa urzedu, a jego
rachunkiem biezacym.
Na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie §rodkow pienig¢znych:
a)z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu w korespondencji ze strona Ma konta 101
,,Kasa”,
b)z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strona
Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy urzedu”.
Na stronie Ma konta 141 ksigeguje si¢ wplyw srodkéw pienigznych w drodze:
a)na rachunek biezacy urzedu w korespondencji ze strona Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy
urzedu”,
b)do kasy, w korespondenc;ji ze strona Wn konta 101 ,,Kasa”.

Konto 221 ,,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z podatnikami z tytutu naleznych i wptaconych przez
nich podatkow oraz optat, a takze z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci solidarnej
z podatnikami z tytutu podatkow i optat.

Na stronie Wn konta ksigguje sig:



a)przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720 ,,Przychody z tytutlu dochodow
budzetowych”,

b)naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wptaty — w korespondencji ze strona Ma konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych”,

c)zwroty nadptat — w korespondencji ze stronag Ma konta 130 — ,,Rachunek biezacy urzedu”, jesli
zwrot nastgpuje na rachunek podatnika, albo konta 101 ,Kasa”, jesli zwrot nastgpuje
z kasy urzedu,

d)wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strona Ma konta
130 ,,Rachunek biezacy urzedu”,

e)przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych z tytulu podatkow
w wysoko$ci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strona Ma konta
226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Na stronie Ma konta ksigguje sig:

a)odpisy nalezno$ci — w korespondencji ze strong Wn konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych”,

b)wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — w korespondencji ze strona
Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy urzedu”,

c)wplaty do kasy urzedu w korespondencji ze strona Wn konta 101 ,,Kasa”,

d)odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty
w korespondencji ze strong Wn konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ksigguje sig:
a)okresowe przekazanie zrealizowanych dochodow w korespondencji ze strona Ma 130 ,,Rachunek
biezacy urzedu”.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig:
a) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych w korespondencji
ze strona Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetem”
Na stronie Wn konta 225 ksigguje si¢:
a)przelewy podatku VAT (zgodnie z VAT-7) w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy
urzedu”,
b)odpisy naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”.
Na stronie Ma konta 225 ksigguje sig:
a)przypisy naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 221 ,,Naleznosci z tytutlu dochodow
budzetowych”.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dtugoterminowych naleznosci podatkowych.

Na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowej

w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji ze strona Ma konta 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych”.

Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ zmniejszenie nalezno$ci dlugoterminowej w wyniku dokonanej
wplaty, w korespondencji ze strona Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy urzedu” oraz przeniesienie
naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych, w szczegdlnosci w wysokosci raty naleznej

na dany rok, w korespondencji z kontem 221.



Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu omytek bankowych i innych. Po stronie Wn
konta ksigguje si¢ zwroty z tytulu mylnych wptat w korespondencji ze strona Ma konta
130 ,,Rachunek biezacy urzedu”. Po stronie Ma konta ksigguje si¢ mylne wptaty w korespondencji
ze strong Wn konta 130.

Konto 245 — ,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci 7 tytutu
dochodow budietowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywad saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytutu podatkéw i optat. Na stronie Wn konta ksigguje si¢
odpisy z tytulu podatkow i oplat w korespondencji ze strona Ma konta 221 ,NaleznoS$ci
z tytulu dochodéw budzetowych” oraz odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadptaty w korespondencji ze strona Ma konta 221 ,Nalezno$ci z tytutlu
dochodow budzetowych”.
Na stronie Ma konta ksigguje sig:
a)przypisy z tytulu podatkéw i optat w korespondencji ze strona Wn konta 221 ,Naleznos$ci
z tytutu dochodéw budzetowych”,
b)naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej na podstawie
dokumentéow wptaty w korespondencji ze strona Wn konta 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych”.
Na koniec roku budzetu saldo Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
przenoszone jest na stron¢ Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
Konto stluzy do ewidencji stanu funduszu w zakresie zrealizowanych podatkéw, optat
i pozostatych dochodéw budzetowych
Na stronie Wn konta 800 ksigguje sig:
a) Zrealizowane dochody budzetowe w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”,
b) Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego roku ubiegtego z konta 860 ,,Wynik finansowy
jednostki” w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego.
Na stronie Ma konta 800 ksigeguje sig:
a) Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego roku ubieglego z konta 860 ,,Wynik finansowy
jednostki” w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego.

Konto 860 ,,Wynik finansowy jednostki”
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ kwote przychodow z tytutu dochodéw budzetowych
w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”.
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowych jednostki:

a)Saldo Wn to strata netto.

b)Saldo Ma to zysk netto.
W roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo kona 860 przeksiggowuje
si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.



KONTA POZABILANSOWE

Konto 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialno$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi w art. 107 — 117a ustawy
z 29 sierpnia 1997 roku. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pézn. zm.).

Konto otwierane bedzie na podstawie decyzji o odpowiedzialno$ci podatkowej osoby trzeciej.
Ksiggowan dokonuje si¢, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Jezeli orzeczono

o odpowiedzialnos$ci solidarnej dwdch lub wigcej osob trzecich, dla kazdej z tych osob otwiera sig
odrebne pozabilansowe konto szczegdélowe do bilansowego konta szczegdtowego tego samego
podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji
orzekajacej odpowiedzialno$¢ osob trzecich. Na pozabilansowych kontach szczegoétowych ksiggowan
dokonuje si¢ na koncie tej osoby, ktorej dotyczy dowdd ksiggowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz
zwroty nadplat, dotyczace kwoty okreslonych w decyzji o odpowiedzialno$ci, ksigguje
si¢ rownocze$nie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzecie;j.



