Zarządzenie Nr 154 /2005 

Burmistrza Głowna 

z dnia 30 grudnia 2005 roku
w sprawie :    zasad   oraz   trybu przeciwdziałania wprowadzaniu do obrotu finansowego   Gminy  Miasta  Głowna   wartości    majątkowych   pochodzących   z nielegalnych  lub nieujawnionych źródeł 
Na podstawie art.15 a ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziałaniu wprowadzania do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł oraz przeciwdziałaniu finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz.1505;  z 2004 r. Dz. U. Nr 62, poz. 577, Dz. U. Nr 96, poz. 959, Dz. U. Nr 116, poz. 1203;  z 2005 r. Nr 183, poz. 1538 )





zarządzam, co następuje:
§1
Wprowadzam do stosowania Instrukcję postępowania w przypadkach zaistnienia podejrzenia o wprowadzeniu do obrotu finansowego Gminy Miasta Głowna wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł, stanowiącą załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§2
Funkcję Koordynatora do spraw współpracy z Głównym Inspektorem Informacji Finansowej (GIIF) powierzam Sekretarzowi Miasta Głowna. 
§3
Prowadzenie Rejestru Powiadomień GIIF oraz pełnej dokumentacji powierzam Inspektorowi d/s obsługi sekretariatu.
§4

 Nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia sprawować będzie Koordynator.

§5
Zobowiązuję kierowników komórek organizacyjnych i pracowników na samodzielnych stanowiskach do zapoznania się z treścią niniejszego Zarządzenia i przestrzegania jego postanowień.
                   §6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Burmistrz Głowna

Wojciech Brzeski

Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr  154 /2005

Burmistrza Głowna 

z dnia 30 grudnia 2005 roku
Instrukcja
postępowania w przypadkach podejrzenia o wprowadzeniu do obrotu
finansowego Gminy Miasta Głowna  wartości majątkowych pochodzących
z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł.
Na podstawie art.15 a ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziałaniu wprowadzania do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł oraz o przeciwdziałaniu finansowaniu terroryzmu ( tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz.1505 z późń. zm. ),      Gmina Miasta Głowna  jest zobowiązana zapobiegać wprowadzeniu do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych i nieujawnionych źródeł .
Obszarami szczególnie narażonymi są:
1.  zamówienia publiczne - nietypowe zachowania i czynności podejmowane przez
uczestników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, polegające m. in. na
oferowaniu przez nich warunków wykonania zamówienia rażąco odbiegających od
oferowanych przez innych,
2.             podatki i opłaty lokalne - np. dokonywanie przez zobowiązanych wpłat podatków
w większej kwocie, a następnie zwrot w formie nadpłaty,
3.             obrót nieruchomościami - zakup nieruchomości przez osoby podstawione, które
płacą gotówką, zakup nieruchomości po zawyżonej cenie, sprzedaż po niższej,
4.             darowizny i sponsoring,
5.             wykup  wierzytelności  - propozycje  firm  zewnętrznych proponujących wykup
wierzytelności gmin,
6.             nietypowe transakcje - związane z nabyciem mienia gminy.
§ 1
Kierownicy   komórek  organizacyjnych  i   samodzielne   stanowiska Urzędu Miejskiego w Głownie,  w  każdym  przypadku  podejrzenia  przestępstwa  z   art.   299  Kodeksu  Karnego,  winni bezwzględnie  i  niezwłocznie  zawiadomić Koordynatora do spraw współpracy z Głównym Inspektorem Informacji Finansowej.

§ 2

  Do  obowiązków Koordynatora  należy: 

-   przyjęcie pisemnego zawiadomienia,

-   stwierdzenie    zasadności    powiadomienia    Generalnego    Inspektora    Informacji         

     Finansowej (GIIF) o  ujawnionych okolicznościach,

-   przedstawienie   Burmistrzowi Głowna  projektu   powiadomienia   w   terminie   3   dni    

    od otrzymania pisemnej informacji.
§ 3
Prowadzenie rejestru powiadomień GIIF oraz przechowywanie kopii powiadomień wraz z pełną dokumentacją w sposób zapewniający poufność należy   do obowiązków Inspektora ds. Obsługi Sekretariatu
§ 4
Powiadomienie GIIF, o którym mowa w § 1 winny być sporządzone zgodnie z zasadami określonymi w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 21 września 2001 roku w sprawie określenia wzoru rejestru transakcji, sposobu jego prowadzenia oraz trybu dostarczania danych z rejestru Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej ( Dz. U. Nr 113 poz. 1210 z późniejszymi zmianami).
§ 5
1.  Wzór powiadomienia GIIF stanowi załącznik nr 1 do niniejszej instrukcji.
2.              Wzór rejestru powiadomień GIIF stanowi załącznik nr 2 do niniejszej instrukcji.
§ 6
Dostęp do rejestru dokumentacji w sprawie powiadomień GIIF mają:
1.  Burmistrz Głowna, 
2.             Zastępca Burmistrza Głowna,  
3.             Sekretarz Miasta Głowna  - Koordynator,
4.             Skarbnik Miasta Głowna, 
5.             Inspektor d/s obsługi sekretariatu.
Załącznik Nr 1
do Instrukcji postępowania w przypadkach podejrzenia o wprowadzaniu do obrotu finansowego Gminy Miasta Głowna wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych i nieujawnionych źródeł.
WZÓR POWIADOMIENIA GIIF
Głowno, dnia

Generalny Inspektor Informacji Finansowej Ministerstwo Finansów Ul. Świętokrzyska 12 00-916 WARSZAWA
POWIADOMIENIA O PODEJRZENIACH WPROWADZENIA DO OBROTU
FINANSOWEGO WARTOŚCI MAJĄTKOWYCH POCHODZĄCYCH Z
NIELEGALNYCH, NIEUJAWNIONYCH ŹRÓDEŁ
W związku z art. 15 a ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy z 16 listopada 2000 roku o przeciwdziałaniu wprowadzaniu do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł oraz o przeciwdziałaniu finansowaniu terroryzmu (Dz. U. Nr 116, poz. 1216 z późniejszymi zmianami) powiadamiam, że:
W trakcie kontroli przeprowadzonej w

W wyniku analizy

(należy wymienić rodzaj dokumentów będących podstawą do powiadomienia GIIF) zaistniało
uzasadnione podejrzenie wprowadzenia do  obrotu  finansowego  wartości  majątkowych
pochodzących z nielegalnych, nieujawnionych źródeł.
Opis ustaleń:

(należy wziąć pod uwagę dane wymienione w art. 9 ust. 2 oraz art. 12 ust. 1 pkt 1-6 ustawy).
Załączniki:
(potwierdzam kopie dokumentów świadczących o popełnieniu przestępstwa, o którym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego a także informacje o osobach bezpośrednio powiązanych z przestępstwem).
Załącznik Nr 2
do Instrukcji postępowania w przypadkach podejrzenia o wprowadzaniu do obrotu finansowego Gminy Miasta Głowna wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych i nieujawnionych źródeł.
REJESTR UPOMNIEŃ GIIF
Urząd Miejski w Głownie
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